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Die in diesem Handbuch veréffentlichten Informationen kénnen ohne
vorherige Ankiindigung geéandert werden und stellen seitens der
ARCHIKART Software AG keine Verpflichtung dar. Die im folgenden
beschriebene Software wird mit einem Softwarevertrag &
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werden

Es wird keine Garantie fur die Richtigkeit des Inhalts dieses Handbuchs
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und Installation erfolgt nur durch diese Firma oder deren autorisierte
Handler. Jede Vervielfaltigung der Software bzw. Dokumentation, gleich
welcher Art, ist unzulassig. Kopien der Software ARCHIKART durfen nur
zum Zweck der Datensicherung fir einen registrierten Anwender
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Vorwort

Viele Unternehmen und Betriebe agieren als Mieter/ Vermieter oder Pachter/ Verpachter, um einer
zeitlich begrenzten Nutzungsvereinbarung Vorzug vor dem Erwerb von Eigentum zu geben.
Entsprechend wichtig ist die Sorgfalt bei der Erstellung und Verwaltung von Vertrdgen zwischen den
Vertragsparteien. Gerade der Verwaltungsaufwand wird dabei oftmals unterschétzt.

Mit den Paketen ARCHIKART Mietvertrag, ARCHIKART Pachtvertrag und ARCHIKART
Erbbaurechtsvertrag erhalten Sie die Mdglichkeit, Ihre erstellten Vertrdge ubersichtlich und aktuell zu
halten und dariiber hinaus auch kalkulatorische Aufgaben hinsichtlich Miete/ Pacht, Nebenkosten oder
Buchungen vorzunehmen. Diese konnen (ber entsprechende Berechnungsgrundlagen auch
automatisiert werden. Sollstellungen der Gebiihren und Ubergaben an verschiedene Kassensysteme
werden Uber entsprechende Schnittstellen gewébhrleistet.

Uber den integrierten Workflow bzw. die Vorgangsbearbeitung kénnen zusétzlich z.B. Termine gesetzt,
Beteiligungen geschaffen oder Dokumente erzeugt werden. Sie erhalten so die Mdglichkeit, bestimmte
und wiederkehrende Ablaufe organisieren zu kénnen. Jeder Aktivitdt kann dort eine Frist und eine Stelle,
die diese Aufgabe erledigen soll, zugeordnet werden. Einer Aktivitat kbnnen Sie weiterhin

= Textvorlagen mit Textbausteinen und Verteilern und
=  Gebuhrenkalkulationen

zuweisen. Ist eine Aufgabe abgearbeitet, wird automatisch die nachste Aktion im Workflow ausgeldst und
dem zugeordneten Mitarbeiter / Stelleninhaber als Aufgabe zugewiesen. Zusatzlich kénnen Sie alle mit
einem Vertrag verbundenen Dokumente und Bilder archivieren und bei Bedarf lesend oder zur
Bearbeitung 6ffnen.
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1 EinfUhrung
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Voraussetzungen
Aufbau des Handbuchs

Umgang mit dem Handbuch



Einfihrung

1.1 Voraussetzungen

Voraussetzung fiir die erfolgreiche Arbeit mit diesem Handbuch ist die Kenntnis des
Basishandbuchs. Dort ist die grundlegende Arbeitsweise mit ARCHIKART beschrieben.

Alle Informationspakete und Auswahllisten sind im Referenzhandbuch beschrieben. Dieses
konnen Sie Uber die Taste F1 in ARCHIKART aufrufen.

Auf3erdem missen lhnen die zum Vertrag notwendigen Angaben bekannt sein.

2= Voraussetzungen © ARCHIKART Software AG



1.2 Aufbau des Handbuchs

Das Handbuch ARCHIKART Miet-, Pacht- und Erbbaurechtsvertréage gibt detailliert anhand des
Beispiels Mietvertrag Auskunft Gber die Funktionalitditen und Komponenten dieser Anwendung
und erlautert dabei praxisnah die Erfassung und Verwaltung von Mietvertragen. Fir Pacht- oder
Erbbaurechtsvertrage gilt ein analoges Vorgehen. Bei zusatzlichen Optionen zu diesen
Vertragen werden lhnen direkt (Kapitel 'Weitere nitzliche Pakete’) oder im Kapitel
entsprechende Hinweise gegeben.

Sie kdnnen den schrittweisen Anleitungen zu den einzelnen Komponenten folgen, oder sich
einen Uberblick tiber die Méglichkeiten dieser Anwendung verschaffen.

Handbuch
Miet—, Pacht— und Erbbaurechte

Q\’ ?I’H\ etc.

ERFASSEN SUCHEN LOSCHEN Anlagen

- neuen Vertrag anlegen - nach allg. Angaben - Glltigkeit einer Kon- - Druckberichte

- Vertrag bearbeiten - nach stat. Informationen textverknlipfung - Formularfelder fir die

- Kiindigung - nach Partnern - Kontextverkniipfung Textsystemankopplung

- Datumsangaben - nach Kindigungsangaben - Objektverknipfung - empfohlene Konfiguration
- Kaution - nach Vertragsinfos - Vertrag - Quellenverzeichnis

- Kalkulation

Abb. 1: Aufbau des Handbuchs

© ARCHIKART Software AG Aufbau des Handbuchs =3



Einfihrung

1.3 Umgang mit dem Handbuch

Das Handbuch ARCHIKART Miet-, Pacht- und Erbbaurechtsvertrdge enthalt schrittweise
erlauterte Anleitungen zur Vorgehensweise und zu Funktionen beziiglich der Erfassung und
Verwaltung dieser Vertrage. Sie erhalten praxisbegleitend Hinweise und Hilfestellungen zu
einzelnen Themenbereichen und kénnen somit lhre Kenntnisse im Umgang mit den Paketen
ARCHIKART Miet-, Pacht- und Erbbaurechtsvertréagen festigen.

Fir jede dieser abgeleiteten Objektart:

= Mietvertrage

= Pachtvertrage und

= Erbbaurechtsvertrage
= Nutzungsvertrage

= Kurzzeitmietvertrage

kann eine spezielle Konfiguration hinterlegt werden. Die Vorschlage dazu sind im Anhang
erlautert. Es kann daher vorkommen, dass nicht alle beschriebenen Pakete in lhrer
Konfiguration vorkommen. Auch die Namensgebung der verwendeten Kontexte kann variieren.
Generell entspricht die Arbeitsweise der vorliegenden Beschreibung, die verwendeten
Bezeichnungen miissen Sie dann entsprechend austauschen.

Anfangern im Bereich ARCHIKART 4 empfehlen wir, im Vorfeld das Basishandbuch als
Grundlage und Voraussetzung zur erfolgreichen Arbeit mit ARCHIKART 4 durchzuarbeiten.
Fortgeschrittenen Nutzern empfiehlt sich dieses Handbuch als vielseitiges Nachschlagewerk.

Umgang mit dem Handbuch © ARCHIKART Software AG



2 Hinweise zum Workflow
]

Workflow-gesteuerte Arbeit

Annehmen von Aufgaben innerhalb des Verfahrens



Hinweise zum Workflow

Fir die Bearbeitung eines Verfahrens zum Grundstiicksvorgang kdnnen 2 Varianten genutzt
werden:

= rein Uber den Workflow gesteuert oder
= Annahme von Aufgaben innerhalb des Verfahrens, die vom Workflow generiert wurden

Der Workfloweditor dient in ARCHIKART zur Definition von Ablaufen. Diese Ablaufe bilden die
Verwaltungsaufgaben in ihrem zeitlichen und inhaltlichen Ablauf nach. Verantwortlichkeiten
kénnen genauso hinterlegt werden wie Fristen, Gebuihren und Textvorlagen. Zusatzlich wird zu
jeder Aktivitat hinterlegt, welche Stelle dafiir zusténdig ist. Einer Stelle kbnnen dabei Uber die
Nutzerverwaltung ein oder mehrere Mitarbeiter zugeordnet sein. Alle diese Einstellungen
kénnen an jedem Schritt (Aktivitat) hinterlegt werden.

Sobald ein neues Verfahren angelegt wird, wird der zugehdrige Workflow ausgewahlt und aus
der ersten Aktivitat eine Aufgabe erzeugt. Diese Aufgabe erhalten alle Inhaber der zustandigen
Stelle.

Eine ausfuhrliche Beschreibung der Arbeit mit Aufgaben und Terminen findet sich im
Basishandbuch.

Umgang mit dem Handbuch © ARCHIKART Software AG



2.1 Workflow-gesteuerte Arbeit

Erfolgt die Steuerung der Arbeit rein mithilfe des Workflows, sollten Sie diesen bereits bei der
Beendigung der Erfassung des Verfahrens auswéhlen. Es erscheint folgende Frage:

ARCHIKART - Frage
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Abb. 2: definierten Workflow starten?

Sall ein definierter Workflow gestartet werden?

Sind mehrere Workflows fur die Applikation definiert, sollten Sie den zu nutzenden im Fenster,
in dem die moglichen Workflows angeboten werden, auswahlen.

Nachdem Sie den Workflow ausgewahlt haben, wird automatisch die erste darin enthaltene
Aktivitat gestartet. Jeder Aktivitat ist eine Stelle zugeordnet. Alle Nutzer, die die zugeordnete
Stelle besitzen, erhalten eine Aufgabe.
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Abb. 3: Erstellte Aufgabe aus Workflow

Zuerst muss einer der Nutzer diese Aufgabe annehmen Uber den Befehl des Kontextmenis
Aufgabe annehmen. Damit verschwindet diese Aufgabe bei allen anderen Nutzern dieser
Stelle. Als nachstes ist die Abarbeitung der Aufgabe zu starten. Wird im Kontextmeni Aufgabe
abarbeiten gewahlt, 6ffnet sich die Explorerbearbeitung mit den Paketen, die der Aktivitat des
Workflows zugeordnet wurden.

© ARCHIKART Software AG Workflow-gesteuerte Arbeit e/



Hinweise zum Workflow

ARCHIKART 4
Mietvertrag - MV/0007

Objekt
oy

MV/0007

(==

Abb. 4: Aufgabe abarbeiten

Hier kdnnen Sie nun die notwendigen Bearbeitungen vornehmen. Bei Auswahl der Schaltflache
SchlieBen wird folgende Frage eingeblendet:

ARCHIKART - Frage

Abb. 5: Aufgabe erledigt?

Beantworten Sie diese mit Ja, wird die Aufgabe gel6scht, da sie erledigt ist. Damit wird im
Workflow automatisch die néchste Aktivitdt gestartet. Die entsprechenden Stelleninhaber
erhalten wieder eine Aufgabe.

8¢ Workflow-gesteuerte Arbeit © ARCHIKART Software AG



2.2 Annehmen von Aufgaben innerhalb des Verfahrens

Auch innerhalb eines Verfahrens besteht die Moglichkeit, eine Aufgabe anzunehmen. Offnen
Sie dazu ist die Explorerbearbeitung zum Verfahren und wéhlen Sie das Paket Workflow /
Vorgangsbearbeitung aus.

ARCHIKART 4
Mietvertrag - MV/0007
|2 ENE
Objekt

=1

Ansicht  Auswahllisten

Mame

Eearbeiter

Status

‘Wertragzabschluss
Yertrageandenng
Kiindigung

kein bearbeitender Mutzer zugeordnet
kein bearbeitender Mutzer zugeordnet

beendet
annahmebersit

kein Status

Ubersicht | Beteiligungl Terminel Textbausteinel Formularal Postausgang F‘osteingangl Vermerkel

Bezeichnung: ‘Verlragsénderung

Sachbearbeiter: ‘ keiner

A
—

Bearb.-Beginmn:

Bearb.-Ende:

Status:

Ergebnis:

annahmebereit

kein

Bemerkungen

Abb. 6: Annahmebereite Aufgabe

Uber Datensatz bearbeiten kénnen Sie den Sachbearbeiter fiir diese Aufgabe zuordnen.
Stammt die Aufgabe aus einem Workflow, werden lhnen als Sachbearbeiter alle Nutzer
angeboten, die die entsprechende Stelle zur Bearbeitung dieser (im Workflow wurde der
Aktivitat eine Stelle zugeordnet) besitzen.

Bei dem zugeordneten Sachbearbeiter erscheint jetzt wieder eine Aufgabe, die dieser sofort
Uber die Aufgabenverwaltung oder Uber das Paket Vorgangsbearbeitung ausfiihren kann.

Uber das Symbol &2 Schritt annehmen und beginnen kann ebenfalls der Vorgang gestartet

werden.

© ARCHIKART Software AG
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Einflugen / Bearbeiten

12 =

3.1 Erfassung eines neuen Vertrages

Auf der jeweiligen Vertragsart stehend kénnen Sie einen neuen Vertrag erfassen.
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b (23 Mehne letzten Objekte
Diganisation
Globale Anwendungen
= (21 Meine Anwendungen
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P G NRF

ebiude / FM Basis
hler
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Beginn Ende. Registraturhic Vertragstyp

0 Objekt(e)

nergieverbrauchskentalle
echnische G ebiudsausristung
Wattungsvertiige

[ Suche-Dislog

[C1 Meues Objeki ariegen |

chlissel
Unzugspioiekts
Nutzungseinheiten
u
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Allasten
¥ (5 Verkehr

Abb. 7: Kontextmeni zum Anlegen eines neuen Mietvertrages

Erfassung eines neuen Vertrages
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Es offnet sich folgendes Fenster:

ARCHIKART 4

Mietvertrag - Neuer Eintrag
ENEEE

Objekt

MNeuver Eintrag

| nicht gewahit

I nicht gewahit

|

| Master, Master
|

|

| unbestimmt

| nicht gewahlt
| aktuel

I nicht gewahit

Neuer Eintrag

0 0 P 4 |3

nicht gewahit

Abb. 8: Erfassung eines neuen Verfahrens Mieten und Pachten

Wird hier kein bereits erfasster Vertrag angezeigt, befindet sich das Paket bereits in dem Modus
[ der Erfassung eines neuen Datensatzes. Die notwendigen Informationen wahlen Sie tiber
die Auswahllisten.

Ist eine Bildungsvorschrift fur die Aktenzeichenvergabe hinterlegt, kdnnen Sie das Aktenzeichen
durch Aktivierung des Kontextmenls Aktenzeichen generieren in diesem Feld erstellen.
Datumsangaben kénnen Sie durch den integrierten Kalender bzw. direkte Eingabe des Datums
realisieren.

Folgende Mdglichkeiten haben Sie bei der Wahl der Vertragsdauer:

= bestimmt

= unbestimmt

= unbestimmt und gekindigt
= bestimmt und verlangert

Bei der Wahl einer bestimmten Vertragsdauer kénnen Sie das Vertragsende und / oder die
Vertragslaufzeit festgelegen. Die Vertragslaufzeit setzt sich aus einer numerischen Angabe und
der Wahl des Zeitraums (Tage, Wochen, Monate und Jahre) zusammen. Ist die Vertragslaufzeit
festgelegt, wird automatisch ein Termin fur das Vertragsende erzeugt.

Waéhlen Sie unbestimmt oder gekiindigt als Vertragsdauer aus, konnen Sie anschlie3end den
Termin des Vertragsendes eintragen. Bei unbestimmter Vertragsdauer bleiben die Felder zur
Vertragslaufzeit und zum Vertragsende inakitiv.

© ARCHIKART Software AG Erfassung eines neuen Vertrages
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Abb. 9: erfasste Informationen zum neuen Vertrag

Sind alle Angaben erfasst, kénnen Sie die Daten % {ibernehmen. Diese werden in der
Datenbank abgelegt. Das Datum des Vertragsbeginns wird auch als Datum fir den Beginn
eines Kalkulationszeitraums genutzt.

Um einen Vertrag zu bearbeiten, 6ffnen Sie diesen in der Explorer-Bearbeitung: Wéhlen Sie
anschlieBend Datensatz bearbeiten. Fiuhren Sie die Anderungen aus und speichern die
Daten erneut ab.

Soll ein Vertrag geléscht werden, 6ffnen Sie diesen in der Explorer-Bearbeitung. Wéhlen Sie
nun @ Datensatz léschen. Zur Sicherheit erfolgt eine Riickfrage, ob Sie den gewahlten
Vertrag wirklich 16schen wollen.
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3.2 Bearbeiten der Vertragsinformationen

Zusétzlich zu den allgemeinen Daten kénnen Sie noch verschiedene Informationen zum Vertrag
erfassen. Dazu gehéren:

= Nutzungszweck

= Nutzungsintensitat

= vertragliche Belastungsgrenzen

= Mindestlaufzeit als Zeitraum oder mit Datum

= Angaben zur automatischen Verlangerung des Vertrages nach der Mindestlaufzeit

= Datum der Unterschriften beider Parteien (Namen der Vertragspartner kénnen in der
Auswabhlliste 'Vertragspartner' festgelegt werden)

*= Angaben zu Erhdéhungssperre und friihestmdéglicher Erh6hung

= Kappungsgrenze in %: Wird hier ein prozentualer Wert hinterlegt, wird dieser bei der
Zinsanpassung herangezogen und bei Nichteinhaltung des Wertes erfolgt eine Warnung.

= Liegenschaft

= Belegenheitsort

» zusétzliche Angaben im Bemerkungsfeld und
= Notizen

Dazu offnen Sie in der Explorerbearbeitung das Paket Vertragsinformationen uber
Datensatz bearbeiten.

ARCHIKART 4
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Abb. 10: Bearbeiten der Vertragsinformationen

Sind alle zugehérigen Daten hinterlegt, kénnen Sie diese durch % Ubernehmen in der
Datenbank abspeichern.

© ARCHIKART Software AG Bearbeiten der Vertragsinformationen
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3.3 Bearbeiten der Kiindigungsvereinbarungen

Zu einem Vertrag kénnen Sie nur eine Angabe zu Kiindigungen hinterlegen. Die Angaben dazu
andern Sie auf dem Paket Kindigung stehend Uber Datensatz bearbeiten. Es 6ffnet sich
Ihnen das Fenster in folgender Form:

ARCHIKART 4
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1 | Monate [=] | zum Monatsende
["] zum dritten Werktag
|30.11.2£l19 : ["] manuelle Eingabe
|D1.D1.ZDZD : [ manuelle Eingabe

Erfasst: master - 15.02.2019 Geadndert: mast

Abb. 11: Bearbeiten der Kiindigungsangaben

Als erstes hinterlegen Sie die Angaben zur Kundigungsfrist. Hier stehen lhnen neben dem
Eingabefeld fir die Anzahl zwei Auswahllisten zur Verfugung. Ganz rechts wahlen Sie das Ende
der Kiundigungsfrist aus. Hier stehen Ihnen folgende Méglichkeiten zur Verfiigung:

= zum Monatsende

= zum Quartalsende

= zum Halbjahr

= zum Jahresende

= zum Ende des Vertragsjahres
= unbefristet

Die mittlere Auswahlliste legt den Zeitraum der Frist fest. Hier kbnnen Sie wéhlen zwischen:

= Tage

=  Wochen
= Monate
= Jahre

In das Eingabefeld tragen Sie die Anzahl zum Zeitraum ein. Aus den Angaben ermittelt das
Programm automatisch den né&chstmdglichen Kindigungstermin und das Datum der
Verfugbarkeit.

Zusétzlich besteht die Mdglichkeit, nicht den so ermittelten Termin als Kindigungstermin zu
nutzen, sondern den 3. Werktag des entsprechenden laufenden Monats.

Bearbeiten der Kiindigungsvereinbarungen © ARCHIKART Software AG



Sie haben aber auch die Madoglichkeit, den néachstmdéglichen Kindigungstermin manuell
einzugeben. Aktivieren Sie dafir das Feld manuelle Eingabe hinter dem Feld des
nachstmoglichen Kindigungstermins. Die oberen Felder zur Kindigungsfrist sind deaktiviert
und Sie kdnnen das Datum des Kindigungstermins sofort direkt eintragen. Entsprechend
kénnen Sie beim Feld verfugbar ab vorgehen.

Ist die Kiindigung bereits erfolgt, fillen Sie die Felder gekiindigt am und gekiindigt zum.

Zusatzlich kénnen Sie verbale Kiundigungsvereinbarungen und Angaben zum Kindigungsgrund
in den daftir vorgesehenen Feldern eintragen.

Haben Sie alle Angaben erfasst, speichern Sie diese durch ¥ Ubernehmen in der Datenbank
ab.

© ARCHIKART Software AG Bearbeiten der Kiindigungsvereinbarungen
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3.4 Einfligen sonstiger Vereinbarungen

Verschiedene zusatzliche Vereinbarungen kdnnen Sie in diesem Paket eintragen. Dabei wird
jede Angabe als separater Eintrag eingegeben. Wahlen Sie [ Neuen Datensatz zur Erfassung
eines neuen Eintrags.

Waéhlen Sie den Eintrag entweder Uber die Auswabhlliste Nummer oder die Auswabhlliste
Bezeichnung aus. Ergénzen Sie die fehlenden Angaben.

ARCHIKART 4 B®
Mietvertrag - MV/0006

Ansicht  Auswahillisten

Dbjekt

Speme Erhohung bis

Erfasst: master - 15.02.2013 Geandert: ma

Abb. 12: Einflgen Datumsangaben

Speichern Sie die erfassten Daten durch % Ubernehmen in der Datenbank ab.

Um einen Eintrag der sonstigen Vereinbarungen zu bearbeiten, markieren Sie diesen. Wéhlen
Sie anschlieRend Datensatz bearbeiten. Fiihren Sie die Anderungen aus und speichern die
Daten erneut ab.

Soll ein Eintrag geldscht werden, markieren Sie diesen. Wahlen Sie nun @ Datensatz lschen.
Zur Sicherheit erfolgt eine Riickfrage, ob Sie den gewahlten Eintrag wirklich [6schen wollen.
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3.5 Einfligen von Zusatzinformationen

Verschiedene Zusatzinformationen kénnen Sie in diesem Paket eintragen. Dabei wird jede
Angabe als separater Eintrag eingegeben. Wahlen Sie [ Neuen Datensatz zur Erfassung
eines neuen Eintrags.

Wahlen Sie den Eintrag entweder Uber die Auswabhlliste Nummer oder die Auswahlliste
Bezeichnung aus. Dabei kdnnen hier Angaben unterschiedlichster Datentypen erfasst werden -
entsprechend der Festlegungen in der Auswabhlliste. Ergénzen Sie die fehlenden Angaben.

ARCHIKART 4
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Dbiekt

MV/0006 z scha moglict
Vertragsinformationen
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(& Migtobjekt

(& Kaution

(5 Buchhalterische Daten
(5 Kakulation

(& Migtanpassung

(& Buchungen

(57 Bescheid

(52 Workflow / Vorgang

(& Dokumentenarchiv

(& Ubergeordneter Mietvertrag

Abb. 13: Einflgen von Zusatzinformationen

Speichern Sie die erfassten Daten durch % Ubernehmen in der Datenbank ab.

Um eine Zusatzinformation zu bearbeiten, markieren Sie diese. Wahlen Sie anschlieend
Datensatz bearbeiten. Fihren Sie die Anderungen aus und speichern die Daten erneut ab.

Soll eine Zusatzinformation geléscht werden, markieren Sie diese. Wahlen Sie nun i |
Datensatz loschen. Zur Sicherheit erfolgt eine Rickfrage, ob Sie den gewdahlten Eintrag
wirklich 16schen wollen.
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3.6 Zuweisen von Vertragspartnern

Referenzen zu den entsprechenden Personen kdnnen Sie Uber die Vertragspartnerkontexte
realisieren. Auf dem Paket Vertragspartner stehend, kdnnen Sie die Referenz zu einer Person
speichern. Diese ist in Form eines Kontextes an den Vertrag gekoppelt. Die Besonderheit ist,
dass Sie zu jedem Eintrag Giiltigkeiten vorgeben kénnen. Damit besteht die Mdglichkeit, eine
Historie aufzubauen. Ist die Zusammenarbeit mit einem Vertragspartner beendet, muss kein
neuer Vertrag angelegt werden. In diesem Fall beenden Sie die Giiltigkeit am alten
Vertragspartner und fligen einen neuen Partner hinzu, dessen Glltigkeit dann erst zum
entsprechenden Zeitpunkt nach Beendigung der Gultigkeit des vorigen Partners beginnt.

Auf dem Kontext Mieter stehend sieht das Fenster folgendermaf3en aus:

ARCHIKART 4
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Attribute

Abb. 14: Vertragspartner als Kontext

Hier haben Sie verschiedene Mdglichkeiten zur Erstellung einer Verkniipfung zu einer Person:

1. Per Drag & Drop einer Person aus der Objektliste oder der Findenliste
2. Uber die Suche der Person oder

3. Eingabe einer noch nicht vorhandenen Person
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Drag & Drop

Bei der Erstellung einer Referenz per Drag & Drop markieren Sie die Person aus 'Meine letzten
Objekte' oder einer Findenliste Personen und ziehen Sie diese direkt auf das Paket Mieter oder
Vermieter links im Baum der Exploreransicht. Das weitere Vorgehen kdnnen Sie im Abschnitt
'Weitere Verfahrensweise' nachlesen.

Master Master - Musterstadt 1
.-\ 4

Progiamm  Eerichte Dienste  Einstelungen  Administration  Hilfe
Detailansicht Kalender

eice | (g TRl JONEN )

ARCHIKART 4
I ein Archik art
= (23 Meine letzten Objskts
¥ ([ Buchungsstapel
¥ () Widerspriiche
¥ [ Leistungspool Obiekt Giltigwon | Giiltig bis Attibute
» (] Budgets
» (] Projektaultrige
b (] Objektrefersnzen
w (] Personen
B Mustermann, Erich
[ Blumentritt GerdMichael
[ Musterfiau, Simone
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[ Musterfrau, Simane
[ Bauplanungsbiino Mustermann
¥ () Registratur
¥ ([ Buchungsstapel
» (] Flurstiicke:
b (] Grundbiicher
b (] Grundstiicks
b (] Pachtvenrige
¥ () Erbbawechtsvertrage
¥ ([ Ankaufvertiage
b [ Verkaufvertrage
b (] Dienstbarkeiten
¥ (] GYO-Genehmigungen
b (] Einheitsmerthescheids
b (] Sanienungsgenehmigungen

Abb. 15: Drag & Drop Personenreferenz

Suche einer Person

Wabhlen Sie die Funktion & Suchen auf dem Kontext Mieter der Explorerbearbeitung. .

ARCHIKART 4
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Objekt Gilltig von Giiltig biz Abtribute

Abb. 16: Suchen einer Person zur Referenzierung
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Folgendes Fenster 6ffnet sich, in dem Sie die Suchvorgaben zur Personensuche zu hinterlegen
kénnen. Nun starten Sie die Suche Uber Aktivierung der Schaltflache Suchen bzw. des
Symbols & in der Toolbar.

ARCHIKART 4 Suche-Dialog

Suche nach Person

Abb. 17: Suche der Person

AnschlieBend markieren Sie die Person in der internen Findenliste. Durch Aktivierung der
Schaltflaiche Ubernehmen (bernehmen Sie diese als Mieter. Das weitere Vorgehen ist im
Abschnitt 'Weitere Verfahrensweise' nachzulesen.
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Eingabe einer Person

Nach Aktivierung des Symbols [ Neuer Datensatz geben Sie die Angaben der Person durch
Eintragen bzw. Auswahlen aus den Vorbelegungen ein.

ARCHIKART 4
Person - Neuer Eintrag

(8 =T

Dbiekt

Neuer Eintrag (&) Person (matdrl. Fersar)) () Frma, Gemeinsct

SehliElen

Abb. 18: Einfligen einer neuen Person als Partner

Mit ¥ Ubernehmen speichern Sie die Eingabe der Person ab. AnschlieRend beenden Sie das
Personenpaket tUber die Schaltflache SchlieRen. Nun befinden Sie sich wieder im Kontextpaket
Mieter in dem Sie noch die Giiltigkeit der Personenzuordnung eintragen und eventuell das
Attribut festlegen koénnen. Ist dies erfolgt, schlieRen Sie mit Ubernehmen die Eingabe und
Zuordnung einer neuen Person ab. Das weitere Vorgehen ist im Abschnitt 'Weitere
Verfahrensweise' nachzulesen.

Weitere Verfahrensweise

Ist die Referenz hergestellt, wird diese wie folgt angezeigt, wobei das Beginn-Datum der
Gultigkeit von mit dem aktuellen Tagesdatum vorbelegt ist.

© ARCHIKART Software AG Zuweisen von Vertragspartnern
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Abb. 19: Anzeige der Uber Kontext zugeordneten Person

Wurden am Kontext Attribute hinterlegt, kdnnen Sie diese Uber Datensatz bearbeiten
aktivieren. In diesem Modus kdnnen Sie auch die Giiltigkeit der Referenz beenden. Tragen Sie
im Feld Gultigkeit bis ein Datum ein. An den Kontexten mit Bankverbindung wird im rechten
Fensterteil Einzugsermachtigung angezeigt. Trifft diese zu, aktivieren Sie das Feld. Die
Bankverbindung wird, wenn an der Person vorhanden, im Kontext Bankverbindung angeboten
oder kann dort erfasst werden.

Mit % Ubernehmen speichern Sie die Daten in der Datenbank. Wurde eine neue Person
angelegt, wird diese damit gleichzeitig in der Datenbank eingefiigt.

Wollen Sie die Angaben zur Personenreferenz andern, aktivieren Sie diese im Explorerbaum
und wahlen Sie Datensatz bearbeiten. Fiuhren Sie die Aktualisierungen durch und
speichern Sie diese in der Datenbank ab. Sie haben hier auch die Moglichkeit, die Giltigkeit zu
beenden, wenn z.B. der Servicevertrag mit dieser Firma ausgelaufen ist.

Um eine Personenreferenz zu l6schen, markieren Sie diese im Explorerbaum. Wahlen Sie dann
@ Datensatz I6schen. Bestatigen Sie die Riickfrage und die Referenz wird entfernt.

Zuweisen von Vertragspartnern © ARCHIKART Software AG



3.7 Zuweisung der Vertragsobjekte Giber das
Kontextpaket

Fir die einzelnen abgeleiteten Objektarten werden unterschiedliche Arten von Vertragsobjekten
genutzt. Die Beschreibung erfolgt hier am Beispiel der Objektreferenz am Mietvertrag - die
Vorgehensweise an den anderen Vertragsarten mit den entsprechenden Objekten ist gleich.

Bei Mietvertragen wird eine Referenz zum Mietobjekt (Objekt aus FM-Basis) aufgebaut.
Deshalb steht Ihnen hier der Kontext Mietobjekt zur Verfiigung.

ARCHIKART 4
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| B EPENE

=

Obiekt Attribute

Abb. 20: Kontextpaket FMBasis

Sie haben hier 2 Méglichkeiten der Anbindung der FM-Objekte:

1. Anlegen eines neuen Objektes oder

2. Herstellung einer Kontextverkniipfung zu einem bereits bestehenden FM-Objekt.

3.7.1 Anlegen eines neuen Mietobjektes FMBasis

Durch Aktivierung der Funktion (3 Neuen Datensatz anlegen haben Sie die Mdglichkeit, ein
neues FM-Objekt anzulegen und dieses zu verknipfen. Folgende Objektarten stehen Ihnen fir
FM-Objekte zur Verfigung:

=  Grundstiick

=  Gebaude

=  Gebaudeteil
= FEtage

= Trakt

= Raum

= Raumzone

= Wohnobjekt

=  Gewerbeobjekt

=  Stellplatz / Carport
= Liegenschaft

= Einfriedung

© ARCHIKART Software AG Zuweisung der Vertragsobjekte Uber das Kontextpaket
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Nach Aktivierung der Funktion ] Neuen Datensatz anlegen 6ffnet sich folgendes Fenster:

FM-Basis Objekt erzeugen

Neues FM-Basis Objekt erzeugen

Objektart:™ | nicht gewahtt
Bezeichnung:™ |
DIN-Nutzung:* | DIN-Norm 277 2005

Erfassungsschema:™ I Schema

Abb. 21: Neues FM-Objekt anlegen und verknipfen

Das ist das Fenster zur Erfassung der FM-Basis-Objekte. Die Vorgaben zu Erfassungsschema
und DIN-Nutzung werden in der Applikation FM-Basis in den entsprechenden Auswabhllisten
vorgegeben. Hier tragen Sie die entsprechenden Angaben ein bzw. wahlen diese aus. Bei
Erfassung eines Objektes der Objektart Gebaude kdnnen Sie zusatzlich das Grundstick, auf
dem sich das Gebaude befindet, als Eltern-Grundstiick zuordnen. Fir die Erstellung von
Mietvertrdgen benétigen Sie meist Objekte vom Typ Wohnung oder Raum und erfassen diese
entsprechend hier. Eine ausfuhrliche Erlauterung zum Anlegen von FMBasis-Objekten finden
Sie im Handbuch "FM Basis".

Erfassen Sie die notwendigen Angaben.

FM-Basis Objekt erzeugen

Neues FM-Basis Objekt erzeugen

Objektart:* | Wohnobjekt
Bezeichnung:™® |Wohnung Erdgeschoss Waldstrale 5
DIN-Nutzung:® | DAN-Norm 277 2005

L] [«

Erfassungsschema:™ I Schema

Abb. 22: Erfassen eines Wohnobjektes

Nach der Aktivierung der Schaltflaiche OK o6ffnet sich ein weiteres Fenster, in dem Sie
zusatzliche Angaben zum Objekt hinterlegen kdnnen.
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L [ Wurzel BKA

[7] Kiiche
[ Bad

I nicht gewahit
I nicht gewahtt
I nicht gewahtt

Abb. 23: weitere Angaben zum erfassten FM-Basisobjekt

Diese Angaben kdnnen Sie auch jederzeit zu einem spateren Zeitpunkt ergédnzen. Um die
Bearbeitung hier zu beenden und das Objekt anzulegen, wahlen Sie % Ubernehmen.
AnschlieRend schlieRen Sie das Fenster durch Aktivierung der Schaltflache SchlieRen. Nun
befinden Sie sich wieder im Paket FMBasis. Hier legen Sie nun noch die Gultigkeit fir den
Kontext fest. Mit ¥ Ubernehmen speichern Sie die Referenz mit der Gultigkeit.

3.7.2 Zuweisung eines bereits bestehenden FM-Objektes

Ist das FM-Objekt bereits in der Datenbank vorhanden, so braucht nur noch die Relation dazu
Uber den Kontext hergestellt werden. Dazu ist R Suchen zu aktivieren. Es offnet sich
folgendes Fenster zum Hinterlegen der Suchvorgaben:

© ARCHIKART Software AG Zuweisung der Vertragsobjekte Uber das Kontextpaket
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ARCHIKART 4 Suche-Dialog

Suche nach FM-Basis Objekte

Gebaude / FM Basis —
1. Hauptst 554455
Wohnung 1, Hauptst 55443889
Wohnung 1, Hauptst 55443889
Wohnung 1 1111222

Abb. 24: Suchen des FM-Objektes als Mietobjekt

Nach Markierung des Objektes, das als Mietobjekt verknipft werden soll, kénnen Sie das
Finden-Fenster durch Aktivierung der Funktion Ubernehmen beenden. Das Objekt wird im
Kontextpaket wie folgt angezeigt:

ARCHIKART 4
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Abb. 25: referenziertes FMBasis- Objekt

Wollen Sie die Gultigkeit zum Objekt andern, gehen Sie entsprechend der Beschreibung zur
Zuweisung von Vertragspartnern vor.
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3.8 Bearbeiten der Kaution

Angaben zur Kaution kdnnen Sie nur einmalig hinterlegen. Deshalb kdnnen diese Angaben
auch nur durch Bearbeiten erfasst werden. Wahlen Sie auf dem Paket Kaution stehend
Datensatz bearbeiten. Im sich 6ffnenden Fenster tragen Sie die bekannten Informationen ein.

ARCHIKART 4
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Abb. 26: Kaution bearbeiten
Die Zuweisung des Kontoinhabers erfolgt durch die verschiedenen Mdéglichkeiten der Toolbar:
¥ Personen suchen: Es 6ffnet sich das Fenster zur Suche von Personen.

¥ Person aus Verfahren wahlen: Alle dem Verfahren zugeordneten Personen werden in
einem Fenster zur Auswahl angeboten.

' Zuordnung des Partners entfernen: Entfernt die zugeordnete Person.

Zusétzlich haben Sie Uber die Toolbar die Mdglichkeit, einen Termin fir die Falligkeit in der

Terminverwaltung anzulegen. Nutzen Sie dafiir die Schaltflache Termin fur Falligkeit
erzeugen.

Sind alle Informationen erfasst, ¥ Ubernehmen Sie diese in die Datenbank.

Zu einem Mietvertrag tragen Sie die buchhalterischen Daten Uber den Modus Bearbeiten
auf dem Paket Buchhalterische Daten im Explorer stehend ein bzw. &ndern diese. Nutzen Sie
zur Erfassung der Angaben zu Kostenstelle, Kostentrager und Produkt die Auswabhllisten.

© ARCHIKART Software AG Bearbeiten der Kaution
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ARCHIKART 4
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Abb. 27: Bearbeiten der buchhalterischen Daten

Nach dem Erfassen aller Angaben speichern Sie diese mit ¥ Ubernehmen in der Datenbank
ab.

30 Bearbeiten der Kaution © ARCHIKART Software AG



3.9 Kalkulation

Das Paket Kalkulation stellt die einzelnen Kalkulationsbestandteile im Betrachtungsjahr dar.
Die Uber das Kontextpaket FMBasis (bzw. Mietobjekt) zugewiesenen Objekte werden im
Fensterteil Vertragsobjekte angezeigt. Entsprechend der Markierung des Vertragsobjektes und
der Auswahl des Betrachtungsjahres, wobei das aktuelle Jahr automatisch gewahlt ist, erfolgt
die Anzeige der Kalkulationsanteile.

ARCHIKART 4
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Wohnung Erdgeschoss Hauptstr. 6

Erfasst: master - 15.022013 Geandert: master - 2

Abb. 28: Kalkulation am Vertragsobjekt
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Jeder neue Kalkulationsbestandteil wird

erfasst.

ARCHIKART 4

Kalkulationsbestandteil erstellen

iiber das Symbol [ Neuen Datensatz anlegen

Bezsichnung™: ||"|EUE" Kalkulationsbestandteil j Vertragsobjekt: Wohrung Erdgeschoss Hauptstr. 6
Kategorie™: [ nicht gewait = Vertragsdauer:  01.02.2019 - unbefristet
Berechnungsgrundlage™: | freie Bngabe j [ ] BKA/OKR relevant
Kostenart:* | nicht gewahlt =l
D] l
Beginn Ende
01.02.2019 unbefristet
Gesamtpreis in £ (Netta): 10,0000
Steuerschiissel: nicht gewahlt || MwStin %: 0,00
Gesamtpreis in € (Brutto): 10,0000
Kalkulationszyldus™ | monatlich ﬂ
[] emweiterte Darstellung Falligheit
Zahlungszykdus™: | monatlich ﬂ
Falligkeit™: [1 =l
Wertsicherung per Preisindex: | nicht gewahlt ﬂ
Indesowert zum Zeitpurkt |WC"rt gewahlt [=
der Kalkulation:
[ Riickwikende Bezahlung
Beginn 01.02.2019 -
Ende i

EE]

Gedndert: -

Abb. 29: Kalkulationsbestandteil anlegen

Im rechten oberen Fensterteil werden das Vertragsobjekt und die Angaben zur Vertragsdauer
angezeigt. Soll der Kalkulationsbestandteil in der Betriebskosten- bzw. Objektkostenrechnung

bertcksichtigt werden,

aktivieren Sie das Feld BKA/OKR

relevant.

Wahlen Sie die

Beschreibung aus. Nun wahlen Sie die Berechnungsgrundlage. Als Berechnungsgrundlage
stehen lhnen hier folgende Mdglichkeiten zur Verfugung:

freie Eingabe

nach Stickpreis

nach Quadratmeterpreis
nach Hektarpreis

nach Bodenrichtwert
nach Grundstiickswert
Ermé&Rigung
Nebenkosten
Flursticksbezug
Abschnittsbezug
Klassifikationsbezug
Billigkeitschranke
Nutzungsartenabschnitte
Bezug auf Preisanteil
sonstige Abschnitte
Kurzzeitmietvertrag

Kalkulation
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Um einzelne Kalkulationen zusammengefasst auswerten zu koénnen, sind diese Uber die
Auswabhlliste Kategorie zu kategorisieren. So kdnnen beispielsweise die Nebenkosten getrennt
als Heizkosten und andere Betriebskosten erfasst und kalkuliert werden. Dabei stehen folgende
fest vorgegebene Mdéglichkeiten zur Verfiigung:

= Miete/Pacht/Erbbauzins/Nutzungsentgeld
* Nebenkosten

= Verwaltungskosten
= Sonstiges

Entsprechend der Berechnungsgrundlage &andert sich das Fenster und es kodnnen
unterschiedliche Informationen erfasst werden. Die einzelnen Mdglichkeiten werden in den
folgenden Kapiteln dargestellt.

e Die Tabelle im linken Fensterteil enthalt die einzelnen verschiedenen Kalkulationszeitrdume.
Es wird automatisch ein Kalkulationszeitraum mit dem Vertragsbeginn angelegt. Hinterlegen
Sie zum Kalkulationszeitraum die Angaben zu

o Kalkulationszyklus
e Zahlungszyklus und
o Falligkeit

In jedem der Fenster steht das Feld riickwirkende Bezahlung zur Aktivierung zur Verfiigung.
Ist dieses aktiviert, wird der Zahlungstermin fir den ersten (und den letzten) Zeitraum aus
Vertragsbeginn und gesetztem Zahlungszyklus (1, 3, 6 Monate oder 1 Jahr bei Kalkulation)
ermittelt. Auch ein Bemerkungsfeld ist Gberall fir weiterfihrende Angaben vorhanden.

Die Kostenart ist fur jeden Kalkulationsbestandteil gesondert auswahlbar.

Im Beispiel wird als Berechnungsgrundlage freie Eingabe verwendet. Hier kann noch die
Grundlage des Preisindex der Wertsicherung und der Indexwert zur Kalkulation festgelegt
werden.

© ARCHIKART Software AG Kalkulation
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ARCHIKART 4

Kalkulationsbestandteil erstellen

Bezsi - |Mie¢e =l Vertragsobjekt:  Wohnung Erdgeschoss Hauptstr. 6
Kategorie™ | Miete Pacht/Erbbauzine/Nutzungzel |~ | Vetragsdaver:  01.02.2019 -unbefrstet
B undags” | freie Bngabe = L] BKA/OKR relevant
Kostenart:™ | 4411 Mieten und Pachiten =
wY )
Beginn Ende

01.02.2019 unbefristet

Gesamtpreis in £ (Netta): I 800

Steuerschiissel: I nicht gewahtt || MwStin %: 0,00
Gesamtpreis in € (Brutto): I 800,0000
Kalkulationszykdus™ | monatich =
[] emweiterte Darstellung Falligheit
Zahlungszykdus™: | monatiich ﬂ
Faligkeit™: L |
Wertsicherung per Preisindex: I nicht gewahit ﬂ
Indexwert zum Zeitpunkt [richt gewahit =
der Kalkulation:
[ Riickwirkende Bezahlung
Beginn 01022019 |~
Ende I - I

Abb. 30: erfasster Kalkulationsbestandteil

Die Anzeige der Daten in den einzelnen Feldern erfolgt immer fiir den gewahlten Zeitraum. Der
letzte Zeitraum eines Kalkulationsbestandteils ist im allgemeinen unbefristet, wenn der Vertrag
unbefristet ist. Alle friiheren Zeitrdume muissen beendet sein, d.h. an diesen missen Sie das
Endedatum gesetzt haben.

Einen neuen Zeitraum anzulegen bzw. einen bestehenden zu I8schen ist Ihnen mit Hilfe der
Schaltflachen [ Zeitraum hinzufigen bzw. @ Zeitraum entfernen oberhalb der Tabelle
maglich.

Haben Sie alle Daten zum Kalkulationsbestandteil zum Vertragsobjekt erfasst, beenden Sie das
Fenster Uber die Schaltflache OK. Im Paket Kalkulation wird das jetzt wie folgt dargestellt:
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ARCHIKART 4
Mietvertrag - MV/0006

Betrachtungsishr  [2019

Wohnung Erdgeschoss Hauptstr. 6

Vertragsbeginn 01.02.201%
Vertragsende unbefristet

freie Eingabe

Abb. 31: erfasster Kalkulationsbestandteil im Paket Kalkulation

Hier konnen Sie nun das Anlegen eines neuen Kalkulationsbestandteils mit % Ubernehmen
beenden und die Daten werden gespeichert.

ARCHIKART 4
Mietvertrag - MV/0006 Ansicht
|8 EMENEs ER Y

Dbijekt

2013

‘Wohnung Erdgeschoss Hauptstr. 6
01.02.2019

Kalkulationsantei
Betrage: monatlich

T Miete freie Fingabe

|Li5te mit den einzeinen Kalkulationsanteilen |

Abb. 32: Anzeige nach Abschluss der Kalkulation

In der Tabelle werden die Angaben zu den Kalkulationsbestandteilen angezeigt. Die Summe
der monatlichen Betrdge der einzelnen Kalkulationsbestandteile wird in der ersten Zeile
angezeigt. Darunter werden die Angaben der einzelnen Kalkulationsbestandteile als
Jahressumme aufgefiihrt. Durch Klick auf den Pfeil vor dem Kalkulationsbestandteil erfolgt die
Auflistung der auf der Grundlage der Kalkulations- und Zahlungszyklen ermittelten Falligkeiten
mit den zugehdrigen Betrédgen angezeigt. Wurden mehrere Kalkulationsbestandteile erfasst,
werden diese folgendermaf3en angezeigt:
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ARCHIKART 4
Mietvertrag - MV/0006

Betrachtungsishr  |2019

Wohnung Erdgeschoss Hauptstr. 6

Vertragsbeginn 01.02.2019
Verragsende unbefristet

Kalkulationsanteil Berechnungsgrundlage | Betragin £ |
Betrage: monatlich 2. -12.Monat 800,00 (gerundet)

freie Fingabe 8.800.00
01.02.2019
01.03.2019
01.04.2019
01.05.2019
01.06.2019
01.07.2019
1 ne an1a

agst master - 15.02.2019 Gedndert:

Abb. 33: mehrere Kalkulationsbestandteile erfasst

Wollen Sie Anderungen an einem Kalkulationsbestandteil vornehmen, markieren Sie das
Vertragsobjekt und wahlen das Betrachtungsjahr aus. AnschlieBend markieren Sie den

Jahressatz des Kalkulationsbestandteils, den Sie &ndern wollen. Wahlen Sie nun
Bearbeiten. Damit die Detailangaben des Kalkulationsbestandteils angezeigt werden, missen
Sie nun die Schaltflache kalkulieren wahlen.

ARCHIKART 4
Mietvertrag - MV/0006

2019

Wohnung Erdgeschosz Hauptstr. 6
01.02.2019

unbefristet

Kalkulationsanteil
Betrage: monatlich

Abb. 34: Kalkulationsbestandteil bearbeiten

Realisieren Sie die Anderungen, schlieBen das Fenster der Kalkulationsbestandteile mit der
Schaltflache OK und schlieRen die Bearbeitung durch % Ubernehmen ab.

Kalkulation © ARCHIKART Software AG



Wollen Sie einen Kalkulationsbestandteil entfernen, markieren Sie diesen. Aktivieren Sie
anschlieRend @ Datensatz Léschen. Folgende Riickfrage miissen Sie bestéatigen:

@ Woellen Sie das Kalkulationsobjekt wirklich loschen?

Abb. 35: Riickfrage zum Loschen eines Kalkulationsbestandteils

Nach Auswahl der Schaltflache Ja ist der Kalkulationsbestandteil des Vertragsobjektes aus der
Datenbank entfernt.

3.9.1 Berechnungsgrundlage nach Stuckpreis

Soll die Kalkulation nach Stiickpreis erfolgen, tragen Sie die Stlickzahl und den Stiickpreis ein.

ARCHIKART 4

Kalkulationsbestandteil erstellen

[ Micte =l Vertragsobjekt:  Wohnung Erdgeschoss Hauptstr. §
Kategorie™ | Miete/Pacht/Erbbauzins/Nutzungssi ~ | Vertragsdauer:  01.02.2019 - unbefristet
Berechnungsgrundlage™: | nach Stiickpreis [~ [ "] BKA/OKR relevant
Kostenart:* I nicht gewahlt =l
D] ] Anzahl: [ 71
Beginn Ende B l—m

Gesamtpreis in € (Netta): I 450,0000

Steuerschiiissel: [[richt gewahlt ~| MwStin %: o
Gesamtpreis in € (Brutta): IW
Kalkulationszyklus™ I maonatlich ﬂ
[] emweiterte Darstellung Faligkeit
Zahlungszyklus™ | monatich =
Falligkeit™ [1 =
Wertsicherung per Preisindex: | nicht gewaht =]
Indesxwert zum Zeitpunkt Inicht gewahtt =l
der Kalkulation:
Beginn FEE| [ Riickwirkends Bezahlung

me | = |

Erfasst master - 01.03.2019 Geandert: -

Abb. 36: Kalkulationsbestandteile nach Stiickpreis

Sind Steuern notwendig, wahlen Sie den zugehérigen Steuerschlissel aus. Die weitere
Vorgehensweise wurde an der Kalkulation bereits beschrieben.
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3.9.2 Berechnungsgrundlage nach Quadratmeterpreis

Hier tragen Sie die Flache in m2 und den zugehérigen Preis ein.

ARCHIKART 4 =23
Kalkulationsbestandteil erstellen Auswahlisten
Bezeichnung™ |neuer Kalkulationsbestandteil ﬂ Wertragsohjekt: Wohrung Erdgeschoss Hauptstr. 6
Kategorie™: [ nicht gewaht [=] Vertragsdauer:  01.02.2019 - unbefristet
Berechnungsgrundlage™ I nach Quadratmeterpreis j [ BKA/OKR relevant
Kostenart:™ I nicht gewatlt ﬂ | Kennzeichnet den Kalkulationsbestandtei also vorauszahlungsrelevant fiir die E
’-D- L ] l Flache in m® I 65

Eeg Erde Peain e ——

Gesamtpreis in £ (Netta): I 3575000

Steuerschiissel: I nicht gewahtt || MwStin %: 0,00
Gesamtpreis in € (Brutto): I 357.5000
Kalkulationszyklus™ I monatlich j
[] emweiterte Darstellung Falligheit
Zahlungszykdus™: | monatlich ﬂ
Falghet K =
Wertsicherung per Preisindex: I nicht gewahilt ﬂ
Indeswert zum Zeitpunkt [richt gewahit =]
der Kalkulation:
[ Riickwirkends Bezahlung
Beginn 01.02.2019 -
Ende I - I

Abb. 37: Kalkulationsbestandteil nach Quadratmeterpreis

Bei Erbbaurechtsvertrdgen wahlen Sie im Feld Wertsicherung per Preisindex die zu
verwendende Auswabhlliste Preisindizes. AnschlieBend fillen Sie das Feld Indexwert zum
Zeitpunkt der Kalkulation durch Auswahl des entsprechenden Wertes.

Die weitere Vorgehensweise wurde an der Kalkulation bereits beschrieben.
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3.9.3 Berechnungsgrundlage nach Hektarpreis

Soll eine Kalkulation nach Hektarpreis erfolgen, tragen Sie die Flache in Hektar und den Preis
fur einen Hektar ein.

ARCHIKART 4

Kalkulationsbestandteil erstellen

|neuef Kalkulationsbestandteil =l Erdgeschoss Hauptstr. §
Kategorie™: | nicht gewahlt =] Vertragsdauer:  01.02.2019 - unbefristet
[ nach ¢ [~ ["] BKA/OKR relevart
Kostenart | nicht gewahlt ﬂ
D] ] Fache in ha: [ 5
Beginn Ende Preis in £/ha: |—2

Gesamtpreis in € (Netto): I 50,0000

Steuerschifissel: nicht gewahit | ~| MwStin %: o
(Gesamtpreis in £ (Brutto): |750.mm
Kalkuiationszyklus™ [ sahtich =
|| enweiterte Darstellung Faligkst
Zahlungszyklus™: | jahrlich =l
Fallgket™: |21 =l
Wertsicherung per Preisindex: | nicht gewahit =]
Indesowert zum Zsitpunkt Inicht gewahit =
der Kalkulation

["] Riickwirkende Bezahlung

Tz [01022078 v
Ende [ - I

aster - 01.03.2019 Geandert: -

Abb. 38: Kalkulationsbestandteile nach Hektarpreis

Die weitere Vorgehensweise wurde an der Kalkulation bereits beschrieben.
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3.9.4 Berechnungsgrundlage nach Bodenrichtwert

Bei der Kalkulation nach Bodenrichtwerten tragen Sie die FlachengrofRe in m2 und den
zugehorigen Bodenrichtwert je Quadratmeter ein. Zusatzlich haben Sie die Méglichkeit, einen
Abschlag oder Zuschlag je m2 auf den Bodenrichtwert festzulegen. Dieser wird dann bei der
Ermittlung des Gesamtpreises in der Hohe Flache * Zuschlag oder Flache * Abschlag
berlcksichtigt. Zusétzlich kénnen Sie einen Faktor und eine Wertkorrektur festlegen.

ARCHIKART 4

Kalkulationsbestandteil erstellen

Auswahllisten

Bezsichnung™: Ineuer Kalkulationsbestandteil ﬂ Vertrageobiekt: Wohnung Erdgeschoss Hauptstr. 6
Kategorie™: | richt gewahit [=| Vertragsdauer:  01.02.2019 - unbefristet
Berechnungsgrundlage™ | nach Boderrichtwert =l [ BKA/OKR relevant
Kostenart:* | mictt gewait 3]
L] | s , o o
Beginn Ende B tzah: 3
fAbschiage: [0 Zuschiage: [ O
Faktor [ 12
emechneter Preis pro I 36
Werthomektur [ ©

Steuerschiissel: nicht gewahlt | MwS5tin % 0.00
Gesamtpreis in € (Brutta): I 180.0000
Kalkulationszyklus™ Iia’lid’I |
["] enweiterte Darstellung Faligket
Zahlungszyldus™: Iiﬂ’lid’l =
Falghet 21 E
Wertsicherung per Preisindex: I nicht gewahit ﬂ
Indezewert zum Zeitpunkt [richt gewahit =]
der Kalkulation:
[] Riickwirkende Bezahlung
Beginn 0022019 [=
Ende I -

Abb. 39: Kalkulationsbestandteile nach Bodenrichtwert

Die weitere Vorgehensweise wurde an der Kalkulation bereits beschrieben.
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3.9.5 Berechnungsgrundlage nach Grundstickswert

Erfolgt die Kalkulation nach dem Grundstiickswert, tragen Sie diesen und die prozentuale
Wertsicherungsklausel ein. Der Gesamtwert ergibt sich danach aus dem Produkt beider.

ARCHIKART 4

Kalkulationsbestandteil erstellen

|neuef Kalkulationsbestandteil =l Vertragsobjekt:  Wohnung Erdgeschoss Hauptstr. 6
Kategorie™: | richt gewahit =] Vertragsdauer:  01.02.2019 - unbefiistet
Berechnungsgrundiage™ | nach Grundstiickswert =l ["] BKA/OKR relevant
Kostenart = | nicht gewahlt [=]
D] ] Grundstiickswert in £: [ 1
Beginn Ende Zinssatzin - |—3
[ ] angepasst

Gesamtpreis in € (Netto): I 45000

Steuerschifissel: nichtgewaht | ~| MwStin %: o
Gesamtpreis in £ (Brutta): |7450m
Kalkulationszykius™ I monatlich =l
|| enweiterte Darstellung Faligkst
Zahlungszyklus™: | monatlich =l
Fallgkeit™: | <Tag> =
Wettsichenung per Preisindex: | nicht gewahkt =
Indescwert zum Zeitpunkt Inicht gewahit =
der Kalkulation

["] Riickwirkende Bezahlung
T 01022018 |

e [ = |

Abb. 40: Kalkulationsbestandteile nach Grundstiickswert

Die weitere Vorgehensweise wurde an der Kalkulation bereits beschrieben.
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3.9.6 Berechnungsgrundlage Ermaitigung

Bei Kalkulationsbestandteilen der Berechnungsgrundlage ErméaRigung tragen Sie nur die Héhe
der ErmaRigung im Feld Gesamtpreis ein. Diese wird negativ dargestellt und dann mit anderen
Kalkulationsbestandteilen verrechnet.

ARCHIKART 4

Kalkulationsbestandteil erstellen

|neuer Kalkulationsbestandteil =l Vertragsobjekt:  Wohnung Erdgeschoss Hauptstr. 6
Kategorie™: | richt gewahit [=] Vertragsdauer:  01.02.2013 - unbefristet
Berechnungsgrundiags™: [ Ematigung [=] [] BKA/OKR relevart
Kostenart:~ | nictt gewatit E3]
(O] l
Beginn Ende

Gesamtpreis in £ (Netto): I -150

Steuerschiiissel: nictgewaht |~| MwStin %: o
Gesamtpreis in £ (Brutto): [ ~150,0000
Kalkulationszyklus™ | mongatlich =]
[] enweiterte Darstellung Falligkeit
Zahlungszyldus™: | monatlich [=l
Falligket" | =l
Wettschenung per Preisindex: | richt gewant =
Indesowert zum Zeitpunkt In\cl'rt aewahlt j
der Kalkulation:

["] Riickwirkende Bezahlung
T 01.022019 [«

" o |

zher - 01.03.2019 Gedndert: -

Abb. 41: Kalkulationsbestandteil ErmaRigung

Die weitere Vorgehensweise wurde an der Kalkulation bereits beschrieben.
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3.9.7 Berechnungsgrundlage Nebenkosten

Alle gesplitteten Betriebs- und Nebenkosten erfassen Sie mit der Berechnungsgrundlage
Nebenkosten. Hier wird eine Tabelle angelegt, in der Sie die Nebenkosten einzeln oder gesamt
erfassen konnen. Als Betriebskostenarten stehen lhnen die in der Auswahlliste erfassten
Angaben zur Verfligung. Legen Sie die erforderlichen Betriebskostenarten tiber die Schaltflache
[J Betriebskostenart hinzufiigen fest. Mit Hilfe der Schaltflache @ Betriebskostenart
entfernen kdnnen Sie diese auch jederzeit wieder entfernen.

ARCHIKART 4
Kalkulationsbestandteil erstellen Auswalisten
Bezeichnung™: |never Kalkulationsbestandtei =l Vertragsobjekt:  Wohnung Erdgeschoss Hauptstr. &
Kategarie™: | Neberkosten [~ Vertragsdauer:  01.02.2019 - unbefristet
Berechnungsgundage™ || Nebenkosten hd BKA/OKR relevant  Abrechnungskategorie: | nicht gewahit -
Kostenar~ | nicht gewahit (=l
] | — T~
nart umme in € {netto) | Steuerschilssel | MWStin % | Sui ({brutto} | zu versteuem

Beginn Ende 2 Wasser 30,00 02 EmaCigter Ste 7 32,1000
01.02.2019 unbefristet Valler 5

Stevers 23,3000

Gesamtpreis in £ (Netto): 50,0000
Gesamtpreis in € (Brutta): 55,5000

Kalkulationszyklus™ | monatiich ﬂ
[] enweiterte Darstellung Faligkst
Zahlungszyklus™: [ monatich =
Faligkett™: [ =
Wertsicherung per Preisindex: | nicht gewahit ﬂ
Indezewert zum Zeitpunkt [micht gewahit =]
der Kalkulation:
["] Riickwirkende Bezahlung
Beginn 01022019 |+
Ende -

Geandert: -

Abb. 42: Kalkulationsbestandteil Nebenkosten

So kénnen Sie die einzelnen Anteile spezifiziert erfassen. Zu jedem Anteil geben Sie die
Nettosumme oder die Bruttosumme und den Steuerschlissel ein. Die Gesamtsumme wird aus
den einzelnen Bruttosummen automatisch ermittelt. Angaben zu Kalkulationszyklus,
Zahlungszyklus und Félligkeit tragen Sie nur einmalig zur Gesamtsumme ein.

© ARCHIKART Software AG Kalkulation
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3.9.8 Berechnungsgrundlage Flurstiicksbezug

Bei der Kalkulation mit Flurstlicksbezug werden lhnen im mittleren Fensterteil in der Tabelle die
zugeordneten Flurstiicke angezeigt. Diese Kalkulationsart kann nur verwendet werden, wenn
dem Vertrag Flursticke zugeordnet werden. Das ist z.B. bei Pachtvertragen moglich.

ARCHIKART 4
Kalkulationsbestandteil erstellen Auswahllisten
Bezeichnung™: Ineuer Kalkulationsbestandteil j Vertragsohiekt: 4325-4-33
Kategorie™: | micht gewatit =l Vertragsdauer:  01.01.2013 - unbefristet
Berechnungsgrundlage™: Hurstuckshezug ["] BKA/OKR relevant
Kostenart:™ | nicht gewahit =
la o ] I Flurstiick Flache ha Pachtflache ha | Preis &/ha | Zu-/Abschlag | Kom.Preis €/ha| Preis€
Beginn Ende 4325433 591192 10,0000 0,00 0,00 0,00 0.00

Gesamtpreis in € (Netto): I 00000 Gesamtflache ha: 10,0000

Steuerschiissel: [[richt gewaht ||  MwStin % o
Gesamtpreis in € (Brutto): |—0mm
Kalkulationszyklus™ | monatlich =l
[] emweiterte Darstellung Falligheit
Zahlungszyldus™ I monatlich ﬂ
Pt I =
Wertsicherung per Preisindex: | nicht gewahit |
Indesowert zum Zeitpunkt In\cl'rt gewahit ﬂ
der Kalkulation:
Beginn 01012013 |= [] Riickwirkende Bezahlung

e [ o |

Abb. 43: Kalkulationsbestandteil Flurstiicksbezug

In dieser Tabelle kénnen Sie pro Flurstiick die Angaben zum Preis / Hektar erfassen. Uber Zu-
und Abschlage ergibt sich ein korrigierter Preis / Hektar. Aus dem Korrigierten Hektarpreis und
der Flachengrolie in Hektar errechnet das Programm den Preis in Euro innerhalb der Tabelle
fur jedes Flurstiick. Die Summe wird als Gesamtpreis unterhalb der Tabelle bearbeiten.
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ARCHIKART 4

Kalkulationsbestandteil erstellen

Auzwahllisten

Ineuer Kalkulationsbestandteil E Vertragsobjekt: 4325-4-13
Kategarie™: | nicht gewahlt [~ Vertragsdauer:  01.01.2013 - unbefristet
Berechnungsgrundlage™ | Flurstiicksbezug =l ["] BKA/OKR relevant
Kostenart:* I nicht gewahtt =l
M—] Flurstiick Flache ha Pachtflache ha | Preis £/ha | Zu-/Abschlag | Ko Preis £/ha| Preis €
Beginn Ende 3 3 59,1192 ),00

‘Gesamtpreis in € (Netto): I 120,0000  Gesamtflache ha: 10,0000

Steuerschidssel: [nicht gewaht =]  MuwStin % oo
Gesamtoreis in € (Enttc): [ 1200000
Kalkuiationszyklus™ | iahrich =
[] emweiterte Darstellung Falligkeit
Zahlungszyklus™ | jahrlich =l
Falligkeit™: [271 =l
Wertsicherung per Preisindex: | nicht gewaht =]
Indexwert zum Zeitpunkt Inicht gewahit =
der Kalkulation:

["] Riickwirkende Bezahlung
Bl 01.01. 2013 |

A

Abb. 44: Kalkulation Flurstiicksbezug - Einzelbewertung der Flurstiicke

Sie haben aber auch die Mdglichkeit, gleich einen Gesamtpreis unterhalb der Tabelle
einzutragen.

© ARCHIKART Software AG Kalkulation
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ARCHIKART 4

Kalkulationsbestandteil erstellen

|neuer Kalkulationsbestandteil =l Vertragsobjskt: 4325433
Berechnungsgrundlage™: | Flurstiicksbezug =l Vertragsdauer:  01.01.2013 - unbefristet
Kostenart:* [ richt gewahit =l [] BKA/OKR relevant
LD'!]—] Flurstiick | Fache ha | Pachiflache ha | Preis £/ha | Zu-/Abschlag | Ko Preis €/ha | Preis €
Beginn Ende 4325433 591192 10,0000 0,00 0,00 0,00 0.00

Gesamtpreis in € (Netto): I 1ﬁ (Gesamtflache ha: 10,0000

Steuerschlissel: I nicht gewahit :I MwSt in % 0.00
Gesamtpreis in £ {Brutto): I 125,0000

Kalkulationszyldus™ I menatlich [+
Zahlungszyklus™: | monatiich [=l
Falligksit™: L [=l
Wettsichenung per Preisindex: | nicht gewahit =
Indesowert zum Zeitpunkt |mcht gewahlt =l
der Kalkulation:

[ Riickwirkende Bezahlung

T e
Ende [ -]

Abb. 45: Kalkulationsbestandteil Flurstiick - Gesamtpreis

Die weitere Vorgehensweise wurde an der Kalkulation bereits beschrieben.
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3.9.9 Berechnungsgrundlagel Abschnittsbezug

Diese Kalkulationsart kann nur verwendet werden, wenn dem Vertrag Flurstiicke zugeordnet
werden. Das ist z.B. bei Pachtvertrdgen mdglich. Bei der Kalkulation mit Abschnittsbezug bleibt
der mittlere Fensterteil vorerst leer. Aktivieren Sie dort das Kontextmeni Abschnitte
einfugen....

ARCHIKART 4

Kalkulationsbestandteil erstellen

(=13

Auzwahllisten

Bezsichnung™: |neuef Kalkulationsbestandteil =l Vertragsobjskt: 4325433
Kategorie™: | micht gewahit = Vetragsdauer:  01.01.2013 - unbefristet
Berechnungsgrundiage™ | Abschnittsbezug [~ ["] BKA/OKR relevant
Kostenart:* I micht gewahit =l
[‘D' o ] ] Flurstiick Fd Nr. | dutzungsan| Facheha| BWZ | Zuschlag Abschlag | Koeff Preis/ha Zu/Abschlag
Beginn Ende
Abschnitte einflgen ...
il | »
Gesamtpreis in £ (Netto): |7u.umn Gesamtfiache ha: |7D.ODDD
Steuerschiiissel: nidtgewak  ~| MwStin % |um—
Gesamtpreis in € (Endto): [ oo
Kalkulationszyklus™ I manatlich ﬂ
[] emweiterte Darstellung Faligket
Zahlungsazyklus™: | monatich =l
Fallgkst™: [1 =
Wertsicherung per Prefsindex: | nicht gewait =
Indesewert zum Zeitpunkt |nic|'rt gewahit =l
der Kalkulation:
Beginn [pioTzm3  [<] [ Riickwirkends Bezahlung
= =] !

Erfasst: master - 01.03.2 Geandert: -

o Lo

Abb. 46: Kalkulationsbestandteil Abschnittsbezug

Im sich 6ffnenden Fenster werden alle Abschnitte der zugeordneten Flurstiicke dargestellt.
Aktivieren Sie alle die, die im mittleren Fensterteil angezeigt werden sollen.

Auswahl von ALB-Nutzungsart-Abschnitten

Fiurstiick | FdNr. | Nutzart | Flache inha |

[v] 12/4325/004/00033/0000 1

310 - Betriebsflache Abbauland BF 59.1192

Abb. 47: Abschnitte einfugen
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Mit Auswahl tbernehmen kdnnen Sie diese in die Kalkulation Gbernehmen. Dabei erscheint
noch einmal eine Abfrage, ob Sie die Anderungen tibernehmen wollen.

ARCHIKART 4

Abb. 48: Anderungen tibernehmen?

Mit Ja werden diese Glbernommen und im mittleren Fensterteil angezeigt.

ARCHIKART 4

Kalkulationsbestandteil erstellen

Bezeichnung™: Ineuer Kalkulationsbestandteil j Vertragsohiekt: 4325-4-33

Kategorie™ | nicht gewahit [=] Vertragsdauer: 01.01.2013 - unbefristet

Berechnungsgrundlage™: |Abschnmsbezug =l [] BKA/OKR relevant

Kostenart:™ | nicht gewahit =

"D‘ ['] I Flurstiick lfd.Mr. | dutzungsal| Facheha| BWZ | Zuschlag | Abschlag | Koeff. Preis/ha Zu/Abschlag
| Begim Erde [ {50 s1e2 1200 —Joa0 oo i 210 loow

1] | v

Gesamtpreis in £ (Netto): I 1241500  Gesamtflache ha: 59,1192

Steuerschiissel: richt gewak | ~|  MwStin % |u.m—
Gesamtpreis in € (Brtto): [ 124.1500
Kalkulationszyklus™ | monatlich =l
[] emweiterte Darstellung Falligheit
Zahlungszyklus™: | menatlich [=
Falligket™: |1 =
Wettscherung per Preisindex: | nicht gewaht =
Indesowert zum Zeitpunkt In\cht gewahlt ﬂ
der Kalkulation:
Beginn 0012013 [w [ Riickwirkende Bezahlung

e [ o |

Erfasst mazter - 01.03.2013 Gedndert: -

Abb. 49: Kalkulation Abschnittsbezug mit Flurstiicksabschnitten

Hier haben Sie jetzt wie beim Flurstiicksbezug die Moglichkeit, einzelne Abschnitte zu bewerten
oder einen Gesamtpreis fur alles anzugeben.

Die weitere Vorgehensweise wurde an der Kalkulation bereits beschrieben.
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3.9.10 Berechnungsgrundlage Klassifikationsbezug

Diese Kalkulationsart kann nur verwendet werden, wenn dem Vertrag Flurstiicke zugeordnet
werden. Das ist z.B. bei Pachtvertragen mdglich. Bei der Kalkulation mit Klassifikationsbezug
bleibt der mittlere Fensterteil vorerst leer. Aktivieren Sie dort
Klassifikationen einfiigen....

ARCHIKART 4

Kalkulationsbestandteil erstellen

das Kontextmeni

Klassifikationen einfligen ...

Bezsichnung™: |neuef Kalkulationsbestandteil =l Vertragsobjskt: 4325433

Kategorie™: | micht gewahit = Vetragsdauer:  01.01.2013 - unbefristet

Berechnungsgrundiage™ | Kassifikationsbezug [~ ["] BKA/OKR relevant

Kostenart:™ I nicht gewahit (=l

[‘D' o ] ] Flurstiick IFd Nr. | lassifikatio] Facheha| BWZ | Zuschlag Abschlag | Koeff Preis/ha Zu/Abschlag
Beginn Ende

Gesamtpreis in € (Netta): I 00000  Gesamtfiache ha: 0,0000

Steuerschiiissel: nidtgewak  ~| MwStin % |um—
Gesamtpreis in € (Brutta): I 10,0000
Kalkulationszyklus™ I manatlich ﬂ
[] emweiterte Darstellung Faligket

Zahlungsazyklus™: | monatich =l
Faligkeit™ [1 =l
Wertsicherung per Prefsindex: | nicht gewait =
Indexowert zum Zeitpunkt |nic|'rt gewahit =]
der Kalkulation:

Beginn [pioTzm3  [<] [ Riickwirkends Bezahlung

= | =] |

Abb. 50: Kalkulationsbestandteil Klassifikationsbezug

Erfasst: master - 01.03.2019 Geandert: -

Im sich 6ffnenden Fenster werden alle Abschnitte der zugeordneten Flurstiicke dargestellt.
Aktivieren Sie alle die, die im mittleren Fensterteil angezeigt werden sollen.

Auswahl von ALB-Abschnittsklassifikationen

Aurstiick ffd.Nr.

Kiassfikation Racheinha | Werzahl |

12/4325/004/00033/0000 1 100 - Ackerflachen

0.0123 3

Abb. 51: Klassifikationen einfligen
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Mit Auswahl tbernehmen kdnnen S__ie diese in die Kalkulation lbernehmen. Dabei erscheint
noch einmal eine Abfrage, ob Sie die Anderungen ubernehmen wollen.

ARCHIKART 4

Abb. 52: Anderungen tibernehmen?

Mit Ja werden diese Glbernommen und im mittleren Fensterteil angezeigt.

B

ARCHIKART 4

Kalkulationsbestandteil erstellen

Answahllisten

Bezsichnung™: |neuer Kalkulationsbestandteil =l Vertragsobjskt: 4325473

Kategorie™ [ nicrt gewsht = Vetragsdauer:  01.01.2013 - unbefristet

Berechnungsgrundiage™: | Kassfikationsoezug =l ["] BKA/OKR relevant

Kostenart:~ | nicht gewahit E3]

"D' ['] I fikatio Facheha| BWZ | Zuschlag @ Abschlag | Koeff. Preis/ha Zu/Abschlag | om.Preis/t Preis
Besim Erce o000 looo— oo Lo Lo~ Jooo  Loooo [aeo |

Furstiicksklassifikationen

| i} | 3

Gesamtpreis in € (Netto): I 36900  Gesamtflache ha: 0,0123

Steuerschiissel: [richt gewaht ||  MwStin % oo
Gesamtpreis in £ (Brutto): [ 3sm
Kalkuiationszyklus™ | monatich =]
[] emweiterte Darstellung Falligheit
Zahlungszyklus™ | monatiich =
Falligksit™: L =
Wertsichenung per Preisindex: | nicht gewahit =]
Indesewert zum Zeitpunkt |n\cht gewahit =]
der Kalkulation:

[] Riickwirkende Bezahlung

Beginn 01.01.2013 -

e |

Abb. 53: Kalkulation Klassifikationsbezug mit Flurstiicksklassifikationen

Hier haben Sie jetzt wie beim Flurstiicksbezug die Moglichkeit, einzelne Abschnitte zu bewerten
oder einen Gesamtpreis fur alles anzugeben.

Die weitere Vorgehensweise wurde an der Kalkulation bereits beschrieben.
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3.9.11 Berechnungsgrundlage Billigkeitsschranke

Diese Kalkulationsart kann nur verwendet werden, wenn eine Billigkeitsschranke sinnvoll ist.
Das ist z.B. bei Erbbaurechtsvertragen mdoglich. Die Billigkeitsschranke (8 9 a ErbbauVO)
begrenzt die Wertanpassung auf ein sozialvertragliches Maf3.

In diesem Fall werden neben dem Betrag 2 Preisindizes mit den entsprechenden Indexwerten
zugewiesen. Die Zinserhdhung ist an beide Preisindizes gebunden, die die naximale Grenze
der Erhdhung vorgeben. Eine mit ARCHIKART ermittelte Zinserhdhung basiert auf der
Kombination beider Preisanteile und den daraus ermittelten Mittelwerten.

ARCHIKART 4

Kalkulationsbestandteil erstellen

Augwahllisten

Bezeichnung™: Ineuer Kalkulationsbestandteil ﬂ Vertragsohjekt: 4325-4-33
Kategorie™ | nicht gewahlt =l Vertragsdauer:  01.01.2013 - unbefristet
Berschnungsgrundlags™ | Biligketschranke [=] ["] BKA/OKR relevant
Kostenart = | micht gewahit =l
(O] ]
Beginn Ende

01.01.2013 unbefristet

Gesamtpreis in € (Netto): I 25

Steuerschiiissel: nicht gewahlt =  MwStin %: |um—
Gesamtpreis in £ (Brutta): |—25.um0
Kalkulationszyldus™ I monatlich =l
[] emweiterte Darstellung Falligkeit
Zahlungszyklus™: | monatich |
Faligkeit™: |1 =l
Wertsichenung per Preisindex: | VPI 2010 =] Index2 [ver2o1[=]
T B [1045 (1012013 -31.012013) =] indoowet?zum Zetpurde P12013) [

der Kalkulation: der Kalkulation:
["] Riickwirkende Bezahlung

Beginn 01012013 |

T

Geandert: -

Abb. 54: Klassifikationsbestandteil Billigkeitschranke

Die weitere Vorgehensweise wurde an der Kalkulation bereits beschrieben.
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52«

3.9.12 Berechnungsgrundlage nach Nutzungsartenabschnitten

Diese Kalkulationsart kann nur verwendet werden, wenn dem Vertrag Flurstiicke zugeordnet
werden. Das ist z.B. bei Pachtvertragen moglich. In der oberen Tabelle wird automatisch das
zugeordnete Flurstlick angezeigt.

ARCHIKART 4

Kalkulationsbestandteil erstellen

Bezsichnung™ |neuer Kalkulationsbestandteil =l Vertragsobjskt: 4325433
Kategorie™: | nicht gewahit =l Vertragsdauer:  01.01.2013 - unbefristet
Berechnungsgrundlage™: I Nutzungsartenabschnitte ﬂ [ BKA/OKR relevant
Kostenart:™ | mictt gewatit 3]
lD g ] I Flurstiick Aache ha Pachtflache in ha Preis in £ Freis £/ha
| Beginn Ende

=i ) Preis je Aache (+) Preisjeha ) Preis je Bodenpunkt und ha

Ifd. Nr Nutzungsart BP Fache ha | Pachtfl ha | Preisin€ | Preis £/ha | Preis £/BP | Unt

il [ b

Gesamtpreis in € (Netto): I 0.,0000  Gesamtflache ha: 0,0000

Steuerschiiissel: nichtgewant |~  MwStin %: I
Gesamtpreis in £ (Brutto): |—D.mm
Kalkulationszyklus™ | monatiich =l
[] enweiterte Darstellung Falligheit
7: - I monatlich ﬂ
Falligheit*: |<Tag> [=l
Wertsicherung per Prefsindex: | micht gewait =
Indesewert zum Zeitpunkt |n\c|'rt gewahit =]
der Kalkulation-
Beginn [oi01203 |7 [ Riickwirkende Bezahlung

e | |

Abb. 55: Kalkulation nach Nutzungsartenabschnitten - Flurstiick

Hier kdnnen Sie keine Veranderungen vornehmen. Sie mussen nun in der unteren Tabelle die
Abschnitte hinzufiigen. Nutzen Sie dazu das Symbol O Nutzungsartenabschnitt hinzuftgen.
Zur Auswahl werden dabei nur die Nutzungsarten angeboten, bei denen in der Auswabhlliste
Nutzungsarten (Auswahllisten Flurstiicksdaten) das Feld Anzeige Auswahlliste verdufRerte/
verpachtete Nutzungsarten aktiv ist.
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Auswabhllisten-Pflege

Nutzungsart

Abb. 56: Auswahlliste Nutzungsarten

Waéhlen Sie den Nutzungsabschnitt aus.
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ARCHIKART 4

Kalkulationsbestandteil erstellen

Bezsichnung™ |neuer Kalkulationsbestandteil =l Vertragsobjskt: 4325433

Kategorie™: [ nicht gewaht [=] Vertragsdzuer:  01.01.2013 - unbefristst

Berechnungsgrundlage™: I Nutzungsartenabschnitte ﬂ [ BKA/OKR relevant

Kostenart:™ I nicht gewahlt [=|

"D' g ] I Flurstiick Aache ha Pachtflache in ha Preis in £ Freis £/ha

10.0000 120.00

| Beginn Ende

5 E] (" Preis je Flache (+) Preisje ha (") Preis je Bodenpunkt und ha

Ifd. Nr Nutzungsart BP Fache ha | Pachtfl ha | Preisin€ | Preis £/ha | Preis £/BP | Unt

o | 100000 | 10.0000 | 120.00 | 1200 [ 000 (M|
[

vl

Gesamtpreis in € (Netto): I 1200000  Gesamtflache ha: 10,0000

Steuerschiissel: [[nicht gewaht =]  MwStin % o0
Gesamtpreis in € (Buto): [ 1200000
Kalkulationszykius™ | iahriich =]
[] enweiterte Darstellung Falligheit
Zahlungszyldus®: | iabiich =]
Fallige™ [271 =
Wertsicherung per Prefsindex: | nicht gewahit =]
Indesxcwert zum Zeitpunkt |n\c:|'rt gewahtt [=|
der Kalkulation-
Beginn [pioTz2013  [~] [] Rickwirkende Bezahlung

ster - 01,10

Erfas

Gedndert: -

Abb. 57: Kalkulation nach Nutzungsartenabschnitten - Abschnitt

Tragen Sie die Pachtflache ha im entsprechenden Feld ein. Der Preis kann nur in dem Feld
erfasst werden, welches oberhalb der Tabelle der Abschnitte markiert ist.

Soll ein Nutzungsabschnitt geloscht werden, wahlen Sie auf dem markierten Abschnitt das
Symbol @ Nutzungsartenabschnitt [6schen.

Die weitere Vorgehensweise wurde an der Kalkulation bereits beschrieben.
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3.9.13 Berechnungsgrundlage Bezug auf Preisanteil

Dieser Kalkulationsbestandteil kann nur genutzt werden, wenn bereits ein aktueller
Kalkulationsbestandteil existiert. Neben der Berechnungsgrundlage miissen Sie die Kostenart
auswahlen. Bei diesem Kalkulationsbestandteil wird ein prozentualer Wert zu einem bereits
bestehenden Kalkulationsbestandteil ermittelt.

Durch Auswahl des Kalkulationsbestandteils Uber die Auswahlliste neben dem Feld Basiswert
wird dieser mit dem zum gewahlten Kalkulationsbestandteil eingetragenen Wertes gefillt.
Legen Sie dazu den Prozentsatz fest und der Nettogesamtpreis wird ermittelt. Zusatzlich haben
Sie die Mdglichkeit, einen Steuerschliissel zuzuweisen.

ARCHIKART 4

Kalkulationsbestandteil erstellen

Bezeichnung™: |never Kalkuiationsbestandtei =l Vertragsobjekt: ~ Wohnung Erdgeschoss Hauptstr. 6
Kategorie™ [ nicht gewahit [=] Vertragsdauer:  01.02.2019 - unbefristet
Berechnungsgrundiage™: | Bezug auf Preisartei [~ ["] BKA/OKR relevant
Kostenart: [ nicht gewahit =l
[D U] ] Basiswert in £ [ 200 | Miete (01.02.2013 - offen) |~

01 DE unbeft Frozentsatz n

Gesamtpreis in € (Netta): 40,0000

Steuerschiiissel: [nichi gewahl |~  MwStin %: oo
Gesamtpreis in € (Brutta): ,W
Kalkulationszyklus™ | monatlich ﬂ
[[] erwsitette Darstellung Falligkeit

Zahlungszyklus™ | monatich =
Fallgket™ 1 =]
Wertsicherung per Preisindex: | nicht gewaht =]
Indexowert zum Zeitpunkd |nic|-rt gewahlt ﬂ
der Kalkulation:

Beginn 022019 = L] Ricknikende Bezahlung

= |

Geandert: -

Abb. 58: Kalkulationsbestandteil Bezug auf Preisanteil

Die weitere Vorgehensweise wurde an der Kalkulation bereits beschrieben.
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3.9.14 Berechnungsgrundlage sonstige Abschnitte

Diese Kalkulationsart kann nur verwendet werden, wenn dem Vertrag Flurstiicke zugeordnet
werden und an diesen sonstige Abschnitte vorhanden sind. Das ist z.B. bei Pachtvertragen
moglich. Bei der Kalkulation mit

sonstigen Abschnitten bleibt der mittlere Fensterteil vorerst leer. Aktivieren Sie dort das
Kontextmeni sonstige Abschnitte einfligen....

ARCHIKART 4

Kalkulationsbestandteil erstellen

Answahllisten

56 =

Bezsichnung™: |neuer Kalkulationsbestandteil =l Vertragsobjskt: 4325473
Kategorie™ [ nicht gewaht =l Vetragsdauer:  01.01.2013 - unbefristet
Berechnungsgrundiage™: | sonstige Abschnitte [=| [ ] BKA/OKR relevant
Kostenart:™ | mictit gewait E3]
"D' L ] I Flurstiick lfd.Nr. | ennzeiche  Fache ha| Preis £/hz| Zuschlag | Abschlag |  Koeff. Preis/ha Zu/Abschlag
Beginn Ende
Senstige Abschnitte einfigen ...
1] | v
Gesamtpreis in £ (Netto): [ 000 Gesamflachehs: | 0.0000
Steuerschiissel: richt gewahk | ~|  MwStin % |u.m—
Gesamtpreis in £ (Brutto): |7u.mm
Kalkuiationszyklus™ | monatich =]
["] enweiterte Darstellung Faligket
Zahlungszyklus™: | monatlich [=l
Falligkeit*: |<Tag> [=
Wertsicherung per Preisindex: | nicht gewati =]
Indescwent zum Zeitpunkt |n\c:|'rt gewahlt =l
der Kalkulation:

Beginn NIFIEREE [ Riickwirkende Bezahlung

e | |

Gedndert: -

Abb. 59: Kalkulationsbestandteil sonstige Abschnitte

Im sich o6ffnenden Fenster werden alle sonstigen Abschnitte der zugeordneten Flurstiicke
dargestellt. Aktivieren Sie alle die, die im mittleren Fensterteil angezeigt werden sollen.

Auswahl von Senstigen Abschnitten EJEJE
Flurstiick [ fdr. | Kenrzeichen | Flacheinha | Teiflacheinha |
[143254-33 1 JKT - o0 10
[v] 4325-4-33 2 JKT - 43,1152 431152

Abb. 60: sonstigen Abschnitt einfligen
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Mit Auswahl Ubernehmen kénnen Sie diese in die Kalkulation ibernehmen. Dabei erscheint
noch einmal eine Abfrage, ob Sie die Anderungen iibernehmen wollen.

ARCHIKART 4

Abb. 61: Anderungen iibernehmen?

Mit Ja werden diese Glbernommen und im mittleren Fensterteil angezeigt.

=13

ARCHIKART 4

Kalkulationsbestandteil erstellen

ahllisten

Ineuer Kalkulationsbestandteil j Vertragsohjekt: 4325-4-33
Kategorie™ | nicht gewahlt [=] Verragsdauer:  01.01.2013 - unbefristet
5 flage=" | sonstige Abschnitte =l [ | BKA/OKR relevant
Kostenart: | richt gewahit =
LD‘ ['] ] Flurstick Fd.Nr. | ennzeiche | Fache ha| Preis £/hz | Zuschlag Abschlag | Koeff. Preis/ha Zu/Abschlag
Begm Ence 2 kT lasTis2 (220 Jooo loo0 (100 220 (oo |

I | 3

Gesamtpreis in € (Netta): I 1080600  Gesamtfiache ha: 49,1152

Steuerschiiissel: ridtgewa® ~| MwStin % |um—
Gesamtpreis in £ (Brutta): m
Kalkulationszyklus™: | jahrlich =]
[] emweiterte Darstellung Faligkeit
Zahlungszyklus™ | ihvich =
Falligket" |21 =l
Wertsicherung per Preisindex: | nicht gewahit =
Indescwert zum Zeitpunkt Inic:ht gewahlt ﬂ
der Kalkulation:
Beginn [(ioi208  [<] [ Riickwirkende Bezahlung

e [ |

Geandert: -

Abb. 62: Kalkulation Abschnittsbezug mit sonstigen Abschnitten

Hier haben Sie jetzt wie beim Flurstiicksbezug die Mdglichkeit, einzelne Abschnitte zu bewerten
oder einen Gesamtpreis fur alles anzugeben.

Die weitere Vorgehensweise wurde an der Kalkulation bereits beschrieben.
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58 =

3.9.15 Berechnungsgrundlage Kurzzeitmietvertrag

Standardmafig werden die Grundlagen der Kalkulationsbestandteile fur Kurzzeitmietvertrage
aus dem Locarno Ubernommen. Sie haben aber auch die Mdglichkeit, Uber das Symbol
Einfigen einen neuen Kalkulationsbestandteil zu erfassen. Tragen Sie die entsprechenden
Angaben ein.

ARCHIKART 4

Kalkulationsbestandteil erstellen

Bezeichnung™: |neuer Kalkulationsbestandteil =l Vertragsobiekt: Wohrung Erdgeschoss Hauptstr, &
Kategorie™: Irid’lgewil =l Vertragsdauer:  01.02.2019 - unbefristet
Berechnungsgrundlage™: I Kurzzeitmietvertrag j ["] BKA/OKR relevant

Kostenart:* | nicht gewahit =]

O —

b Ml

Beginn En
m Anzahl Beschreibung | Anzahl Temine | Berechrungstyp | Anzahl Einheten | ki res Menge Einheit Flache

5 Termine a 30 ma £/Zeteinhet _ Minuten m

il | »

Gesamtpreis in € (Netto): I 1.500,0000  Gesamtflache ha:

Steuerschiissel: nichtgewaht | MwStin % 0,00
Gesamtpreis in € (Brutto): I 1.500,0000
Kalkulationszyklus™ | iahrlich =l
[] emweiterte Darstellung Falligheit

Zahlungszykdus™: | jahrdich ﬂ
Falligkeit™: [30712 =]
Wertsicherung per Preisindex: I nicht gewahit ﬂ
Indeewert zum Zeitpunkt [richt gewahit [=l
der Kalkulation: o

Beginn |D1 022015 - L] &= <

e [ |

Abb. 63: Kalkulationsbestandteil Kurzzeitmietvertrag

Durch Aktivierung des Symbols E Locarno aktualisieren wird der vorhandene Eintrag
entsprechend der im Locarno vorhandenen Angaben aktualisiert.

Soll ein Bestandteil geloscht werden, wahlen Sie auf der markierten Zeile das Symbol @
l6dschen.

Die weitere Vorgehensweise wurde an der Kalkulation bereits beschrieben.
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3.9.16 Auf vertragsbezogene Kalkulation umstellen

Sie haben die Mdglichkeit, einen Vertrag auf vertragsbezogene Kalkulation umzustellen. Dabei
werden die Vertragsobjekte der Kalkulation deaktiviert und eine neue Kalkulation fir den
Vertrag angelegt.

ARCHIKART 4
Mietvertrag - MV/0006

[EN g 2

Obijekt

wos =] L Veimgsobieke

Wohnung Erdges

1

» Migte freie Eingabe

I EDEDEEDERPEDE

Abb. 64: Kalkulation umstellen auf vertragsbezogene Kalkulation

Nach Auswahl des Symbols auf vertragsbezogene Kalkulation umstellen missen Sie
diese Umstellung noch einmal bestétigen.

ARCHIKART 4

Abb. 65: Nachfrage zur Umstellung

Anschlieend missen Sie den Kalkulationsbestandteil fir die vertragsbezogene Kalkulation
bearbeiten. Als Berechnungsgrundlage stehen lhnen alle vorhandenen Madglichkeiten zur
Verfligung.
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Kalkulationsbestandteil erstellen

| Mietpreis

B ' 1oy Vertragst g Walles =t

Kategorie™: [ Wiete/Pacht/Erbbauzins/Nutzungse = | Veragsdauer:  01.02 2019 - unbefristet

Berechnungsgrundlage™ I freie Eingabe =l [] BKA/OKR relevant
Kostenart: | 4411 Mieten und Pachten =
0] —

Beginn Ende

Gesamtpreis in € (Netto): I 600

Steuerschiissel: [richt gewaht ||  MwStin % oo
Gesamtpreis in £ (Brutto): m
Kalkulationszyldus™ | monatiich =
[] enweiterte Darstellung Falligheit
Zahlungszyldus*: | ‘monatlich =l
Faligheit™: L =l
Wertsichenng per Preisindex: | nicht gewaht =]
Indesowert zum Zeitpunkt |mcht gewahlt =l
der Kalkulation:
P [Gean = [ Riickwirkende Bezahlung

= e |

Erfasst magter - 01.022015 Gedndert: -

Abb. 66: Kalkulationsbestandteil fiir vertragsbezogene Kalkulation bearbeiten

Ubernehmen Sie die eingetragenen Angaben durch Wahl der Schaltfliche Ok. In der Tabelle
Vertragsobjekte wird lhnen ausgewiesen, das es sich um eine vertragsbezogene Kalkulation
handelt und die urspriinglichen Vertragsobjekte sind hier nicht mehr sichtbar.

ARCHIKART 4
Mietvertrag - MV/0006

Betrachtungsishr  [2019

Vertragsbezogene Kalkulation
Wertragsbeginn 01.02.2019

Verragsende ~ unbefristet

Berechnungsgrundlage
Mietpreis freie Eingabe

azst: master - 15.02.2013 Gedndert: mas

Abb. 67: vertragsbezogene Kalkulation
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Beenden Sie anschlieRend die Umstellung durch % Ubernehmen. Die Kalkulation wird wie
folgt angezeigt:

ARCHIKART 4
Mietvertrag - MV/0006

Erm e Y o PAE B

Dbiekt

Betrachtungsishr  |2019

Vertragsbezogene Kalkulation
01.02.2019

Kalkulationsantei
Betrage: monatlich

»  Mietpreis

Abb. 68: Fertig umgestellter Vertrag vertragshezogene Kalkulation

3.9.17 Vertragsbezogene Kalkulation entfernen

Bei einer vertragsbezogenen Kalkulation werden keine Vertragsobjekte dargestellt. In der
Tabelle der Vertragsobjekte wird 'Vertragsbezogene Kalkulation' angezeigt.

ARCHIKART 4
Mietvertrag - MV/0006

o Pala B

Betrachtungsishr  |2019

Vertragsbezogene Kalkulation
01.02.2019

Kalkulationsartei \
Betrage: monatlich 2. -12 Monat

b Mietpreis freie Eingabe

Abb. 69: Vertrag mit vertragsbezogener Kalkulation

Nur an vertragsbezogenen Kalkulationen ist das Symbol EZ& Vertragsbezogene Kalkulation
entfernen aktiv. Wahlen Sie das aus, missen Sie die folgende Abfrage bestatigen:
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Abb. 70: Ruckfrage zum Entfernen der vertragsbezogenen Kalkulation

Wenn Sie Ja wahlen, wird die vertragsbezogene Kalkulation entfernt und die urspriinglichen
Vertragsobjekte und die zugehérige(n) Kalkulation(en) werden lhnen wieder angezeigt.

ARCHIKART 4
Mietvertrag - MV/0006

18
Objekt
wvooe [

b Migte freie Eingabe

=
=
=
==
==
=
==
==
=
=
==
=
=
==
=

Abb. 71: urspriingliche Vertragsobjekte wieder sichtbar
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3.10 Bearbeiten der Mietanpassung

Die Mietanpassung dient der Festlegung von Betrag, Zeitpunkt, Zeitraum und damit
verbundenen Bedingungen einer Erhéhung des Miet-, Pacht- oder Erbbaurechtszinses.

Die einzelnen Felder haben folgende Bedeutung:

Erhéhungssperre

Bei der Erhdhungssperre kdnnen Sie mit Hilfe der Auswabhlliste zwischen Wochen, Monaten
und Jahren unterscheiden und die jeweilige Anzahl dieser in das zugehdrige Feld eintragen.

Frihestmdgliche Erhéhung

In das Feld frihstmogl. Erhéhung tragen Sie das Datum der nachsten maoglichen Mieterhéhung
ein.

Letzte Zinsanpassung

Im Feld letzte Zinsanpassung tragen Sie das Datum der letzten Mieterhéhung ein oder
verwenden fur die Auswahl den Kalender, zu dem Sie Uber die Pfeiltaste gelangen.

Mindestanderung Preisindex

Die Indexmiete ist an den Preisindex der Lebenshaltungskosten gekoppelt. Andert sich der
Preisindex der Lebenshaltungskosten, kann jeder Vertragsteil eine der prozentualen
Indexédnderung entsprechende Anpassung des Mietzinses verlangen. Die Mindestanderung
tragen Sie in diesem Feld ein.

Kalkulationsbestandteil anpassen

Den betreffenden Kalkulationsbestandteil wahlen Sie durch Aktivierung der Schaltflache
anpassen aus. Folgendes Fenster 6ffnet sich:

Aktivieren Sie die Schaltflache Datensatz bearbeiten, um mit der Bearbeitung der
Anpassung zu beginnen.
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Mietvertrag - 123456

Wohnung Erdgesche 01122016 offen
Wohnung Erdgesche 01.08.2016  coffen 200008 2m00€ [

E
123456 ]
&
| @ Vetmgardomatonsn |
| @ Kindgungsversrbanngen |
| S infogoes |
| @ Zustabfomsionen |
> @ Vetngpatner |
=
| @t
| @ Buchiateioche Daten |
LU
BT
=
e
) & Doty |
> @ Dolumertermrchiv |

Sehlielen

Abb. 72: Zinsanpassung

Tragen Sie die Angaben zur Erhdhungssperre ein. Das Programm ermittelt das Datum der
frhestmdglichen Erhdhung. Tragen Sie zusatzlich die Mindestdnderung Preisindex ein.
Markieren Sie den Kalkulationsbestandteil, den Sie anpassen wollen. Aktivieren Sie hier nun die
Schaltflaiche anpassen. Folgendes Fenster 6ffnet sich:

finsanp:

betreg e EBnhert (#)

—

Abb. 73: Zinsanpassung mit Indexwerten

Hier wahlen Sie die Anpassungsart aus.
Bei der Anpassungsart wahlen Sie zwischen

= Aufschlag (absolut)
= Aufschlag (prozentual)
= einem neuen Betrag

Dabei kénnen Sie den Betrag je Einheit oder den Gesamtbetrag anpassen. Die Anpassung ist
zum nachstmaoglichen Zeitraum oder riickwirkend mdglich.

Bearbeiten der Mietanpassung © ARCHIKART Software AG



Tragen Sie den Anpassungsbetrag entsprechend der Vorgaben in das dafir vorgesehene Feld
ein. SchlieBen Sie das Fenster durch Auswahl der Schaltflache OK. Bestétigen Sie die Frage
zur Ubernahme der Anderungen.

ARCHIKART 4

Abb. 74: Anderungen tibernehmen

Die vorgesehene Anderung wird jetzt wie folgt dargestellt:

ARCHIKART 4
Mietvertrag - 123456

alkulationsbestandte il |
Wohnung Erdgeschd 01.04.2019 angepasst
Wohnung Erdgesche 01.09.2016

Erfasst: master - 27, 10,2016 Geandert: master - 0

Abb. 75: erfolgte Zinsanpassung

Beenden Sie die Anpassung durch % Ubernehmen in die Datenbank.

In der Registerkarte Historie wird der vorherige Betrag angezeigt.
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Mietvertrag - 123456

Kalkulationsbestandieil |  Datum | alter Antel | neuer Antel | Sachbeabsiter |
Wiete 04032019  82500€  86625€ master
Miete 01112016 800.00¢  82500€ master

Abb. 76: Historie Mietanpassung
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3.11 Sollstellung des Vertrages

In der Explorerbearbeitung sehen Sie das Paket Kalkulation wie folgt:

ARCHIKART 4
Mietvertrag - MV/0006

Wohnung Erdgeschoss Hauptstr. 6
01.02.2019

unbefristet

Kalkulationsanteil Berechnungsgrundlage |
Betrage: monatlich 2. -12 Monat 1 (gerundet)

freie Eingabe

Abb. 77: Kalkulation am Vertrag

In der Toolbar werden hier zusétzliche Symbole fur Sollstellungen angeboten. Diese haben
folgende Bedeutung:

Sollstellung Mieten/Pachten: Mit Hilfe dieser Schaltflache kann die Sollstellung fur den
gewahlten Vertrag erfolgen. Der zu verwendende Buchungsstapel muss bereits angelegt sein.

B auf vertragsbezogene Kalkulation umstellen: Bei dieser Art der Kalkulation werden die
einzelnen zugewiesenen Objekte nicht separat betrachtet, sondern es erfolgt die Kalkulation auf
der Basis des Vertrages.

il vertragsbezogene Kalkulation entfernen: Es werden wieder die einzelnen zugewiesenen
Objekte als Teile des Vertrages zur Kalkulation genutzt.
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3.11.1 Sollstellung erstellen

Eine Sollstellung fur einen Vertrag kbnnen Sie nur vom Paket Kalkulation aus realisieren.

ARCHIKART 4

Mietvertrag - MV/0006

T N ERar 20 = Pa e
| Mv/0008 =] Vertragsobjekte Betrachtungsjahr |zu19 =

™ Kalkulation

Wohnung Erdgeschoss Hauptstr. 6
MVI0006 = Vertragsbeginn 01.02.2019

Vertragsinformationen )
= p— Vertragsende unbefristet
Sonstige Vereinbarungen
Zusatzinformationen
» Vertragspartner Kalkulationsanteil Berechnungsgrundlage | Betragin £ | |
» Migtobjekt Betrage: monatlich 2.-12 Monat 800,00 (gerundet)
Kaution
Buchhatterische Daten freie Eingabe

(&4 Migtanpassung

(&4 Buchungen

(& Bescheid

(i Worldlow / Vorgang

(&4 Dokumentenarchiv

(& Ubergeordneter Mietvertrag

ster - 15.02.2019 Gedndert: master - 07,0

Abb. 78: Sollstellung fir den Vertrag

Um eine Sollstellung realisieren zu kénnen, missen folgende Voraussetzungen erfullt sein:

Sollstellung des Vertrages

Mit dem Verfahren muss ein oder mehrere Personen mit Adressen verknlpft sein, die den
Bescheid erhalten sollen. Der entsprechende Kontext (z.B. Mieter) ist der Auswahlliste
Bescheidtyp zuzuweisen.

Es muss eine Bildungsvorschrift fiir die Bescheidnummer der Objektart Mietvertrag
existieren.

Es missen Angaben zur Finanzbuchhaltung fur die Objektart Mietvertrag am Mandanten
konfiguriert sein.

Ist an der Finanzbuchhaltungsschnittstelle hinterlegt, dass die Kassenzeichen automatisch
vergeben werden sollen, dann missen diese Bildungsvorschriften ebenfalls vorhanden
sein. Prufen Sie die Vorgabe der Bildungsvorschriften der Kassenzeichen - debitorisch und
kreditorisch - flir das gewahlte Finanzsystem und die Objektart Mietvertrag .

An den zu bescheidenden Gebuhren muss die Kostenart hinterlegt sein. Um die
Kostenarten zuordnen zu kdnnen, miussen diese den entsprechenden Objektarten tiber die
Auswabhlliste Objektart / Kostenart Zuordnung zugewiesen werden.

Der Bescheidtyp mit dem Kontext fur den Bescheidempfanger und Bescheidart miissen
definiert sein fur die zu bescheidende Objektart (im Beispiel Mietvertrag). Am Bescheidtyp
muss die zu verwendende Textvorlage fir den Bescheid hinterlegt sein. Werden fur die
Bescheide keine Belege bendtigt (ist im allgemeinen bei Mietvertragen so), kann an der
Bescheidart das Feld '‘Beleg wird nicht bengtigt' aktiviert werden. Die Vorlage muss aber
trotzdem existieren.
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Aktivieren Sie das Symbol Sollstellung. Folgendes Fenster 6ffnet sich:

ARCHIKART - Bescheid - Assistent
Start

jeren Sie die Art der Bescheidung
dieftem Verfahrensobjekt und Faligket wind ein Bescheid erzeugt.

s = sammerfassung meherer Enzsbescheids des seben Kassenzeichens nd der seben Faligkeiten 2u einem Bescheid
[ Bescheidtypauswah! et eine giobale Prifung statt

[ Frist- und Bescheideinstellungen

[] sammelbescheiderstellungsdaten

[ Uberprifung der Bescheide Die Aufgaben enthalten keine Fehler oder Wamungen
[] sammelbescheiderstellung
[ Bescheiderstellung

[] Dokumentenerzeugung

N 04.03.2019 12:33:58

[] Dekumentenstapel [ objibergefendissmmen

[ Drucken

Abb. 79: Bescheidassistent - Start

Die Erstellung der Bescheide erfolgt Uber einen Bescheidassistenten. Auf der Start-Seite ist
festzulegen, ob eine Einzelbescheidung (Standard) oder Sammelbescheidung erfolgen soll.
Bei der Erstellung eines Gebihrenbescheides fur ein Einzelverfahren ist nur Einzelbescheidung
mdglich. Als Bezeichnung fir den Bescheidlauf wird standardmaRig das aktuelle Datum mit
Uhrzeit verwendet. Diese Angabe kann auch manuell Uberschrieben werden, wobei jedoch
darauf zu achten ist, dass jeder Bescheidlauf eine eindeutige Benennung bekommt. Das Feld
Automatischer Durchlauf kann aktiviert werden. Ist das der Fall, werden alle fehlerfrei
ausfuhrbaren Schritte des Assistenten Ubersprungen. Es werden dann nur die Seiten des
Assistenten dargestellt, an denen der Nutzer Eingaben realisieren muss. Mit Weiter wird zur
nachsten Seite gewechselt.

ARCHIKART - Bescheid - Assistent

Bescheidtypauswahl

Bitte definieren Sie zu den aktusllen Verfahren die 2ugehérigen Bescheictypen. Sofem die Bescheidtypen keine Tetvorage erfordem, wird diese Eigenschaft mit ‘nicht bendtigt” definiett.
Durch Abwatien der Verfahren werden diese aus dem nachfolgenden Bescheidiauf ausgeschiossen

Bescheidtypauswahl Handelt e erten Bescheidtypen um Vemechnungsbescheide, wid eine zweite Liste angezeig
o yp: Aus dieser wahlen Se bite den zugnundeliegenden Bescheidiauf fur die Verechnung aus

[ Frist- und Bescheideinstellungen

O

[ Uberpriifung der Bescheide

Textvoriage
Mietvertrag/algemeiner Mietvertrag nicht bendtigt

[] sammelbescheiderstellung
[] Bescheiderstellung

[] Dokumentenerzeugung

[] Dekumentenstapel

[] Drucken

Abb. 80: Bescheidassistent - Bescheidtypauswahl

Auf dieser Seite des Assistenten wird der zu verwendende Bescheidtyp ausgewahlt. An dem
Bescheidtyp ist die fur die Erstellung des Gebihrenbescheides zu verwendende Textvorlage
definiert. Gibt es zur Objektart nur einen Bescheidtyp, wird dieser automatisch vorbelegt. Mit
Weiter wird zur nchsten Seite gewechselt.
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ARCHIKART - Bescheid - Assistent

Frist- und Bescheideinstellungen

itte af. abweichende Bescheideinstelngen
B -Sun e gesamten Bescheidau.
[ Bescheidtypauswahl

W Frist- und Bescheideinstellungen

[0 Sammelbescheiderstellungsdaten ; E’I‘nd‘””g Thevermg

[ Uberpriifung der Bescheide

[Vietverrag_T
: |mngnil
[ Bescheiderstellung [ &
Sofortige Buchungsfreigabe zur Solselung
[ Buchungsstapel schieBien

[0 Sammelbescheiderstellung

[I] Dokumentenerzeugung

[] Dokumentenstapel Leistungserbringungsdatum:

Abrechnungszeiraum von™ [01.03.2013 ~| bis= [31.032019 =]

[] Drucken

Abb. 81: Bescheidassistent - Frist- und Bescheideinstellungen

Im oberen Feld kann ein Betreff fir die Bescheide eingetragen werden. Zusatzlich ist hier der
Buchungsstapel (liber die Auswabhlliste oder Eintragung einer Bezeichnung) festzulegen. Dieser
kann auch als Standard fiir die weiteren zu erstellenden Bescheide definiert werden. Ist eine
Splittung des Bescheidbetrages gewinscht, wird die Splittungsvariante tber die Auswahlliste
gewahlt. Ein Versanddatum des Bescheides kann festgelegt werden. Die folgenden Optionen
dienen der Festlegung des Umgangs mit Sollstellungen und sind standardmaRig aktiviert:

= Sofortige Buchungsfreigabe zur Sollstellung: Der Bescheid wird sofort mit Erstellung an die
Sollstellung Ubergeben. Damit ist dieser Bescheid sofort gebucht und kann nicht mehr
geléscht werden. In diesem Fall kann der Bescheid im Fehlerfall nur noch storniert werden
und muss neu erstellt werden.

= Buchungsstapel zur weiteren Verwendung sperren: Nach Realisierung dieses Bescheides
steht der Buchungsstapel fir die Aufnahme weiterer Bescheide nicht mehr zur Auswahl und
wird Uber diese Auswabhlliste nicht mehr angeboten.

Zusatzlich ist hier der Abrechnungszeitraum zu bestimmen, wobei der aktuelle Monat

standardmanig vorbelegt ist.

Entsprechend der Vorgaben wird das Datum ermittelt und dargestellt. Zuséatzlich kann hier ein
Leistungserbringungsdatum eingetragen werden. Mit Weiter wird zur nachsten Seite
gewechselt.

ARCHIKART - Bescheid - Assistent

Uberpriifung der Bescheide

¥ start Fehlehafte Verfahren sind vom Bescheidlauf ausgeschiossen und kiinnen in die Findeniiste geladen werden.
M. "Wieiter” werden die ausfiirbaren Verahren beschieden

M. *Abbrechen” knnen Sie den akiuellen Stand zwischenspeichen und die Verfahren ogf. vervolstandigen
[ Bescheidtypauswahl

[#] Frist- und Bescheideinstellungen

[0] Sammelbescheiderstellungsdaten

B Uberpriffung der Bescheide Die Aufgaben erthaten ke Fehler oder Wamungen.

[] sammelbescheiderstellung
[] Bescheiderstellung
[] Deokumentenerzeugung

[I] Dokumentenstapel Mol

I Drucken Empfanger Verfahren
| BMV/2013/0022 Mustermann, Erich MV/000E

Abb. 82: Bescheidassistent - Uberpriifung der Bescheide

Da wir keinen Sammelbescheid erstellen, wird diese Seite Ubersprungen. Hier werden die
Bescheide geprift. Nur wenn keine Fehler enthalten sind, kénnen die Bescheide erstellt
werden. Sind Fehler aufgetreten und mit Zurtick wird auf die vorherige Seite gewechselt und mit
Weiter dann wieder auf diese, wird Ihnen folgende Abfrage zur erneuten Prifung gestellt:
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@ Mochten Sie die Prifung fir alle Bescheide emeut durchfihren?

Abb. 83: erneute Priifung der Bescheide

Im unteren Fensterbereich werden die Bescheide aufgelistet mit den evtl. vorhandenen Fehlern.
Um die Fehler anzuschauen und zu bereinigen gibt es hier 2 Moglichkeiten:

[:r_D. Verfahren der markierten Bescheide in die Findenliste Ubernehmen: Hier kénnen die den
markierten Bescheide zugrunde liegenden Verfahren zur weiteren Bearbeitung in die
Findenliste geladen werden.

.ﬁi Checkergebnis der Bescheide als CSV exportieren: Das Ergebnis der Prufung wird als
CSV-Datei exportiert und kann dann im Excel angesehen werden.

Ist die Priifung fehlerfrei gelaufen, kann mit Weiter wird zur ndchsten Seite gewechselt werden.

ARCHIKART - Bescheid - Assistent

Bescheiderstellung

# start Hier werden neus Bescheide erzeugt und bestehende Bescheide aktuslisiert mit den angegebenen Daten
[¥] Bescheidtypauswahl

[# Frist- und Bescheideinstellungen

[ Sammelbescheiderstellungsdaten

[ Uberpriifung der Bescheide m%glg 133k De e
04032019, 13:5350: Neusr Buchungsstapel wurde aniegt: Mtverrag_1
[] sammelbescheiderstellung 04032019, 13:5350: En never Bescheidauf wurds angelegt

H Bescheiderstellung
[] Dokumentenerzeugung
[] Deokumentenstapel

[ Drucken

Abb. 84: Bescheidassistent - Bescheiderstellung

Auf der nachsten Seite des Wizzards erfolgt die Erstellung der Bescheide. Ist diese korrekt
ausgefihrt, ist der Abschluss im Protokoll zu lesen. Auch Probleme werden im Protokoll
ausgewiesen. Wurde auf der Seite der Bescheideinstellungen festgelegt, dass die
Buchungsfreigabe zur Sollstellung sofort realisiert werden soll, sind die gebuchten Bescheide
bereits an die Sollstellung tGbergeben. Nur als Dokument sind die Bescheide hier noch nicht
ausgegeben. Da fur die Sollstellung der Mietvertrage keine Dokumente erstellt werden
mussen, kann die Bescheiderstellung an dieser Stelle auch abgebrochen werden. Wéhlen Sie
Abbrechen erscheint folgende Meldung:
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ARCHIKART - Frage

Abb. 85: Speichern des Bescheidassistenten?

Wabhlen Sie hier Nein, so werden alle Angaben des Wizzards geltscht. Ist der Bescheid bereits
erstellt, bleibt der Bescheid am Verfahren erhalten und muss dann dort weiter bearbeitet
werden. Wahlen Sie hier Ja, so besteht die Moglichkeit, den Wizzard zum aktuellen Zeitpunkt
abzuspeichern. Im sich 6ffnenden Fenster ist der Name dafir festzulegen:

ARCHIKART - Eingabe

Abb. 86: Bescheidassistent speichern - Namen vergeben

Nach Wahl der Schaltflache OK erfolgt die Speicherung des Wizzards. Am Verfahren wird zu
diesem Zeitpunkt die Gebuhr als beschieden dargestellt.

Wollen Sie aber ein Dokument erstellen, wahlen Sie nicht Abbrechen sondern Weiter zur
Erstellung und zum Druck des Dokuments.

ARCHIKART - Bescheid - Assistent
Dokumentenerzeugung
¥ Start
[¥] Bescheidtypauswahl
[#] Frist- und Bescheideinstellungen
[] Sammelbescheiderstellungsdaten
[# Uberpriifung der Bescheide
[] sammelbescheiderstellung
[] Bescheiderstellung
I Dokumentenerzeugung

[] Dekumentenstapel

[] Drucken

Abb. 87: Bescheidassistent - Dokumentenerzeugung
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Werden im Protokoll
gewechselt werden.

ARCHIKART - Bescheid - Assistent
Dokumentenstapel
& start
[ Bescheidtypauswahl
[ Frist- und Bescheideinstellungen
[ Sammelbescheiderstellungsdaten
[# Uberpriifung der Bescheide
[ Sammelbescheiderstellung
[ Bescheiderstellung
[¥] Dokumentenarzeugung
0 Dokumentenstapel

[ Drucken

keine Probleme ausgewiesen, kann mit Weiter zur néchsten Seite

tenstapels defiriet
lenvorschau ist mit einem Dopp
ausgewsh und m der Engabe-Ta:

Dokumentanzzhi pro Stapel: L

Postletzahl

ot Stralle | Kassenzeic

Dokument i
CehUsershhahd, 04.03.2019 BMV/2019/0023

Empfanger
Mustemann. Erich 12345 Musterstadt

Waldwen 3 HH/0015

il

04.03.2079, 13:58:50: Bescheidanzahl (gesant): 1
04.03.2079, 13:58:50: Dokumentenanzahl (gesamt): 1

Abb. 88: Bescheidassistent - Dokumentenstapel

Hier werden die erzeugten Dokumente im Stapel gesammelt. Die Anzahl pro Stapel fir den
Druck kann festgelegt werden. Hat man die Anzahl der Dokumente je Stapel festgelegt. kann
mit Weiter zum néchsten Schritt ibergegangen werden.

ARCHIKART - Bescheid - Assistent
Drucken
& start
[ Bescheidtypauswahl
[ Frist- und Bescheideinstellungen
[ Sammelbescheiderstellungsdaten
[# Uberpriifung der Bescheide
[ Sammelbescheiderstellung
[ Bescheiderstellung

[¥] Dokumentenarzeugung

[¥] Dokumentenstapel

H Drucken

inen Haken in der ersten §

rd empfohlen einen Druck:

en und einen Drucker auswahlen. Sie missen einen

&l 21 verwenden oder die Dokumente als

Abb. 89: Bescheidassistent - Drucken

Hier sind nun die Angaben zum Druck festzulegen. Sind die Angaben korrekt festgelegt und die
auszudruckenden Dokumente gewahlt, wird die Schaltflache Fertigstellen aktiv. Der Druck wird
ausgefuhrt und Sie erhalten anschlieBend noch einmal die Mdglichkeit, den Wizzard zum
aktuellen Stand zu speichern.

Am Verfahren wird nun der Bescheid angezeigt. Wurde bei der Erstellung des Bescheides
sofortige Sollstellung gewahlt, hat der Bescheid den Status In Soll gestellt.
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Abb. 90: erstellter Bescheid am Verfahren
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3.11.2 Buchungsstapel mit Buchungen bearbeiten

Uber Buchungsstapel anzeigen o6ffnet sich das Paket Buchungsstapel. Hier werden die
dem Buchungsstapel bei der Bescheiderzeugung zugewiesenen Bescheidldufe mit den
beinhalteten Bescheiden verwaltet, um diese an die Kasse zu Ubergeben.

Im unteren Fensterteil werden statistische Angaben zum Buchungsstapel angezeigt mit denr
Anzahl der Buchungen und Bescheide sowie der Summe der Betrage.

ARCHIKART 4

Buchungsstapel - Mietvertrag_1

Bl B ERNsEY
Dbiekt
| Mietvetmg 1 =]

Mietvertrag_1

Abb. 91: Paket Buchungsstapel
Die Toolbar des Fensters enthélt folgende Symbole:

Datensatz bearbeiten: Ermdglicht die Bearbeitung des Namens des Buchungsstapels und
die Kennzeichnung als Standard.

@ Neuen Datensatz anlegen: Legt einen neuen Buchungsstapel an.

@ Datensatz I6schen: Loscht einen Buchungsstapel mit den enthaltenen Buchungen.

v Ubernehmen: Speichert die Anderungen ab.

X Abbrechen: Verwirft die Anderungen.

& Suchen:

ia Buchungsstapel exportieren: Nach Aktivierung dieses Symbols wird der Buchungsstapel

an die Kasse Uibergeben und die Kassendatei wird geschrieben.
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E Vorschau Export: Es wird eine Kassendatei als Vorschau generiert und sofort auf dem
Bildschirm gedffnet.

0 Buchungsstapel schlielRen: Wird der markierte Buchungsstapel geschlossen, wird der
Status auf geschlossen geandert. Damit koénnen keine Buchungen mehr in den
Buchungsstapel aufgenommen werden.

& Buchungsstapel 6ffnen: Wird der markierte bereits geschlossene Buchungsstapel wieder
geoffnet, wird der Status auf offen geédndert und Buchungen kdénnen wieder in den
Buchungsstapel integriert werden.

= Speichern einer archivierten Stapel-Datei: Wurde fiir den Buchungsstapel bereits eine
Datei archiviert, kann diese damit gespeichert werden.

Im untegeordneten Paket Buchungen werden diese fur den Buchungsstapel angezeigt.

ARCHIKART 4

Buchungsstapel - Mietvertrag_1

Mietvertrag_1

Mietvertrag_1

Erfasst master - 04.022015 Gedndert: -

Abb. 92: Buchungen im Buchungsstapel

Zu den Buchungen werden hier alle fur die Kassenubergabe relevanten Felder angezeigt und
kénnen hier noch einmal geprift werden.

Folgende Symbole stehen hier zur Verfligung:

@ Datensatz I6schen: Entfernt die Buchung aus dem Buchungsstapel. Folgende Meldung
erscheint:
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Abb. 93: Buchung I6schen

ﬂi Bescheid / Rechnung anzeigen: Zeigt fur die markierte Buchung den zugrunde liegenden
Bescheid an.

Ursprungsverfahren anzeigen: Zeigt fir die markierte Buchung das zugrunde liegende
Verfahren an.

In den untergeordneten Paketen Bescheide und Bescheidlauf werden die zugehdrigen
Bescheide des Buchungsstapels angezeigt bzw. die Angaben zum Bescheidlauf.

Auf dem Hauptpaket Buchungsstapel stehend sollte vor dem Export zur Kasseniibergabe eine
Vorschau realisiert werden. Aktivieren Sie dazu

& Vorschau Export. In einer Textdatei werden die einzelnen Angaben zur Kasseniibergabe
dargestellit.

preview_kasse_201903041431450.txt  x

[ n ap, 20, an, n 10, n 50 n 60, n 70, n ap, n a0, n 100 n 119 n 129 n 130 ,~
120191200000HE/0015 2Mustermann Erich El
2

ezl i :

Abb. 94: Vorschau Export

Sollen die Angaben des Buchungsstapels an die Kasse iibergeben werden, so ist &
Buchungsstapel exportieren zu wahlen. Sie missen hier die Rickfrage zum Export
bestatigen:

Export

Abb. 95: Rickfrage ob Export durchgefuhrt werden soll
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Haben Sie diese mit Ja bestatigt, so wird der Buchungsstapel exportiert. Am Buchungsstapel
andert sich der Status.

ARCHIKART 4

Buchungsstapel - Mietvertrag_1

Dbijekt
| Metvetmg 1 [

Mietvertrag_1

=

Abb. 96: Buchungsstapel exportiert

Am Bescheid &ndert sich der Status. Hier wird nach dem Export des Buchungsstapels der
Status An Kasse Uibergeben dargestellt.
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Sollstellung Mietvertrag

Abb. 97: Bescheid mit Status an Kasse Uibergeben

Stellt sich heraus, das der Bescheid falsch erstellt wurde, kann dieser jetzt tber 8 Bescheid
Ldéschen / stornieren geldscht bzw. storniert werden, was vom Status des Bescheides
abhangig ist. Nach Auswahl des Symbols 6ffnet sich wieder der Bescheidwizzard.

[] Ereignisvorschau

[] Bescheidtypauswah fiir Storno
[ Bescheideinstellungen N —
[ Uberpriifung der Bescheide

[ Léschen/Stornieren

[] Dekumentenerzeugung

[] Dekumentenstapel

04.03.2015 14:2626

[ Drucken

Abb. 98: Bescheidassistent l6schen / stornieren

Im oberen Fensterteil wird dargestellt, unter welchen Bedingungen der Bescheid geléscht
werden kann und wann nur noch eine Stornierung mdoglich ist. In der Mitte des rechten
Fensterteils wird konkret ausgewiesen, wie mit dem Bescheid umgegangen wird.. Da bei
Mietvertrdgen keine Dokumente erstellt und versandt werden, kann hier die Option
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‘zurickgesetzte Bescheide inkl. Dokumente l6schen' gewdahlt werden, solange der
Buchungsstapel noch nicht an die Kasse Ubergeben wurde.

ARCHIKART - Bescheid - Assistent {Léschen/Stornieren)

Ereignisvorschau

Nach dem Laden ist ein ausfiihriches Protokol verfiighar, weiches ein voriaufiges Ergebnis zeigt.
Ein Abbruch verwrit das Ergebis

I Ereignisvorschau
[ Bescheidtypauswahl fiir Storno

[I] Bescheideinstellungen

[ Uberpriifung der Bescheide

[ Léschen/Sternieren
[] Dokumentenerzeugung
[] Dokumentenstapel

[] Drucken

Abb. 99: Bescheid wurde geldscht

Wurde der Buchungsstapel Ubergeben, ist nur noch eine Stornierung und Neuerstellung des
Bescheides maoglich.

Ausfuhrliche Erlauterungen zur Bescheiderstellung entnehmen Sie bitte dem Handbuch
Bescheidsachbearbeitung.
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3.12 Buchungen

Uber das Paket Buchungen werden lhnen alle realisierten Sollstellungen zum gewéhliten
Vertrag angezeigt.

ARCHIKART 4
Mietvertrag - MV/0006

04.03.2015 Mietvertrag_ 800,00 0.00 BMV/2013/0022  04.03.2015

Erfasst; master - 15.02 2015 Geandert: master - 0

Abb. 100: Buchungen

Besteht die Buchung aus verschiedenen Einzelbetrdgen, so kénnen Sie sich diese durch
Aufklappen auf dem Pfeil ganz links stehend ansehen. Folgende Angaben sind in Tabellenform
gelistet:

= Datum der Erstellung
=  Buchungsstapel

= Betrag
= Steuerbetrag
=  Wahrung

=  Buchungstext

= Beleg/ Bescheidnummer

= Beleg/ Bescheiddatum

= Rechnungsnummer

= Rechnungsdatum

=  Personenkonto

= Kostenart

= Kostenstelle

=  Produkt

= Gegenkonto

=  Buchungsart

= Zahldatum

= Falligkeitsdatum

= Anrede der Person des Personenkontos
= Titel der Person des Personenkontos

= Name der Person des Personenkontos

= Vorname der Person des Personenkontos
= Adresse der Person des Personenkontos
= Kontonummer des Personenkontos
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= Bankleitzahl des Personenkontos

= Kontoinhaber des Personenkontos

= Anrede der Zustellperson, wenn Bescheid an abweichende Adresse verschickt wird
= Titel der Zustellperson

= Name der Zustellperson

= Vorname der Zustellperson

= Adresse der Zustellperson

= Kontonummer der Zustellperson

= Bankleitzahl der Zustellperson

= Kontoinhaber der Zustellperson

Dabei sind nur die relevanten Felder gefullt.

In der Toolbar sind hier nur 2 Symbole sichtbar.

41 Bescheid / Rechnung anzeigen: Zeigt firr die markierte Buchung den zugrunde liegenden
Bescheid an.

(5| Ursprungsverfahren anzeigen: Zeigt fur die markierte Buchung das zugrunde liegende
Verfahren an.
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3.13 Bescheid

Alle durch die Sollstellung erstellten Bescheide werden hier in diesem Paket angezeigt:

ARCHIKART 4
Mietvertrag - MV/0006

Abb. 101: erstellte Bescheide

Durch Auswahl eines Bescheides werden die Detailinformationen fir diesen angezeigt. Der
Status des Bescheides wird hier mit ausgegeben.
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ARCHIKART 4
Mietvertrag - MV/0006

Abb. 102: Detailinformationen zum Bescheid

In verschiedenen untergeordneten Paketen werden weitere Informationen zu diesem Bescheid
dargestellt. Die einzelnen Positionen des Bescheides sind im Paket Bescheidpositionen
sichtbar.

Mietvertrag - MV/0006

Dbiekt

Abb. 103: Bescheidpositionen
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Detaildaten zum Bescheidempfanger werden im gleichnamigen Unterpaket angezeigt.

CHIKART 4
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[ B FEWENEs
Dbijekt

I e
Husemem

=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
=

12345 l Musterstadt

Deutschland

M Buchungsempfanger
[ Gebiithrenpflichtiger
I Zzhlungspflichtiger

Abb. 104: Bescheidempfanger

In den Unterpaketen Stornobescheid und Dokumentenarchiv werden nur Informationen
angezeigt, wenn der Bescheid weiter verarbeitet wurde.
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In der Toolbar des Bescheides werden neue Symbole angezeigt.

Mietvertrag - MV/0006

ERSEE
Objekt
s =

=

Sollstellung Mietvertrag

=
—
=
=
=
—
=
=
(=
—
=
-

Abb. 105: Toolbar am Bescheid

Um einen Bescheid als Dokument zu erzeugen und auch zu buchen, stehen Ihnen
verschiedene Schaltflachen in der Toolbar zur Verfugung, wenn der Bescheid als Dokument
erzeugt werden soll. Wurde 'Beleg wurd nicht benétigt' an der Bescheidart aktiviert, sind diese
Mdoglichkeiten ausgegraut.

o' Erzeugen und Offnen der Dokumente: Erzeugt den Gebiihrenbescheid und 6ffnet diesen
anschlieBend. Dabei erfolgt keine Speicherung des Bescheides und dieser kann deshalb nicht
an die Kasse ubergeben werden.

& Bescheid buchen: Erzeugt den Gebiihrenbescheid und speichert diesen als Dokument

& Erzeugen, Speichern und Drucken der Dokumente: Erzeugt den Gebihrenbescheid,
speichert und druckt diesen automatisch.

Nur wenn Sie eine Mdglichkeit mit Speichern wahlen, kann der Bescheid als Dokument
angelegt werden.
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Mit Hilfe der Schaltfliche 8 Bescheid I6schen / stornieren auf dem Bescheid stehend
kénnen Sie einen bereits erstellten Bescheid léschen oder stornieren - je nach Status des
Bescheides.

4
Mietvertrag - MV/0006

Abb. 106: Bescheid stornieren

Nach Auswahl des Symbols 6ffnet sich wieder der Bescheidwizzard.

[ Ereignisvorschau

[ Bescheidtypauswah fiir Storno
[ Bescheideinstellungen

[ Uberpriifung der Bescheide
[ Léschen/Stornieren

[] Dekumentenerzeugung

[ Dekumentenstapel

[05.032018 07:07:13

[ Drucken

Abb. 107: Bescheidwizzard zum Loschen / stornieren

Im oberen Fensterteil wird dargestellt, unter welchen Bedingungen der Bescheid geléscht
werden kann und wann nur noch eine Stornierung moglich ist. In der Mitte des rechten
Fensterteils wird konkret ausgewiesen, wie mit dem Bescheid umgegangen wird. In diesem Fall
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ist nur eine Stornierung mdoglich. Der Wizzard leitet Sie - entsprechend der Erstellung des
Bescheides - durch die einzelnen Schritte. Ist der Wizzard beendet, so hat der Bescheid den
Status Storniert.

Mietvertrag - MV/0006

|3 FEWENEy
Objekt
I

1

1

Abb. 108: stornierter Bescheid

88 o Bescheid © ARCHIKART Software AG



Auf dem Paket Bescheide stehend werden Ihnen der urspriingliche Bescheid und der erstellte
Stornobescheid angezeigt:

ARCHIKART 4
Mietvertrag - MV/0006

BMV/20159/0024  Solstellung Migtven -300,00

~ [ BMV/2019/0022
Bescheidpostionen
] Bescheidempfanger
1gid

b Dokumentenarchiv
Workflow / Vorgang
Dokumentenarchiv
lbergeordneter Mietvertrag
urtergeordneter Mistvertrag
Mand:

Abb. 109: erstellter Stornobescheid
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3.14 Workflow / Vorgangsbearbeitung

Mit Hilfe der Vorgangsbearbeitung ist eine einfachere Abarbeitung des Workflows am Verfahren
mdoglich. Innerhalb des Paketes kdnnen Sie zum markierten Ablaufschritt des Verfahrens

= Beteiligungen bearbeiten

= Termine erstellen

= Textbausteine hinzufiigen

= Gebihren hinzufugen

= Formulare an das Textsystem lbergeben
= Postausgange buchen

= Posteingange erfassen und

= Vermerke erfassen.

Folgende Symbole der Toolbar werden hier verwendet:

@ Datensatz bearbeiten: dient zur Bearbeitung des markierten Schrittes

[ Neuen Datensatz anlegen: dient zum manuellen Anlegen eines neuen Vorgangsschrittes
Datensatz kopieren: Kopieren des bearbeiteten Schrittes

B Datensatz Idschen: Loschen des markierten Bearbeitungsschrittes ist nur fir manuell
erfasste Schritte mdglich, ein Schritt aus dem Workflow kann nicht geléscht werden.

¥ Ubernehmen: Ubernehmen der Eingaben / Anderungen

X Abbrechen: Verwerfen der Eingaben / Anderungen

=@ Schritt aus Aktivitatenpool erzeugen: Bietet die im Workflow vorhandenen Schritte zur
Ubernahme einzelner Schritte an.

£ Schritt annehmen und beginnen: Liegt im Workflow ein annahmebereiter Schritt vor, kann
er dariber begonnen werden. Der Bearbeiter und das Beginn-Datum werden automatisch
gesetzt.

Il schritt beenden: Beendet den aktiven Schritt des Workflows

.fij Workflow abbrechen: Bricht den gestarteten Workflow an und l6scht diesen am Vorgang.
Alle Schritte werden entfernt.

Die Arbeitsweise mit den einzelnen Registerkarten wird im Folgenden beschrieben.
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3.14.1 Ubersicht im Workflow

Wird die Vorgangsbearbeitung gedffnet und es sind noch keine Schritte vorhanden, wird diese
wie folgt dargestellt:

ARCHIKART 4
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Bearbeiter Status

[bersicht |Betei|igung| Terminel Textbausteinel Formularel Postauzgang Pnstewngangl Vermerkal

Bezeichnung: I

Sachbearbeiter: I keiner

Bearb.-Beginn: I Status: |
Bearb.-Ende: I Ergebnis: |

Bemerkungen: I

Abb. 110: Vorgangsbearbeitung ohne Schritte

Wurde fir die Verfahrensart des aktiven Verfahrens mindestens 1 Workflow hinterlegt, erscheint
nach Aktivierung des Symbols Neuen Datensatz anlegen folgendes Fenster:

ARCHIKART 4 - Workflow wahlen

Abb. 111: Workflow wahlen

Wollen Sie mit einem Workflow arbeiten, wahlen Sie hier den zu nutzenden durch Markierung
aus und Ubernehmen diesen anschlieRend durch Driicken der ok-Schaltflaiche. Es erscheint
nochmals eine Rickfrage, die sie bestatigen missen.
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ARCHIKART - Frage

Abb. 112: Ruckfrage zum Start eines definierten Workflows

Wird ein Workflow gewahlt, werden alle Schritte des Workflows tibernommen und angezeigt.

ARCHIKART 4
Mietvertrag - MV/0006
MERERSE
Dbjekt
Bearbeiter

kein bearbeitender Mutzer zugeardnet kein Statuzs
Kiindigung kein bearbeitender Mutzer zugeardnet kein Status

Ubersicht

Bezeichnung: |Vertragsabschluss

Sachbearbeiter: I keiner lz‘

Bearb.-Beginn: I : Status: Iannahmebere\t
Bearb.-Ends: I : Ergebriis: |kein

Bemerkungen: I

==
=
=
P
—
P
P
—
P
==

Abb. 113: Vorgangsbearbeitung nach Ubernahme Workflow

Wurde kein Workflow gewahlt und in dem Auswabhlfenster die Schaltflache Ja gewahlt, so wird
automatisch ein Schritt Neuer Schritt angelegt.
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Bearbeiter
Meuer Schiitt master kein Status

[bersicht |Beteiligung| Terminel Textbausteinel Formularel Postausgang Pnstewngangl Vermerkel

Bezeichhung, |Neuer Schiitt

Sachbearbeiter: | Master, Master

Bearh -Beginm I Status: |kein Status
Bearb.-Ende: I Ergebnis: Ikein

Bemerkungen: I

Abb. 114: Schritt anlegen

Betatigen Sie die Schaltflache Datensatz bearbeiten kdnnen Sie die Bezeichnung des
Schrittes verandern. Gleichzeitig kénnen Sie den Sachbearbeiter andern. Durch Hinterlegung

des Datums des Bearbeitungsbeginns wird automatisch der Status des Schrittes auf in
Bearbeitung gesetzt.

Speichern Sie diesen durch % Ubernehmen ab.

ARCHIKART 4
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Bearbeiter Status

in Bearbeitung

[Ubersicht |Beteiligung| Terminel Textbausteinel Formularel Postausgang Pnstewngangl Vermerkel

Bezeichhung, | Mietverrag abzchieben

S achbearbeiter: | teier, Franz

Bearb.-Beginn: IDE 032075 Status: Iin Bearbeitung
Bearb.-Ende: I Ergebnis: I legin

Bemerkungen: I

Abb. 115: Schritt bearbeiten
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3.14.2 Beteiligung

Auf der Registerkarte Beteiligung hinterlegen Sie alle notwendigen Angaben, wenn zur
Erledigung des Schrittes die Beteiligung anderer Fachamter, Institutionen oder Personen
notwendig sind.

Beim Einfigen einer neuen Beteiligung sind folgende Symbole im separaten Fenster
vorhanden:

’ﬁ' Hinzufligen einer Textvorlage: Aus der dem Modul zugeordneten Textvorlagen ist eine zu
wahlen, die fur die Anschreiben an die Beteiligten genutzt wird.

Bl die der Aktivitat zugeordneten Dokumente einfigen: Handelt es sich um einen
Arbeitsschritt aus dem Workflow, kénnen die dieser Workflowaktivitat zugeordneten Dokumente
damit tUbernommen werden.

%2 Auswahl Partner aus dem aktuellen Verfahren: Es offnet sich ein Fenster, in dem alle
Personen angeboten werden, die mit dem Verfahren referenziert sind.

& Gewahltes Dokument soll als Standardauswahl gesetzt werden: Bei Markierung eines
Dokuments als Standardauswahl erscheint dieses automatisch beim Einflgen einer Beteiligung
- egal an welchem Verfahren und welchem Schritt.

ﬂ] gewahltes Dokument aus Standardvorgabe entfernen: Entfernt die Standardzuordnung
eines Dokumentes zur Beteiligung.

Ist bereits eine Eintragung zu einer Beteiligung vorhanden, werden in der allgemeinen Toolbar
folgende Symbole aktiv:

EL Hole eventuell am Schritt hinterlegte Dokumente: Wurden am Schritt / der Aktivitat am
Workflow bereits Dokumente hinterlegt, kbnnen diese damit hier ibernommen werden.

o' Erzeugen und Offnen der markierten Schreiben: Erzeugt die markierten Schreiben und
offnet diese anschlie3end.

=) Erzeugen und Drucken der markierten Schreiben: Erzeugt die markierten Schreiben und
Ubergibt diese automatisch zum Drucken.

] Erzeugen, Buchen und Offnen der markierten Schreiben: Erzeugt die markierten
Schreiben, bucht diese und 6ffnet sie anschlie3end.

& Erzeugen, Buchen und Drucken der markierten Schreiben: Erzeugt die markierten
Schreiben, bucht diese automatisch und Ubergibt sie anschlieend zum Drucken.

Ist in der Registerkarte Beteiligung noch nichts enthalten, sieht diese folgendermaf3en aus:
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Bearbeiter

ietvertrag abschliefen v eiet in Bearbeitung

Einfigen neuer Anschreiben

Abb. 116: Beteiligung mit Kontextmenu

Uber das Kontextmenii konnen Sie sowohl das Einfiigen eines neuen Anschreibens als auch
die weitere Bearbeitung realisieren. Nach Aktivierung des Symbols [l Neuer Datensatz oder
des Eintrags Einfugen neuer Anschreiben des Kontextmendus 6ffnet sich folgendes Fenster:

Beteiligungen definieren

[ M rANWEG

manueler Temin [benwaches master

Abb. 117: Beteiligung einfligen - Auswahl der Beteiligten

Als erstes ordnen Sie die Personen zu, die das Anschreiben erhalten sollen. Das wird Uber eine
gespeicherte Findenregel zur Personensuche realisiert. Alle gespeicherten Findenregeln, die
sich auf die Suche von Personen beziehen, werden links oben in der Auswahlliste Regel
angeboten. Wahlen Sie die zutreffende durch Markierung aus. AnschlieRend flgen Sie auf der
rechten Fensterseite eine Textvorlage hinzu oder Gbernehmen die der Aktivitat zugeordneten
Dokumente. Wird eine Textvorlage hinzugefligt, erscheint ein Fenster zur Auswahl einer oder
mehrerer der Applikation zugeordneten Textvorlagen.

Haben Sie eine Textvorlage zugewiesen, erscheinen in der Toolbar 2 neue Symbole:
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Aktivieren Sie dieses Symbol, wird das & gewahlte Dokument als Standardvorgabe gesetzt

und automatisch beim Einfligen einer Beteiligung in der Applikation verwendet.

Wurde eine Standardvorgabe gesetzt, kdnnen Sie durch Aktivierung dieses Symbols die &l
Standardvorgabe wieder entfernen.

=]l

Beteiligungen definieren

T - | [ 20 % ]

MV/D006 - Migtvertrag abschiielen - Mietvertrag -E
05.03.2019 [=|| +10d (zwei Abetswochen) [=]{19.03.2013 [+

o || soteren |

Abb. 118: Beteiligung mit Vorlage

Nun missen Sie der Textvorlage noch die Empfénger aus dem linken Fensterteil zuordnen.
Markieren Sie diese und ordnen sie die durch Aktivierung der Schaltflache £ Hinzufigen
eines Empfangers der markierten Vorlage im rechten Fensterteil zu. Nun kénnen Sie noch die
Felder darunter bearbeiten. Einen Zweck der Beteiligung missen Sie ausfullen. Dieser wird
standardmé&Rig mit dem Aktenzeichen des Verfahrens, der Schrittbezeichnung und dem Namen
des gewahlten Dokuments vorbelegt. Neben dem Ausgangsdatum kdnnen Sie auch einen
Termin zur Wiedervorlage hinterlegen, wenn dieser tiberwacht werden soll.

Beteiligungen definieren

Gebaudekontrole BRI

TR L

MV/D006 - Migtvertrag abschiielen - Mietvertrag -E
05.03.2019 [=|| +10d (zwei Abetswochen) [=]{19.03.2013 [+

o || soteren |

Abb. 119: vollsténdig erfasste Beteiligung

Durch Aktivierung der Schaltflache OK tbernehmen Sie die definierte Beteiligung und kénnen
diese anschlie3end weiter bearbeiten / tiberwachen.
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3.14.2.1 Beteiligung - Bearbeiten der Tabelleneintrage

Uber das Kontextmenii Bearbeiten der Tabelleneintrage konnen Sie die markierte Zeile der
Tabelle der Beteiligungen bearbeiten. Dabei kdnnen Sie die Angaben der Spalten

= Eingang
= Ergebnis
=  Vermerk

andern. Als Ergebnis kdnnen Sie dabei aus den folgenden Angaben wahlen:

= offen

= nicht relevant

= zugestimmt

= nicht zugestimmt

» auf andere Weise erledigt

= keine Abgabe

= Kkeine Bedenken

= Stellungnahme mit Hinweisen
= Stellungnahme mit Bedenken
= zur Kenntnis genommen

= gesiegelt / unterzeichnet

» Nachforderung Unterlagen

ARCHIKART 4
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_

heier in Bearbeitung

eteiligte Ermin gebn
Mustermann Klaus 05.03.2019 13.03.2019 05.03.2019  Stellungnahmen mit Hinweizen
Mustermann Alexar 05.03.2018 19032019 offen
Musterfrau Sike  05.03.201% 19032019 offen

Abb. 120: Bearbeiten Beteiligung

Mit ¥ Ubernehmen speichern Sie die Angaben ab. Folgende Meldung wird lhnen
ausgegeben:

Nachbearbeitung

Abb. 121: Information zur Anderung
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Hier missen Sie entscheiden, ob der Posteingang verbucht werden soll (Ja) oder nicht (Nein).
Waéhlen Sie hier die Verbuchung des Posteingangs, Offnet sich ein Fenster zur Auswahl der
Datei. Wahlen Sie diese aus. Nun erscheint noch einmal ein Fenster, in dem der Pfad des
Dokuments angezeigt wird. Bei Nutzung des Dokumentenarchivs ist keine weitere Auswahl in
diesem Fenster notwendig.

ARCHIKART

Dateidialog - Dokumentarchiv

Drate: ID:\DDkumente'\DDkumente AkMuflagen doc [—‘

Diakumenttyp: |
Lokale D atei [Gzchen: [ ]
Revisionssichere Ablage: | |

[atei urmbenennen: ]

Lok | Abbrechen |

Abb. 122: Bestatigung der Dokumentauswahl

Bestétigen Sie dieses mit OK und der Posteingang ist verbucht.

3.14.2.2 Beteiligung - Dokumente erzeugen und 6ffnen

Mit dem Befehl @* Dokumente erzeugen und oOffnen des Kontextmenls starten Sie die
Dokumentenerzeugung fur die markierten Eintrage der Beteiligung. Sofort anschlielend wird
das fertige Dokument auf dem Bildschirm angezeigt. Dieses kénnen Sie nun drucken oder
verwerfen es. Dabei wird nicht gebucht und das Dokument ist deshalb auch nicht im
Postausgang abgelegt.

3.14.2.3 Beteiligung - Dokumente erzeugen,buchen und 6ffnen

Das markierte Dokument der Beteiligung kénnen Sie aber auch Uber das Kontextmenl &
Dokumente erzeugen, buchen und offnen erstellen. In diesem Fall erfolgt die
Dokumentenerzeugung und das fertige Dokument wird auf dem Bildschirm angezeigt. Dieses
kénnen Sie nun drucken oder versenden. Anschlielend wird das ausgegebene Dokument
automatisch gebucht und dadurch im Postausgang abgelegt.

3.14.2.4 Beteiligung - Dokumente erzeugen und drucken

Wird dieser Befehl & Dokumente erzeugen und drucken des Kontextmenis auf dem
markierten Eintrag der Beteiligung verwendet, wird als erstes das Dokument erzeugt und
geoffnet. Sofort anschlieend wird dieses an den verwendeten Standarddrucker gesandt, wo es
gedruckt wird.

3.14.2.5 Beteiligung - Dokumente erzeugen, buchen und drucken

Bei Nutzung des Befehls & Dokumente Erzeugen, Buchen und Drucken werden die
Dokumente zuerst erzeugt und anschlie3end sofort gebucht. Die Anzeige auf dem Bildschirm
entfallt, das Dokument wird automatisch an den Drucker zum Drucken gesendet.
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3.14.2.6 Beteiligung - Entfernen markierter Eintrag

Um eine Angabe zur Beteiligung zu I6schen, markieren Sie diese und wahlen anschlieend den
Befehl Entfernen markierten Eintrag des Kontextmendis. Es erscheint folgende Frage, ob der
Eintrag wirklich entfernt werden soll:

@ Soll der gewahite Eintrag wirklich ertfemt werden 7

| e Il

Abb. 123: Entfernen einer Beteiligung

Erst wenn Sie hier Ja wéhlen, wird der Eintrag geldscht.

3.14.3 Termine

Folgende Symbole sind zur Erstellung und Bearbeitung von Terminen vorhanden:
¥ Personen suchen: Es 6ffnet sich das Fenster zur Suche von Personen

% Person aus Nutzerverwaltung wahlen: Die in der Nutzerverwaltung erfassten Personen
werden in einem separaten Fenster zur Auswahl angeboten.

¥ Person aus Verfahren wahlen: Alle dem Verfahren zugeordneten Personen werden in
einem Fenster zur Auswahl angeboten.

L Zuordnung des Partners entfernen: Entfernt die als Partner zugeordnete Person.

El Termin erledigen: Setzt den Termin auf erledigt. Dabei werden der Nutzer und das Datum
Ubernommen.

Einen neuen Termin erfassen Sie tiber LI Neuen Datensatz anlegen auf der Registerkarte
Termine stehend. Dabei wird dieser dem in der oberen Tabelle markierten Schritt zugeordnet.
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ARCHIKART 4
Mietvertrag - MV/0006

Status

Meier in Bearbeitung

07.03.2019 08:00 Ortsbegehung uneiledigt

Draturm: IDD, 7. Mrz 2019 E Uhrzeit: IDE.DD Erfasst von: |master
Anc Ieier [] Oberwachen  Geandert von: |master
Fartner: 1 Partner :I Erledigt anm: :

Titel:* IDrtsbegehung

Bemerkung: | Objekt: My/0006
Aktivitat Mietvertrag abschliefen

Schritt: IMielvertlag abszchliefien

Abb. 124: Termin einfligen

Flllen Sie hier folgende Felder:

e Datum und Uhrzeit des Termins

e Zuordnung der Partner (Uber die Symbole der Toolbar)

e Zuordnung der Empfanger uber das hinter dem Feld befindliche Symbol
e Titel zur Bezeichnung des Termins

e Bemerkung

SchlieRen Sie das Einfiigen eines Termins mit ¥ Ubernehmen ab. Das Feld Schritt wird nach
Ubernahme der Angaben zum Termin automatisch mit der Bezeichnung des markierten
Schrittes gefullt.

Uber das Symbol EJ Termin erledigen der Toolbar wird das aktuelle Tagesdatum als Datum
Erledigt am tbernommen. Der angemeldete Nutzer wird dabei im Feld Geandert gespeichert.

3.14.4 Textbausteine

Wird die Registerkarte Textbausteine des Pakets Workflow/Vorgang gedéffnet, werden in der
Toolbar folgende Symbole sichtbar:

[ Neuen Textbaustein anlegen: Zum Anlegen eines neuen Textbausteins.
Editiert den Textbaustein: Hier ist eine Bearbeitung des Textbausteins moglich.

(1 Textbaustein aus Stammdaten kopieren: Ubernimmt einen bereits in den Stammdaten
vorhandenen Textbaustein an den gewahlten Schritt des Verfahrens.
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@ Léscht den ausgewahlten Textbaustein: Loscht den am Schritt und Verfahren
zugeordneten Textbaustein.

# in Stammdaten tibernehmen: Ubernimmt den gerade am Verfahren erfassten Textbaustein
in die Stammdaten, um diesen auch an anderen Verfahren nutzen zu kénnen.

Um einen neuen Textbaustein zum markierten Schritt anzulegen, wahlen Sie (9 Neuen
Textbaustein anlegen. Hinterlegen Sie die Angaben zu

e Bezeichnung

e Suchtext und

e Textbaustein

und ordnen Sie die Bausteinart zu.

ARCHIKART 4 2EX
Mietvertrag - 123456 ahllizten

Bearbeiter Shatuz
Migtvertrag abschiiefen Lehmann in Bearbeitung

[bersicht | Eeteiligung | Temine T extbausteine | Gebihren | Formulare | Postauzgang | Posteingang | Vermerke |

Textbausteing Bausteine fur aktuellen Schritt darstellen

Eezeichnung | Suchlexl| Schritt | angelegt von geandert duich

g Worldlow / Vorgang

Bezsichnung |Festschieibung Bausteinart | Allgemein

Suchtext |Miele Festschreibung

Baustein I Es besteht 3 j5hrige ‘Wertsicherund

27.10.2018 Geandert:

Abb. 125: Textbaustein einfligen

Mit ¥ Ubernehmen speichern Sie diese am Schritt. In der Ansicht werden standardmaRig die
Bausteine fir den aktuellen Schritt dargestellt. Sollen alle Textbausteine unabhéngig vom
Schritt gezeigt werden, entfernen Sie den Haken im Feld '‘Bausteine fur aktuellen Schritt
darstellen'.

Es besteht hier auch die Méglichkeit, einen {1 Textbaustein aus Stammdaten kopieren. Wird
diese gewahlt, offnet sich ein Fenster, in dem die Textbausteine zur Objektart des Verfahrens
angezeigt werden. Wéahlen Sie den bzw. die zu Ubernehmenden Textbausteine durch
Markierung aus.
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Auswahllisten-Pflege

Textbausteine

STEET |

Abb. 126: Textbaustein aus Stammdaten

Wird das Fenster geschlossen Uber die OK-Schaltflache, werden die markierten Bausteine
automatisch Ubernommen.

3.14.5 Formulare

Bei Aktivierung der Registerkarte Formulare werden folgende Symbole in der Toolbar aktiv:
¥ Personen suchen: Es 6ffnet sich das Fenster zur Suche von Personen.

% Person aus Nutzerverwaltung wahlen: Die in der Nutzerverwaltung erfassten Personen
werden in einem separaten Fenster zur Auswahl angeboten.

¥2 Person aus Verfahren wahlen: Alle dem Verfahren zugeordneten Personen werden in
einem Fenster zur Auswahl angeboten.
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L Zuordnung des Partners entfernen: Entfernt die als Partner zugeordnete Person.
= Erzeugen der markierten Schreiben: Erzeugt die markierten Schreiben.

o' Erzeugen und Offnen der markierten Schreiben: Erzeugt die markierten Schreiben und
offnet diese anschlieRend.

& Erzeugen und Drucken der markierten Schreiben: Erzeugt die markierten Schreiben und
Ubergibt diese automatisch zum Drucken.

& Erzeugen, Buchen und Offnen der markierten Schreiben: Erzeugt die markierten
Schreiben, bucht diese und 6ffnet sie anschlieRend.

& Erzeugen, Buchen und Drucken der markierten Schreiben: Erzeugt die markierten
Schreiben, bucht diese automatisch und Ubergibt sie anschlieRend zum Drucken.

Zum Einfiigen eines neuen Formulars aktivieren Sie [ Neuen Datensatz anlegen. Es offnet
sich ein Fenster, in dem alle der Applikation zugewiesenen Textvorlagen zur Auswahl
angeboten werden. Wahlen Sie die Vorlage(n), indem Sie das davor dargestellte Késtchen
aktivieren.

ARCHIKART - Auswahl der Vorlagen

Yorlagefitter: IFiherte:d

Vorage Dateiname
[ ] MietenPachten MietenPachten_All.doc
Mietvertrag Mietvertrag doc

A] i} ]

Abb. 127: Auswahl der Vorlage
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Betatigen Sie die Schaltfliche OK zum Ubernehmen dieser. Nun ordnen Sie jeder Vorlage noch
den oder die Adressaten zu. Dazu kdnnen die Symbole

e Personen suchen
e Person aus Nutzerverwaltung wéhlen

e Person aus Verfahren wéahlen

verwendet werden. Die Zuordnung erfolgt dabei fir die in der Tabelle Vorlage markierten
Vorlagen. Meist wird hier eine Person zugeordnet, die bereits dem Verfahren als Partner
zugewiesen wurde. Nach Aktivierung des Symbols ¥ Person aus Verfahren wahlen 6ffnet
sich ein Fenster, in dem die am Verfahren vorhandenen Personen mit der Anzahl der Kontakte
und dem verwendeten Kontext dargestellt werden.

ARCHIKART - Auswahl der verkniipften Personen

Personen

Person Kortakte Gruppenzugehorigket | Kontestbezug i

‘Mustermann,

Abb. 128: Person aus Verfahren wéahlen

Markieren Sie die Personen, die das Dokument erhalten sollen. Beenden Sie dieses Fenster
anschlieBend durch Wahl der OK-Schaltflache. Die Registerkarte Formulare wird mit
zugeordneten Vorlagen und Adressaten wie folgt dargestellt:

ARCHIKART 4 2Ex
Mietvertrag - MV/0006 Anzicht  Auswakllisten

Eearbeiter

Mietvertrag abzchiieben Meier in Bearbeitung

Ubersicht | Beteiigung ‘ Terming | Testhausteine  Formulare ‘ Postausgang | Posteingang | Vermerke|

“orlage Firma £ Mame “Yorname

Mietvertrag Mietvertrag.doc

Termindatumn: I

Bemerkung: I

Dokumente (O]: Erzeugt am Status Diateiname

Abb. 129: Formulare - Vorlage mit Adressaten

Uber die verschiedenen Moglichkeiten der Toolbar kann fir die markierte Vorlage zu den
markierten Adressaten die Dokumenterstellung erfolgen:
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e Erzeugen der markierten Schreiben

e Erzeugen und Offnen der markierten Schreiben

e Erzeugen und Drucken der markierten Schreiben

e Erzeugen, Buchen und Offnen der markierten Schreiben
e Erzeugen, Buchen und Drucken der markierten Schreiben

Wird eine Option mit Buchen verwendet, wird das Dokument im Postausgang gebucht. Wird das
Dokument nur erzeugt, wird es anschlieRend in der Tabelle Dokumente sichtbar.

ARCHIKART 4
Mietvertrag - MV/0006

Ecarbeiter Status

Mietverrag abschlishen Meier in Bearbeitung

Migtvertrag

Termindatum: I :

Bemerkung: I

Drokumente [1]: Erzeugt am | Statuz Dateiname |
06.03.2019 08:03 fertig 1hietvertrag 06.03.2019 08:03 - Erich Mustermann331838031: o

| il

Erfasst; master - 15.02 2015 Geandert:

Abb. 130: Formulare mit erzeugtem Dokument

Uber das Kontextmenii kdnnen Sie hier verschiedene Funktionen ausfiihren:

= Datei speichern und buchen: Bei Auswahl dieses Befehls wird das erzeugte Dokument im
Dokumentenmanagementsystem gespeichert und gleichzeitig wird der Postausgang
gebucht.

= Datei speichern: Hier erfolgt nur die Speicherung des Dokuments im
Dokumentenmanagementsystem, aber es erfolgt keine Buchung.

= Datei entfernen: Mit diesem Befehl wird das erzeugte Dokument entfernt.

Bei Nutzung des Symbols Erzeugen, Buchen und Offnen der markierten Schreiben wird das
Dokument zusatzlich hier in der Tabelle Dokumente abgelegt. Allerdings sind hier nur die
Befehle zum Speichern und Loschen im Kontextmeni aktiv, da dieses Dokument bereits
gebucht wurde, allerdings noch nicht gedruckt und gespeichert ist.
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3.14.6 Postausgang

Bei Aktivierung der Registerkarte Postausgang erscheinen folgende Symbole in der Toolbar:

o" Dokument lesend offnen: Offnet das Programm, mit dem das Dokument erstellt wurde und
zeigt dieses zum Lesen an, ein Bearbeiten ist nicht méglich.

&% Dokument zur Bearbeitung 6ffnen: Offnet das Programm, mit dem das Dokument erstellt
wurde und zeigt dieses an, ein Bearbeiten ist méglich.

In dieser Registerkarte werden alle bei der Dokumenterzeugung aus dem Paket oder dem
Vorgangspaket heraus erzeugten und gebuchten Dokumente abgelegt. Diese kdnnen hier
lesend oder zur Bearbeitung geoffnet werden.

ARCHIKART 4
Mietvertrag - MV/0006

Eearbeiter Status

Mietvertrag abschliefien Meier in Bearbeitung

Erstellungsdaturn
0. 19

Mit Posteingang verkniipfen

Datei: F 08_05 - Erich MustermannB22301 42190306080506358. docx

Pastdatum: IDE 032049 : Erfasst von: Imaster

Bemerkung:

Abb. 131: Postausgang mit Kontextmend

Zum markierten Postausgang wird unten der Name der Datei angezeigt und wer diese erstellt
hat. Zum eintragen / verandern einer Bemerkung kénnen Sie Datensatz bearbeiten nutzen.

Mit Hilfe des Kontextmenis ist eine Verknilpfung zu einem Posteingang maéglich. Wéhlen Sie im
sich 6ffnenden Fenster den Posteingang durch Markierung aus. Durch Wahl der Schaltflache
Verknipfen verbinden Sie den gewdahlten Posteingang und Postausgang miteinander.
Anschlie3end schliel3en Sie das Fenster.
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ARCHIKART - Dokumente verkniipfen

Eingang master M I|I|-'t rertrag

Abb. 132: Postausgang mit Posteingang verkniipfen

Soll ein markierter Postausgang entfernt werden, erscheint ein Fenster, in dem Sie das Léschen
bestatigen missen.

ARCHIKART - Frage

Abb. 133: Léschen Postausgang

Uber das Symbol (9 Neuen Datensatz anlegen koénnen Sie bisher ungebuchte erzeugte
gespeicherte Dokumente dieses Vorgangsschrittes buchen. Es 6ffnet sich ein Fenster, in dem
alle gespeicherten aber ungebuchten Dokumente angezeigt werden. Uber die Schaltflache
Extern kénnen Sie auch ein beliebiges zu wahlendes Dokument zum Postausgang hinzufiigen.

ARCHIKART - Ungebuchte Dokumente

O\ Dokumernte’\Dakumente --|"- \Hausordnung .doc

Abb. 134: ungebuchte Dokumente

Wahlen Sie das bzw. die Dokumente durch Aktivierung des Kastchens aus. AnschlieRend
aktivieren Sie die Schaltflache Buchen, wenn diese gebucht werden sollen. Es besteht auch die
Méglichkeit, die Dokumente zu verwerfen. Dann wahlen Sie die Schaltflache 'Verwerfen'. Es
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erscheint noch einmal eine Sicherheitsabfrage, in der Sie das Entfernen der Dokumente
bestatigen muissen.

ARCHIKART - Frage

@ Sollen die auzgewshiten Eintrage wirklich vernwarfen werden? Die erstellen Dokumente werden entfermt]

Abb. 135: Verwerfen ungebuchter Dokumente

3.14.7 Posteingang

Nach Offnen der Registerkarte Posteingang erscheint folgendes Symbol in der Toolbar:

’lfl' Dokument lesend offnen: Offnet das Programm, mit dem das Dokument erstellt wurde
und zeigt dieses zum Lesen an, ein Bearbeiten ist nicht méglich.

¥ Personen suchen: Es 6ffnet sich das Fenster zur Suche von Personen.

% Person aus Nutzerverwaltung wéahlen: Die in der Nutzerverwaltung erfassten Personen
werden in einem separaten Fenster zur Auswahl angeboten.

¥3 Person aus Verfahren wahlen: Alle dem Verfahren zugeordneten Personen werden in
einem Fenster zur Auswahl angeboten.

¥ Zuordnung des Partners entfernen: Entfernt die als Partner zugeordnete Person.

Um einen neuen Posteingang einzugeben, wahlen Sie [3 Neuen Datensatz anlegen. Im sich
offnenden Fenster wahlen Sie zuerst das Dokument, das als Posteingang erfasst werden soll.
Nach Auswahl des Dokumentes wird der Eintrag wie folgt dargestellt:
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ARCHIKART 4
Mietvertrag - MV/0006

B earbeiter

in Bearbeitung

Erstellungsdaturn
0.03.2015

Benennung

Absender

kein dbsender zugeordnet

Dhatum: IMittwoch, E. Marz 2019

E Uhrzeit: IUS:‘IE

Erfazst van: I master

Dratei: |Anfrage.doc

Status: | nicht relevant =l

Absender: |Muslermann, Erich

Betreff:* IAnfrage Anderung Mietvertrag

Bemerkung:

naster

Abb. 136: Neuen Posteingang erfassen - Dokument gewahlt

-15.022019 Geandert: master - 0

Das Datum und die Uhrzeit sowie den Status kdnnen Sie anpassen. Einen Betreff missen Sie
eintragen. Zusatzlich ist der Absender zuzuordnen, wobei eine der verschiedenen Méglichkeiten

der Toolbar zu verwenden ist. Nach Auswahl von %

Fenster.

ARCHIKART

Dateidialog - Dokumentarchiv

Ubernehmen erscheint folgendes

[ ate:

Dakumenttyp: I |E|
Lok ale D atei lgzchen: [ ]

Fievizsiohssichere &blage: | |

D atei umbenennen:; ]

I C:hDokumentesDokumente AR \Anfrage. doc [E

Abb. 137: Speichern im Dokumentenarchiv

Soll die als Posteingang ausgewéhlte Datei im Dokumentenverzeichnis abgelegt werden,
wahlen Sie OK. Durch Aktivierung des Kontrollkéstchens lokale Datei I6schen kénnen Sie die
ausgewahlte Datei (Pfad im Feld Datei dargestellt) ldschen und es bleibt nur noch die im

Dokumentenarchiv gespeicherte Datei bestehen.
Vorgangsschritt wird dann wie folgt angezeigt:

© ARCHIKART Software AG
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ARCHIKART 4
Mietvertrag - MV/0006

Eearbeiter Status

Mietvertrag abschliefien Meier in Bearbeitung

Ubersicht Belei\igung‘ Termine| Textbaustaine| Formulare| Postausgang  Posteingang |Vermerke|

Benennung Abhzender
Anfrage Anderung Mietvertrag tustermann, Erich

Mit Postausgang verknipfen

Datum, |Miltwoch,8. Marz 20139 R TS Vo

Datsi: IAnfrage.doc Statuz: I nicht relevant

g Worldlow / Vergang

Abzender: I Mustermann, Erich

Betreff:” |Anfrage Anderung Mietvertrag

Bemerkung:

Abb. 138: erfasster Posteingang

Mit Hilfe des Kontextmeniis kénnen Sie eine Verknlpfung zu einem Postausgang realisieren.
Im sich 6ffnenden Fenster wahlen Sie den Postausgang durch Markierung. Durch Wahl der
Schaltflaiche Verkntpfen werden der gewéhlte Postausgang und der markierte Posteingang
miteinander verbunden. AnschlieRend schliel3en Sie das Fenster.

3.14.8 Vermerke

Beim Offnen der Registerkarte Vermerke erscheinen folgende Symbole in der Toolbar:
¥ Personen suchen: Es 6ffnet sich das Fenster zur Suche von Personen.

% Person aus Nutzerverwaltung wéhlen: Die in der Nutzerverwaltung erfassten Personen
werden in einem separaten Fenster zur Auswahl angeboten.

¥2 Person aus Verfahren wahlen: Alle dem Verfahren zugeordneten Personen werden in
einem Fenster zur Auswahl angeboten.

-] Zuordnung des Partners entfernen: Entfernt die als Partner zugeordnete Person.

Auch hier erfolgt die Eingabe eines neuen Vermerkes tber [3 Neuen Datensatz anlegen. Als
erstes wahlen Sie aus der Auswahlliste die Art des Vermerkes aus. Anschlie3end wahlen Sie
das Datum des Vermerkes. Uber die Schaltflaichen der Toolbar ordnen Sie den
Gesprachspartner zu. Einen Betreff missen Sie festlegen, um den Satz abspeichern zu
kénnen.
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Mietvertrag - MV/0006

=
=

L J[=

ahllistern

Meier

feli = in Bearbeitung

partner zugeordnet

master

Telefonat
Mittwoch, B Marz 2019

Mush n, Erich

Anfrage zum Stand des Verfahrens

Abb. 139: Vermerk einfiigen

Sind alle Angaben erfasst, kénnen Sie diese mit ¥ Ubernehmen in der Datenbank

abspeichern.

Workflow / Vorgangshbearbeitung
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3.15 Dokumentenarchiv

Uber die Dokumentenbearbeitung bzw. -zuordnung koénnen Sie verschiedene Schreiben und
Bilder dem Verfahren zuordnen. Jede neu einzutragende Information tragen Sie Uber die
Aktivierung des Symbols [ Neuen Datensatz anlegen ein. Nach Aktivierung 6ffnen Sie das
Dokument, das zugeordnet werden soll. Jedem Dokument ist eine Nummer zu vergeben. Diese
kann automatisch tber das Kontextmenii Dokumentennummer generieren oder das dahinter
befindliche Symbol generiert werden, wenn Sie eine Bildungsvorschrift hinterlegt haben.

Weiterhin fillen Sie folgende Felder aus:

= Erstellt am - wird automatisch mit dem aktuellen Tagesdatum vorbelegt
= Betreff - wird automatisch mit dem Namen des Dokuments vorbelegt

Mindestens diese Felder missen mit Angaben geflllt werden, um den Datensatz abspeichern
zu kdnnen. Zur spéateren Suche nach den Dokumenten kénnen hier verschiedene Schlagworte
eingetragen werden, Uber die die Suche erfolgen kann.

ARCHIKART 4 =
Mietvertrag - MV/0006

Ansicht  Auswahillisten

o
Dbiekt

MV/0005 Dokumentennummer: IDok{ISSBmem Kategorie: I Pratokal
Kaution Erstellt am; * IDGDS.ZDWQ :I Dokumenttyp: Inurmalas Diokument

Buchhalterische Daten Erstellt von: | kein Absender zugeordnet

Kalkulation

Mistanpassung Postdatum: | =l
Buchungen Betreff: * IHausordnung.doc

Bescheid

Weridlow / Vorgang Bemerkung: [ Report [ Haupthid

* (oJ Dokumentenarchiv

[J Eingang master Migtvertra

[J Anfrage Anderung Mietver

[0 1Mietvertrag 06.03.2013 C

B Neuer Eintrag Schlagwarte:

Dokument noch nicht in DS Ubernommen

Abb. 140: Dokument in Dokumentenzuordnung erfassen

Mit Hilfe der Schaltflache % Absender zuordnen kénnen Sie hier eine Person zuordnen. Es
offnet sich das Fenster zur §uche von Personen, in dem Sie die zu suchende Person durch
Aktivierung der Schaltflache Ubernehmen und Ende an das Dokument Uibergeben kénnen.

AnschlieBend beenden Sie die Eingabe durch ¥ Ubernehmen. Folgendes Dialogfenster
erscheint:
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Dateidialog - Dokumentarchiv

[:ADaokumentesDokumente AKAHauzordnung. doc ;J

Abb. 141: Dokument im Dokumentenarchiv ablegen

Bei Nutzung des CCDMS als Dokumentenarchiv kénnen Sie hier zusatzlich den
Dokumententyp wahlen. Bei der Ablage in der Datendatei ist diese Auswahlliste nicht
aktivierbar. Aktivieren Sie OK zum Speichern der Daten.

AuRBerdem haben Sie hier die Mdglichkeit, die lokale Datei, die als Vorlage gedient hat, zu
I6schen. Revisionssicher Ablage aktivieren Sie, wenn das Dokument nicht mehr verandert
werden darf. Das Feld Datei umbenennen ist nur im Zusammenhang mit dem CCDMS als
Ablagesystem aktiv. Diese wird nicht mehr benétigt, da das Dokument aus der Datenbank
jederzeit wieder abgerufen werden kann.

Diese wird nicht mehr benétigt, da das Dokument aus der Datenbank jederzeit wieder
abgerufen werden kann.

ARCHIKART 4
Mietvertrag - MV/0006

|2, FEMENE i =
I

06.03.2019 niormales Dokument
Mustermann, Erich

Hausordnung docx

Hauptbild —_‘:.

Hausordnung fiir E

Wohnobjekte

Folgende Hausordnung ist

Abb. 142: Dokumentenbearbeitung mit zugeordnetem Dokument
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In der Toolbar erscheinen neue Symbole:
o' Dokument lesend 6ffnen
# Dokument zur Bearbeitung 6ffnen

In beiden Féllen 6ffnet sich, abhangig vom Dokumententyp, ein Programm, das die Ansicht des
Dokuments bzw. das Bearbeiten dessen erlaubt.

EY Dokument aus CCDMS verschlagworten: Ein aus dem CCDMS geladenes Dokument
kann verschlagwortet werden.

B4 Dokument revisionssicher speichern: Ist das Dokument revisionssicher gespeichert, kann
es nicht mehr zur Bearbeitung entnommen werden. Folgende Meldung erscheint:

ARCHIKART - Information x|

E Das Dokument wurde revisionssicher gespeichert.

Abb. 143: Dokument revisionssicher gespeichert

Handelt es sich um Bildformate (png, jpg, bmp) sind 2 Eigenschaften im Dialog setzbar. Ist
Report aktiv, dann kann das Dokument im Screenreport des zugehoérigen Objektes
eingebunden und ausgegeben werden. Auch in Druckreports ist ein einbinden und ausgeben
des Bildes moglich. Das Kennzeichen Hauptbild kann nur an einem anhangenden Bild gesetzt
werden. Es steuert die Sortierung - das Hauptbild wird in den Reports immer zuerst angezeigt.
Die Anzeige der Bilder innerhalb des Fensters kann hier durch 2 weitere Symbole gesteuert
werden:

&l Vorschau auf Breite skalieren: Das Bild wird innerhalb des Fensters entsprechend der Breite
skaliert dargestellt.

& Ganzseitenvorschau: Fiir die Vorschau des Bildes wird der zur Verfiigung stehende Platz
genutzt.

Um ein Dokument zu bearbeiten, wahlen Sie dieses in der Explorerbearbeitung aus. Wahlen
Sie anschlieRend @ Datensatz bearbeiten. Fiihren Sie die Anderungen aus und speichern die
Daten erneut ab.

Soll ein Dokument geléscht werden, markieren Sie dieses. Wahlen Sie nun @ Datensatz
I6schen. Zur Sicherheit erfolgt eine Rickfrage, ob Sie den gewdahlten Eintrag wirklich 16schen
wollen. Ist das Dokument revissionssicher abgelegt, ist ein Loschen nicht mehr maglich.

Dokumentenarchiv © ARCHIKART Software AG



Direkt auf dem Paket Dokumentenzuordnung oder Dokumentenbearbeitung stehend kénnen die
zugeordneten Dokumente als Thumbnails oder Liste angezeigt werden. Daflrr nutzen Sie die
Symbole:

E Dokumente als Liste anzeigen: In der Listenansicht werden die Dokumente als Liste, wie
im Bild oben, dargestellt.

ﬂ Dokumente als Thumnails anzeigen: In der Listenansicht werden die Dokumente als
Thumbnails angezeigt.

Soll nur ein Link zu einem im Netzwerk liegendem Dokument erstellt werden, ohne das dieses

in der Datenbank oder im DMS abgelegt wird, kann das mit der Schaltfliche E
Dokumentenlink erstellen realisiert werden. Aktivieren Sie die genannte Schaltflache. Es
offnet sich folgendes Fenster:

ARCHIKART 4
Mietvertrag - MV/0006

Dokumentennummer. * IDOk-DSBﬂf'me Kategoiie I
Erstellt am: * IDG.D3.ZD13 :I Dokumenttyp: |n0rmales Dokument

Erstellt von: Ikein Abgender zugeordnet

Postdatum: I |z|

Dokumentlink: * I

Bemerkung: ] Report ] Hauptbild

Dokument noch nicht in D45 libermommen

Schlagworte:

Abb. 144: Dokumentenlink erstellen

Tragen Sie den Dokumentenlink in das dafir vorgesehene Feld ein und erfassen die
Dokumentennummer.
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ARCHIKART 4
Mietvertrag - MV/0006
LG
Objekt
B

kein Absender zugeordnet

I
D:\Dokumente \Dokumente AK\Gebaeude jpa |

feport Hauptoild

=
==
=
=
==
&
=
=

Dokument noch nicht in DS libernommen

Abb. 145: Dokumentenarchiv mit erfasstem Dokumentenlink

Nach ¥ Ubernehmen der Daten wird der Verweis zum Dokument gespeichert, das Dokument
selbst aber nicht. Wird dieses im Netz geldscht, bleibt hier nur der leere Verweis ubrig, der dann
nicht mehr aufgeldst werden kann.

ARCHIKART 4
Mietvertrag - MV/0006

Dok-0560,/20150306

06.03.2019
kein &Absender zugeordnet

D:\DokumenteDokumente AK\Gebaeude jpg

Report Hauptbild

T TRTH T T T T T

Abb. 146: Daten mit Dokumentenlink im Dokumentenarchiv
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3.16 Verknupfung von Vertragen

Eine Verknupfung zu einem anderen Mietvertrag koénnen Sie Uber Kontextreferenzen
realisieren. Sie haben wie bei der Zuweisung der Vertragspartner beschrieben auf dem Paket
Mietvertrag stehend 3 Mdéglichkeiten:

1. Suche eines bereits erfassten Vertrages und Ubernahme an den Kontext
2. Erfassen eines neuen Vertrages

3. Zuordnung des Vertrages per Drag & Drop aus der Objektliste Mietvertrage oder einer
Findenliste

Nach Zuweisung des Ubergeordneten Mietvertrags wird dieser wie folgt dargestellt:

ARCHIKART 4
Mietvertrag - MV/0006

bt 201 2/0003

ietvertrag

allgemeiner Migtvertrag
01.04.2016

I aster, Master

==
=
=
==
==
—
P
=
—~
P
=
=
=
==

Abb. 147: Folgevertrag zuordnen
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3.17 Weitere nutzliche Pakete

3.17.1 Beurkundung (UR-Nummer)

Die Urkundenrollennummer mit Datum und Zuweisung eines Notars kdnnen Sie in der
Explorerbearbeitung tUber das Paket Beurkundung (UR Nummer) erfassen. Dieses steht lhnen
standardmé&Rig nur bei Erbbaurechtsvertragen zur Verfiigung

Jede neue Urkundenrollennummer erfassen Sie iber den Modus 1 Neuen Datensatz
anlegen auf diesem Paket stehend.

Tragen Sie die Urkundenrollennummer ein und wéahlen das Datum und den Grund der
Beurkundung aus. Fur weitere Informationen kénnen Sie das Feld Bemerkung nutzen.

ARCHIKART 4 =)

Erbbaurechtsvertrag - E/123 Ansicht  Auswahllisten

Urkunderollen-Mummer: * |45453873.-’44
D atum der Beurkundung: * Iﬂ'l 04.2016 :I

Motar

Grund der Beurkundung: Auflagsung

Bemerkung:

Abb. 148: Einfugen UR-Nummer

Sind alle Angaben erfasst, kénnen Sie die Daten % (bernehmen. Diese werden in der
Datenbank abgelegt. AnschlieRend kdnnen Sie noch den Notar der Beurkundung zuweisen.
Dafur stehen Ihnen mehrere Méglichkeiten zur Verfigung:

J neuen Notar erfassen: Es 6ffnet sich ein Fenster zur Erfassung einer neuen Person

'i‘_] Person suchen: Es 6ffnet sich das Fenster zur Suche von Personen.

¥3 Person aus Verfahren wahlen. Alle dem Verfahren zugeordneten Personen werden in
einem Fenster zur Auswahl angeboten.

% Zuordnung des Partners entfernen: Entfernt die der Urkundennummer zugeordnete
Person.

n unserem Beispiel gehen wir davon aus, das der Notar bereits als Person in der Datenbank
erfasst ist. In diesem Fall wahlen Sie # Person suchen. Es 6ffnet sich das Fenster zur Suche
einer Person. Geben Sie die entsprechenden Angaben ein, nach denen die Suche erfolgen soll.
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Wabhlen Sie anschlieRend die Schaltflache Suchen.

ARCHIKART 4 Suche-Dialog

Suche nach Person

Mustemann

Klaus

- keine Angaben moglich -

Testweg

|| | Musterstadt

Deutschland

Abb. 149: Person Notar suchen

Entsprechend der Suchvorgabe werden im rechten Fensterteil alle Personen gelistet. Markieren
Sie hier nun die Person, die die Beurkundung notariell beglaubigt hat. Wé&hlen Sie anschlieRend
die Schaltflache Ubernehmen. Dadurch wird die Suche beendet und in die Explorerbearbeitung
zum Paket Beurkundung zurtickgekehrt. Der Notar wird wie folgt dargestellt:

ARCHIKART 4
Erbbaurechtsvertrag - E/123

[ iEIEMEN e

Objekt
I
G -

Auflazsung

=
=
==
==
=
==
==
—
P

Abb. 150: UR-Nummer mit Notar
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Ist der Notar bereits als Kontext zugewiesen und in der Konfiguration wurde dieser Kontext dem
Paket Beurkundung zugewiesen, wird dieser hier automatisch angezeigt.

Um eine Beurkundung zu bearbeiten, 6ffnen Sie diese in der Explorerbearbeitung: Wéahlen Sie
anschlieBend Datensatz bearbeiten. Fiuhren Sie die Anderungen aus und speichern die
Daten erneut ab.

Soll eine Beurkundung geléscht werden, 6ffnen Sie diese in der Explorerbearbeitung. Wéhlen
Sie nun @ Datensatz I6schen. Folgende Frage wird Ihnen zur Beantwortung angeboten:

ARCHIKART - Frage

Abb. 151: Objekt I6schen?

Das erfolgreiche Léschen wird Ihnen dann folgendermal3en angezeigt:

ARCHIKART 4

Abb. 152: Objekt wurde entfernt
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3.17.2 GIS-Schnittstelle

Ist in Zusammenhang mit den Vertragen in der Konfiguration ein GIS eingerichtet, so werden in
der Explorerbearbeitung zusatzliche Symbole in der Toolbar sichtbar. Da sich die
GIS-Schnittstelle laut Standardkonfiguration unterhalb des Kontextes zu Flurstiicken befindet,
ist die GIS-Kopplung dartber zu realisieren.

ARCHIKART 4
Pachtvertrag - PV/123

T —
4325-5-105

1.255,00

Aktuell Kataster

(P23
3
et
| TR
=
e
Bt

Lagehinweiz HauszMr.

e aldstr

I DD EEEE

Abb. 153: Flurstiickskontext mit hinterlegtem GIS

Diese haben folgende Bedeutung:

3¢ zeigt das aktuelle Objekt in der Karte an: Das aktuell gewahlte Objekt wird in der Karte
markiert.

Voraussetzung dafir ist, dass fir die Flurstiicksobjekte GIS-Schliissel existieren und diese in
dem GIS-Projekt vorhanden sind.

Nach Aktivierung der Schaltflache 2« zeigt das aktuelle Objekt in der Karte an wird das
Projekt ged6ffnet und auf das verkniipfte Flurstiick gezoomt.

Alle anderen Symbole sind fur weiterfihrende Anwendungen der GIS-Kopplung zu verwenden
und sind ausfuhrlich in den entsprechenden Handbiichern der GIS-Kopplung nachzulesen.
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Abb. 154: Darstellung des verknipften Flurstiicks in der Karte
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4 Suchen von Vertragen
]

Suche nach allgemeinen Angaben
Suche nach statistischen Informationen
Suche nach Vertragsinformationen
Suche nach Kundigungsvereinbarungen
Suche nach sonstigen Vereinbarungen
Suche nach Zusatzinformationen

Suche nach Vertragspartnern

Suche nach verknlUpften FMBasisobjekten
Suche nach Kautionsangaben

Suche nach buchhalterischen Daten
Suche nach Kalkulationen

Suche nach Mietanpassungen

Suche nach Bescheiden

Suche nach zugeordneten Dokumenten

Suche nach verknlUpften Mietvertragen
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Die Suche nach Angaben aus verschiedenen untergeordneten Paketen ist von der
Konfiguration fir den jeweiligen Nutzer abhéngig. Es stehen zur Suche auch nur die
Pakete zur Verfugung, die der Nutzer in der Explorerbearbeitung sieht.

Werden mehrere Suchvorgaben in verschiedenen Paketen vorgegeben, werden nur die
Vertrage gesucht, die allen Vorgaben entsprechen.

Soll bei der Suche nur ein Teil eines Feldinhaltes vorgegeben werden, so kénnen Sie die
Zeichen % oder das * angefiigt werden. In diesen Fallen erfolgt die Suche Uber beliebige
Eintrage ab dieser Feldposition.

Die Suche aktivieren Sie Uber den Eintrag Suche-Dialog des Kontextmenis auf einem
Mietvertrag oder der Mietvertragsiibersicht stehend. Folgendes Fenster 6ffnet sich:

ARCHIKART 4 Suche-Dialog B/X|
Suche nach Mietvertrage ausgewdahit
I Migtvertrage (10} IE‘ Aidenzeichen |
Altenzeichen: |
O Sistitische inform Vettragsart: [ nicht gewshit |
O vVerragsinfomationen Vertragstyp: | nicht gewahlt =l
O Kindigungsvereinbarung X
Vertra inn vom: bis:
O Soncios Vors gebeg | =l | =l
O Zusatzirformationen Vertragsende von | ﬂ bis | ﬂ
O Meter Vertragsdauer [ nicht gewaht =l
g ::tmefer Unterschrift Vertragspartner 1 | ﬂ bis: | ﬂ
O Kaution Unterschrift Vertragspartner 2; | - bis: | ﬂ
O Buchhatterische Daten Werfligbar ab: -
O Kalkulation Suchbegrf 1 | ﬂ
O Mistanpassung .
O pered Suctbegi 2 | =
O Dokumentenarchiv Sachbearbetter: [ nicht gewshit =
O Gbergeordneter Mietvertr Status: [labgeschlossen [a]
O untergeordneter Mistvert: Daktuel E
e =
[in Bearbeitung =]
Kassifikation: | nicht gewahlt ﬂ
Amt/Zustandighesit: |ﬂid11 gewahlt j
Aldenplan: | nicht gewahit ﬂ
Registratur-Nr. |
Objekt-Hr : [
1 il D S0 ]
L] ir) | [ in i

Abb. 155: Suchen nach Miet-/-Pacht- und Erbbaurechtsvertradgen

Im oberen linken Bereich Uber der Auswahl der Pakete wird die Objektart eingeblendet, nach
der gesucht wird. Hier wird in Klammern die Anzahl der dazu in der Datenbank hinterlegten
Objekte angezeigt.

Die im Suche-Dialog-Fenster verwendeten Symbole haben folgende Bedeutung:
El Ergebnis des Findens speichern (Inhalt Findenliste)
2l Regel zum Finden speichern: speichert die zur Suche vorgegebenen Parameter

k FenstergréRe und Limit fiir die Ubernahme Datensétze nutzerspezifisch speichern:
Geben Sie hier eine Anzahl von Datensatzen ein, ab der der Nutzer bei der Ubernahme
gewarnt werden soll. Standard sind 10.000 Datenséatze.
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B Aktuelle Suchmaske leeren: die im angezeigten Fenster vorhandene Findenvorgabe wird
entfernt

7 alle Suchmasken leeren: alle vorhandenen Findenvorgaben werden geloscht

& Starten der Suche

Symbole Uber der internen Findenliste

Ergebnis in Findenliste laden: Hier kann das Symbol variieren - je nach gewahlter
Madglichkeit. Folgende Varianten sind vorhanden:

Ergebnis in neue Findenliste laden: Das Findenergebnis wird in einer neuen Findenliste
abgelegt (Standard)

Ergebnis in Findenliste ersetzen: Bei der Ubernahme des internen Findenergebnisses
wird dieses in der letzten aktuellen Findenliste Gbernommen, nachdem der Inhalt dieser
geldscht wurde.

Ergebnis zu Findenliste hinzufiigen: Bei der Ubernahme des internen Findenergebnisses
wird dieses in der letzten aktuellen Findenliste tUbernommen und diese mit den neu
hinzugekommenen Daten erweitert.

E- Findenliste Ergebnis abziehen: Bei der Ubernahme des internen Findenergebnisses
werden diese aus der letzten aktuellen Findenliste entfernt (gefiltert).

Die Suche der Daten erfolgt nach Start der Suchfunktion tGiber die Schaltflache Suchen bzw. Q
Suche. Alle zu den Vorgaben gefundenen Daten werden in der internen Findenliste angezeigt.

Markieren Sie die Eintrage, die in die Findenliste oder in das Verfahren ibernommen werden
sollen. Zum Ubernehmen der Daten haben Sie folgende Optionen:

* Ubernehmen in Listenansicht: Alle markierten Eintrage der internen Findenliste des
Suche-Dialoges werden in die Listenansicht ibernommen.

*= Ubernehmen in Findenliste: Alle markierten Eintrage der internen Findenliste des
Suche-Dialoges werden in die Findenliste lbernommen.

Fur die interne Findenliste des Suche-Dialoges mit markierten Datensétzen lasst sich folgendes
Kontextmenu o6ffnen.

© ARCHIKART Software AG Weitere nitzliche Pakete

= 125



Suchen von Vertragen

Alle Datensitze markieren Strg+ A
Auswahl umkehren

Auswahl aufheben

Ubernehmen und Schliefen - Findenliste
Ubernehmen und Schliefen - Listenansicht
Ubernehrmen - Findenliste

Ubernehmen - Listenansicht

Abb. 156: Kontextmenl Suche-Dialog

Neben den Mdglichkeiten zum Markieren und Demarkieren der Datensatze, werden auch die
Optionen zum Ubernehmen der markierten Datensatze in die Listenansicht und die Findenliste
angeboten.

Dabei wird unterschieden zwischen den Optionen zum Ubernehmen der Datensétze und dem
Ubernehmen der Datensatze mit sich anschlieBendem Schlie3en des Suche-Dialoges. Wahlen
Sie nur Ubernehmen - Findenliste / Listenansicht, dann kénnen Sie die Suche fortfihren.

StandardmaRig erfolgt die Suche nach Objekten Gber das Hauptobjekt.

Es besteht aber auch die Mdglichkeit, ber untergeordnete Objekte zu suchen. So kénnen Sie
Ihre Suche detaillierter gestalten und die Suchergebnismenge eingrenzen.
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4.1 Suche nach allgemeinen Angaben

Nach dem Offnen der Suche stehen Ihnen zuerst die allgemeinen Angaben zur Suche zur

Verfliigung. Dazu gehdren

Aktenzeichen

Vertragsart entsprechend der Auswabhlliste
Vertragstyp entsprechend der Auswabhlliste
Datumsbereich Vertragsbeginn
Datumsbereich Vertragsende

Vertragsdauer entsprechend der Auswabhlliste
Datumsbereich Unterschrift Vertragspartner 1
Datumsbereich Unterschrift Vertragspartner 2
Datum, ab wann das Objekt verfligbar ist
Suchbegriff 1 entsprechend der Auswabhlliste
Suchbegriff 2 entsprechend der Auswabhlliste
Sachbearbeiter entsprechend der Auswabhlliste
Status mit Mehrfachauswahl

Klassifikation entsprechend der Auswabhlliste
Amt / Zustandigkeit entsprechend der Auswabhlliste
Aktenplan entsprechend der Auswahlliste
Registraturnummer

Objektnummer

ARCHIKART 4 Suche-Dialog

Suche nach Mietvertrage ausgewahit

I nicht gewahlt

I nicht gewahlt

I nicht gewahlt

Hit
%

4
:

I nicht gewahlt

[Jabgeschlossen
[aktuel

[ historisch

[in Bearbeitung

m]
u]
m]
m]
u]
m]
u]
m]
m]
u]

I nicht gewahtt

Inicht gewahtt

I nicht gewahlt

IO W DO S {1 1 € [ € W

lEemiefimenin isteransichi

Ubemiehmenin Findenliste:

Abb. 157: Suche nach allgemeinen Angaben zum Vertrag Mieten, Pachten und Erbbaurechte
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4.2 Suche nach statistischen Informationen

Hier bei den Statistischen Informationen kdénnen Sie nach Nutzer und Datumsbereich
erstellter Verfahren suchen. Dabei wird bei der Suche nach Erfassung und Anderung
unterschieden. Es steht auch je ein Datumsbereich fiir eine von - bis - Suche zur Verfligung.
Dabei kénnen jeweils mehrere Nutzer in die Suche einbezogen werden durch Aktivierung der
jeweiligen Kéastchen vor dem Namen. In das Feld zur Suche Bis kénnen Sie nur ein Datum
eingeben / auswahlen, wenn Sie dieses durch Aktivierung des davor befindlichen Feldes
freigegeben haben.

Zusatzlich besteht die Mdglichkeit, zu ermitteln, ob GPS-Koordinaten verwendet werden (ja
oder nein).

Eine Negativsuche nach nicht enthaltenen Angaben ist ebenfalls realisierbar.

ARCHIKART 4 Suche-Dialog

Suche nach Mietvertrage ausgewahit

Abb. 158: Suche nach statistischen Informationen
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4.3 Suche nach Vertragsinformationen

Bei Miet-, Pacht- und Erbbbaurechtsvertragen kdénnen Sie bei der Suche auf dem Paket
Vertragsinformationen stehend nach folgenden Angaben suchen, wenn das Paket in der
Explorerbearbeitung zugeordnet wurde:

= Nutzungszweck entsprechend Auswabhlliste

»= Nutzungsintensitat entsprechend Auswahlliste

= Belastungsgrenzen entsprechend Auswabhlliste

»= Angaben zur automatischen Verlangerung mit den Auswahlmaoglichkeiten

keine

einmalig

jeweils um

unbestimmt

= Mindestlaufzeit mit Eingabe der numerischen Angabe und Auswahl des Zeitraums

= Datumsbereich fur die Mindestlaufzeit

= Kindigungsfrist mit Eingabe des numerischen Teils und Auswahl des Zeitraums sowie der
Endefrist des Kiindigungszeitraums

= Datumsbereich der ndchstmdglichen Kindigung

= Erhéhungssperre mit Eingabe der numerischen Angabe und Auswahl des Zeitraums (Tage,
Wochen, Monate, Jahre)

= Datumsbereich der friihestmdglichen Erhéhung

= Liegenschaft

= Belegenheitsort

= Bemerkung

= Vertrag miundlich ja / nein

= Kappungsgrenze

= Datumswerte innerhalb des gewéhlten Zeitraums, wobei folgende Datumsangaben daftr
ausgewahlt werden kdénnen

Vertragsende

Vertragsbeginn

Nutzungsbeginn

Mindestlaufzeit

frihestmdgliche Erhdéhung

nachstmaoglicher Kiindigungstermin

verflgbar ab

gekindigt am

gekundigt zum

letzte Anpassung

= liegt innerhalb mit Eingabe der numerischen Angabe und Auswahl des Zeitraums
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ARCHIKART 4 Suche-Dialog

Suche nach Mietvertrage ausgewdahit

i |

Abb. 159: Suche nach Vertragsinformationen MietenPachten
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4.4 Suche nach Kindigungsvereinbarungen

Bei der Suche nach Kindigungsvereinbarungen stehen die folgenden Mdglichkeiten zur

Verfligung:

= Kundigungsfrist mit Angabe der Anzahl und Auswahl des Zeitraums (Tage, Wochen,
Monate, Jahre) mit folgenden Mdglichkeiten

zum Monatsende

zum Quartalsende

zum Halbjahr

zum Jahresende

zum Ende des Vertragsjahres

unbefristet

zum Wochenende

zum Tagesende

= Datumsbereich der ndchstmdglichen Kiindigung

= Datumsbereich fiir Datum verfiigbar ab

= Datumsbereich fur Datum gekiindigt am

= Datumsbereich der Kiindigung

= Kindigungsvereinbarungen

=  Kindigungsgrund

ARCHIKART 4 Suche-Dialog

Suche nach Mietvertrage ausgewahit

| nicht gewahit [« | | Nicht gewshit |+ |
bis: I

Ubemefimenin List

Abb. 160: Suche nach Kiindigungsangaben
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4.5 Suche nach sonstigen Vereinbarungen

Im Paket Sonstige Vereinbarungen kdnnen Sie folgende Vorgaben zur Suche verwenden:

= Kategorie

=  Nummer

= Bezeichnung

= Datumsbereich

ARCHIKART 4 Suche-Dialog

Suche nach Mietvertrage ausgewahit

Abb. 161: Suche nach sonstigen Vereinbarungen
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4.6 Suche nach Zusatzinformationen

Hier bei den Zusatzinformationen stehen Ihnen folgende Felder zur Suche zur Verfigung:

= Eintrag
= Eintrag enthalten oder nichtenthalten
= Wert

= und/ oder

Sobald und / oder ausgewahlt werden, wird eine neue Zeile zur Eingabe der Suchangaben
sichtbar.

ARCHIKART 4 Suche-Dialog

Suche nach Mietvertrage ausgewahit

i |

Abb. 162: Suche nach Zusatzinformationen
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134 -

4.7 Suche nach Vertragspartnern

Fur jeden in der Konfiguration festgelegten Personenkontext steht lhnen ein separates
Suchfenster zur Verfigung. Fir Mietvertrage sind das die Kontexte Mieter und Vermieter. Eine
Suche nach nicht enthaltenen Angaben ist mdglich, wenn Sie das Feld nicht enthalten

aktivieren. Bei der Partnersuche sind folgende Méglichkeiten gegeben:

Typ der Person mit den Varianten

nur natirliche Personen

nur juristische Personen

beides (Standard)

ARCHIKART-Nutzer

Anrede

Rechtsform

Name / Firma

Vorname

Namenszusatz / Amtsbezeichnung

akademischer Grad

Titel

Angaben zur Adresse mit

e Strallenauswabhlliste oder Detailauswahl

e Stral’e, Hausnummer und Hausnummerzusatz

e Wohnung / Etage

e Postleitzahl, Ort und Ortsteil und Land
Bemerkung

Gultigkeitsangaben mit giltig von, giltig bis und Bemerkung
Attribute der Personen, falls diese festgelegt wurden.

Eine Negativsuche nach nicht enthaltenen Angaben ist méglich. Aktiveren Sie dafir das Feld
nicht enthalten.

Suche nach Vertragspartnern
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Suche nach Mietvertrage ausgewahit

- keine Angaben moglich -

Abb. 163: Suche nach Vertragspartnern
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4.8 Suche nach verknipften FMBasisobjekten

Nach verknipften FMBasisobjekten kann nur gesucht werden, wenn ein gleichnamiges Paket
als Kontext in der Explorerbearbeitung zur Verfiigung steht. Hier sind folgende Mdglichkeiten

gegeben:

Bezeichnung

Sachnummer

Objektart

Bereich fur Kostenstelle von - bis oder

Kostenstelle als freie Eingabe mit der Mdglichkeit der Eingabe der Nummer oder der
Bezeichnung

Wurzelobjekt BKA

Verwertbar

Datumsbereich fur Zugangsdatum mit von - bis
Datumsbereich fur Abgangsdatum mit von - bis
Status

DIN-Norm 277

Sachnummer Fremdobjekt

Bemerkung

Gultigkeitsbereich des Kontextes mit von - bis
Bemerkung am Kontext

Attribute, falls diese am Kontext festgelegt wurden

Eine Negativsuche nach nicht enthaltenen Angaben ist ebenfalls mdglich.

Im Suchfenster sieht das folgendermafen aus:

ARCHIKART 4 Suche-Dialog

Suche nach Mietvertrage ausgewahit

I nicht gewahlt |z|
I nicht gewahlt B bis: I nicht gewahlt Iz‘

[] Wurzelobjekt BKA [] verwertbar

| = =]
| 5 = | =]

I nicht gewahlt

lbemiefimenin isteransichi

Abb. 164: Suchen nach verknipften FMBasisobjekten
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Ubemiefmenin Findenlisie:
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4.9 Suche nach Kautionsangaben

Wollen Sie nach Kautionsangaben suchen, stehen lhnen folgende Méglichkeiten zur Verfiigung:

= Kautionsbetrag

= Datumsbereich der Falligkeit der Kaution
= Datumsbereich der Zahlung der Kaution
= Kontoinhaber

= Kontonummer

= Bankleitzahl

»  Kreditinstitut

= |BAN

= BIC

ARCHIKART 4 Suche-Dialog

Suche nach Mietvertrage ausgewahit

Kaution

| oeetehe Date |
RS [

Wemietimenin) st

Abb. 165: Suche nach Kautionsangaben
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4.10 Suche nach buchhalterischen Daten

Bei der Suche nach buchhalterischen Daten stehen Ihnen Auswabhllisten fiir folgende Felder zur
Verfligung:

» Kostenstelle entsprechend der Auswahlliste

= Kostentrager entsprechend der Auswahlliste

= Produkt entsprechend der Auswabhlliste

ARCHIKART 4 Suche-Dialog

Suche nach Mietvertrage ausgewahit

] (i |

Wiemiefimenin [istenansieht UBemehmenin BRdenliste:

Abb. 166: Suche nach buchhalterischen Daten
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4.11 Suche nach Kalkulationen

Bei der Suche nach Kalkulationen im Bereich Mieten/Pachten/Erbbaurechte stehen lhnen
folgende Angaben zur Verfugung:

Bezeichnung der Kalkulation entsprechend der Auswabhlliste
Berechnungsgrundlage der Kalkulation entsprechend der Auswahlliste
Kostenart entsprechend der Auswabhlliste

Kennzeichen BKA/OKR relevant

Bereich fir Gesamtpreis (netto) der Kalkulation

Bereich fir Gesamtpreis (brutto) der Kalkulation

Steuerschlissel entsprechend der Auswabhlliste

Kalkulationszyklus entsprechend der Auswabhlliste

Zahlungszyklus entsprechend der Auswahlliste

Falligkeit des zu zahlenden Betrages entsprechend der Auswahlliste
Wertsicherung pro Preisindex

Die Suche in historischen Zeitraumen ist méglich, wenn das dafiir vorhandene Feld aktiviert
wird.

ARCHIKART 4 Suche-Dialog

Suche nach Mietvertrage ausgewdahit

Berechnungsgrundiage: | nicht gewshit
} I nicht gewahlt
[] BKA/OKR relevant
Inicht gewahlt E I
Inidﬂt gewahlt IE‘ I

I nicht gewahlt
I nicht gewahlt
I nicht gewahlt
[ in historischen Zeitraumen suchen

Wbemiefimenin listenansichi Wiemehmenin Fnd=nliste;

Abb. 167: Suche nach Kalkulation
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4.12 Suche nach Mietanpassungen

Bei der Suche nach Mietanpassungen steht nur ein Feld fur die Mindestanderung der
Preisindexpunkte zur Verfligung.

ARCHIKART 4 Suche-Dialog

Suche nach Mietvertrage ausgewdahit

[ |

WEemiefmenin istenansich UBemehmenin Bndenliste:

Abb. 168: Suche nach Mietanpassung
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4.13 Suche nach Bescheiden

Uber folgende Angaben kénnen Sie nach Bescheiden suchen, wobei auch eine Suche nach
nicht enthaltenen Angaben moglich ist:

Bescheidnummer

Bescheidtyp entsprechend der Auswahlliste
Bescheidart entsprechend der Auswabhlliste
Sammelbescheidtyp entsprechend der Auswabhlliste

e nur mit Einzugsermachtigung: Es werden nur Bescheide gesucht, bei denen eine
Einzugsermachtigung vorliegt

¢ nur Sammelbescheide: es werden nur Sammelbescheide gesucht

e nur gesperrte Bescheide: es werden nur gesperrte Bescheide gesucht

Status entsprechend der Auswahlliste

Datumsbereich flr das Veranlagungsjahr

Falligkeitsdatum mit den folgenden Moglichkeiten zum Vergleich

nicht gewahlt

am

vor

nach

Datum der Speicherung des Dokumentes / Bescheides mit den folgenden Méglichkeiten
zum Vergleich wie bei Falligkeitsdatum

Leistungsdatum mit den folgenden Mdglichkeiten zum Vergleich wie bei Falligkeitsdatum
Frist

Wahrung entsprechend der Auswabhlliste

Gesamtbetrag

Verwendungszweck

bebuchtes Kassenzeichen

Nach nicht enthaltenen Angaben kann gesucht werden, wenn das gleichnamige Feld aktiviert
wird.
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ARCHIKART 4 e-Dialog

Suche nach Mietvertrage ausgewahit

« O Metvertrag -

[ ]
[ ]
[ ]
I
| |G

A
!
1] 1
][] [«

Abb. 169: Suche nach Bescheiden
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4.13.1 Suche nach Bescheidempfanger

Uber diese Suche kénnen Sie nach dem Bescheidempfanger suchen. Dabei stehen neben den
Angaben zur Person auch die Adressangaben zur Suche zur Verfugung.

Eine Negativsuche nach nicht enthaltenen Angaben kdnnen Sie auch realisieren.

ARCHIKART 4 Suche-Dialog

Suche nach Mietvertrage ausgewdahit

;
4

Typ: () Murnatidiche Personen ! Nur juristische Personen

["] ARCHIKART Mutzer

Anrede:

Rechtsform

Mame / Fima

Varnane:

HNamenszusatz/ Amtshez

Akademischer Grad:

ooooOoOoOoOoooooo

Titel:

Stafenauswahliste: - keine Angaben moglich -

Shialle / Hausnr, / Zusate:

‘wiohhung / Etage:

PLZ / Ort:

Ortsteil:

Land:

Bemerkung

[] Buchungsempfanger
] Gebuhrenpflichtiger
[] Zahlungspflichtiger

Wiemiefimenin istenansichi Wiemehmenin Fnd=nliste;

Abb. 170: Suche nach Bescheidempféanger
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4.13.2 Suche nach Dokumenten am Bescheid

Uber diese Suche konnen Sie nach den Dokumenten der Bescheide suchen. Dabei stehen die
gleichen Suchvorgaben zur Verfligung wie bei der Suche nach zugeordneten Dokumenten.

Eine Negativsuche nach nicht enthaltenen Angaben kdnnen Sie auch realisieren.

ARCHIKART 4 Suche-Dialog

Suche nach Mietvertrage ausgewdahit

Buswahlliste mit
Strg + Leertaste offnen

(i |

Abb. 171: Suche nach Dokumentenarchiv Bescheid
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4.14 Suche nach zugeordneten Dokumenten

Sie haben auch die Mdglichkeit, Verfahren an Hand zugeordneter Dokumente zu suchen.
Dabei kdnnen Sie nach folgenden Angaben der Dokumente suchen.

= Dokumentennummer

= Absender

= Zeichen

= Betreff

= Dokumententyp

= Kategorie

= Vorgang

= Bemerkung

= Dateiname

= Schlagworte mit der Mdglichkeit der Auswahl aller Schlagworte oder mindestens einem
Eine Negativsuche kdnnen Sie ebenfalls realisieren.

ARCHIKART 4 Suche-Dialog

Suche nach Mietvertrage ausgewdahit

Auswahlliste mit
S5trg + Leertaste &ffnen

Abb. 172: Suche nach zugeordneten Dokumenten
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4.15 Suche nach verknupften Mietvertragen

Bei der Suche nach verknipften Mietvertragen stehen lhnen die gleichen Felder zur Verfligung
wie bei der Suche nach allgemeinen Angaben:

Zusatzlich kénnen Sie nach Angaben der Kontextverkniipfung suchen mit den folgenden
Maéglichkeiten:

= Datumsbereich des Kontextes mit von - bis

= Bemerkungen am Kontext

= Attribute, wenn vorhanden

Auch eine eine Negativsuche nach nicht enthaltenen Angaben ist méglich, wenn Sie das Feld
nicht enthalten aktivieren.

ARCHIKART 4 Suche-Dialog

Suche nach Mietvertrage ausgewahit

4
o
Oy

ggggg%ﬁgifi

| nicht gewahlt
I nicht gewahlt
|
|
| nicht gewahlt
|
|

[

1[0
L [ [ [ [ L 1

OoooooOoOoOoooooo

Ii

e e e - o e e e

bergeordneter Mietvertr

| nicht gewahlt

[labgeschlossen
[aktuel

[ historisch
[Jin Bearbeitung

| nicht gewahlt
Iﬂid‘ﬂ gewahlt
| nicht gewahit

WEemiefmenin istenansiEt: UEemiefmenin Fndenlise:

Abb. 173: Suche nach verknupften Mietvertragen
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Léschen von Mietvertragen

5.1 Beenden der Giltigkeit einer Kontextverkntpfung

Um eine Kontextverkniipfung zu beenden, kdnnen Sie auch die Giiltigkeit dieser beenden. Die
Verknipfung bleibt in diesem Fall erhalten, aber sie besitzt keine Giltigkeit mehr. Dazu
aktivieren Sie in der Explorerbearbeitung auf der Kontextverkniipfung stehend den Modus
Datensatz bearbeiten. AnschlieRend setzen Sie das Datum der Kontext Gultigkeit bis.
Beenden Sie die Bearbeitung mit ¥ Ubernehmen und die Giiltigkeit des Kontextes ist zum
gewahlten Termin beendet. Bei der Suche lber Kontexte besteht fiir Sie immer die Méglichkeit,
nur aktuelle oder alle Beziehungen zu suchen.

ARCHIKART 4
Mietvertrag - MV/0006

Her

tuztemann

Hauptanzchrift

12345 I huzterstadt

[Dreutzchland

01.022019 || bis|[06.03.2019 |+
=] =

T =
Bankverhindung
=
=
=
=i
==
=
=
I e ———
=
ey
¢ oA TS
=

Abb. 174: Beenden der Gultigkeit einer Kontextverbindung am Beispiel Mieter

148 = Beenden der Gultigkeit einer Kontextverkntpfung © ARCHIKART Software AG



5.2 Loschen einer Kontextverknupfung

Ein Kontext, im Beispiel der Mieter des Vertrages, ist gekennzeichnet durch die Mdglichkeit zum
Festlegen einer Gultigkeit.

Soll der gesamte Kontext geléscht werden, aktivieren Sie in der Explorer-Bearbeitung auf dem
Kontext stehend den Modus B Loschen. Im Beispiel soll das am Léschen eines Mieters
erlautert werden.

ARCHIKART 4
Mietvertrag - MV/0006

Herr Sinzugsemachtigung)

Iustermnarin

12345 l Musterstadt

Deutschland

Abb. 175: Léschen einer Kontextverbindung am Beispiel Mieter

AnschlieRend erfolgt eine Rickfrage, ob der Kontext wirklich geléscht werden soll.

ARCHIKART - Frage

Abb. 176: Rickfrage zum Léschen eines Kontextes

Bestétigen Sie die Ruckfrage, wird der Kontext entfernt. Die Daten der verknipften Objekte (in
diesem Fall die Personenangaben) bleiben jedoch erhalten - es wird nur die Relation zwischen
beiden Objekten entfernt. AnschlieRend erfolgt eine Bestéatigung der geldéschten Relation.
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ARCHIKART

Abb. 177: Meldung uber Entfernung des Kontextes
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5.3 Loschen eines Kalkulationsbestandteils

Um einen Kalkulationsbestandteil zu I6schen, 6ffnen Sie die Explorerbearbeitung des Vertrags,
an dem das Loschen realisiert werden soll. AnschlieBend aktivieren Sie das Paket Kalkulation
zur Bearbeitung. Nun aktivieren Sie auf dem zu I6schenden Kalkulationsbestandteil stehend die
Schaltflache B Loschen.

ARCHIKART 4
Mietvertrag - MV/0006

Wohnung Erdgeschoss Hauptstr. 6

Kalkulationsartei
Betrage: monatlich

Migte
b Nebenkosten freie Eingabe

Erfasst: master - 15.02 2013 Gedndert: master - 01

Abb. 178: Loschen eines Kalkulationsbestandteils

Es erfolgt eine Abfrage, ob das Kalkulationsobjekt wirklich geldscht werden soll.

@ Woallen Sie das Kalkulationsobjekt wirkich laschen?

Abb. 179: Rickfrage beim Loschen des Kalkulationsobjektes

Bestatigen Sie diese mit Ja. Das Kalkulationsobjekt wird entfernt und die Veranderung dadurch
abgespeichert.

Wurde bereits eine Sollstellung erzeugt, ist das Loschen eines Kalkulationsbestandteiles nicht
mehr so moéglich. Dann missen erst die Bescheide, die als Grundlage der Sollstellung erzeugt
wurden, storniert werden und anschlieBend kann der Kalkulationsbestandteil entfernt werden.
Sie erhalten dazu folgende Information, nachdem Sie das Léschen gewahlt haben:

#»  Die Kalkulation kann nicht durchgeflht werden, da bereits Bescheide gebucht wurden! Machten Sie die Bescheide fur die
:} Stomierung in die Globale Bescheidsachbearbeitung laden?

Abb. 180: Nach Sollstellung erst Bescheide stornieren
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5.4 L6schen eines Vertrages

Aktivieren Sie den zu Idschenden Vertrag in der Explorerbearbeitung. AnschlieBend aktivieren
Sie hier @ Datensatz I6schen.

ARCHIKART 4
Mietvertrag - MV/0006

Objekt
wvooe [

MV/0006

TATATA TA TN T T T VA T T T T T

Abb. 181: Vertrag, der geléscht werden soll

Existieren Bescheide zum Vertrag (wurden Sollstellungen realisiert), so kann dieser nicht
geléscht werden und folgende Meldung erscheint:

ARCHIKART - Warnung/Hinweis

o

Abb. 182: kein Léschen moglich, da Bescheide vorhanden sind

Zur Sicherheit erfolgt eine Ruckfrage, ob Sie das gewaéhlte Verfahren wirklich 16schen wollen.
Sind zum Verfahren noch verknupfte Objekte vorhanden, kénnen Sie diese mit entfernen. Die
Ruckfrage zum Ldschen wird dann wie folgt dargestellt:
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Abb. 183: Rickfrage zum Léschen des Vertrages

Wird die Rickfrage von Ihnen bestatigt (Ja), wird das Verfahren aus der Datenbank entfernt und
Sie erhalten eine entsprechende Meldung.

ARCHIKART 4

Abb. 184: Meldung uber Entfernen des Vertrages

Hier kdnnen Sie nun noch entscheiden, ob Sie die Bearbeitung ganz beenden wollen (Ja), oder
gleich in der Explorerbearbeitung mit der Eingabe eines neuen Verfahrens fortsetzen wollen.

Bei Nein wird die Explorerbearbeitung im Eingabemodus zur Erfassung eines neuen
Mietvertrages gedffnet. Wahlen Sie Ja, dann wird die Explorerbearbeitung beendet.
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6.1 Druckberichte

Es gibt 2 Mdglichkeiten zum Drucken von Berichten:

= Ausgabe globaler Auswertungen
= Ausgabe von Listen fir wenige Objekte

Globale Auswertungen kdnnen Sie Uber das Menu Berichte 6ffnen, diese werden aber auch
bei den anderen Druckberichten mit spezieller Kennzeichnung angezeigt. Hier stehen
Auswertungen zur Verfugung, die sich auf den gesamten Datenbestand bzw. eine groRRe
Datenmenge beziehen. Einschrankungen auf die letzte aktuelle Findenliste zu dem
entsprechenden Objekt der Auswertung sind maglich.

Bei der Nutzung der Druckberichte (Symbol drucken) erfolgt die Auswertung jeweils Uber eine
kleine Menge von Datensatzen.

Nach Aktivierung des Druckersymbols werden lhnen standardméfig einige Berichte zum
Drucken angeboten.

Dabei werden auch die globalen Berichte hier mit angezeigt, aber gesondert gekennzeichnet.

Zum Drucken mussen Sie die zu druckenden Objekte markieren. Die Druckberichte werden
Ihnen sowohl zum einzelnen markierten Objekt als auch zur Listenlbersicht der Objekte
angeboten. Ein einzelnes Objekt ist in der Navigation unter 'Meine letzten Objekte' zu finden.
Soll der Druck iiber mehrere Objekte erfolgen, miissen Sie diese in der Ubersicht markieren
oder in einer Findenliste zur Verfligung stellen.

Mehrere Objekte kénnen Sie nach Markierung in der Findenliste per Drag & Drop in die
Ubersicht kopieren.

Auf dem gewahlten zu druckende Objekt stehend missen Sie den Modus &l Report erstellen
Uber der Detailansicht aktivieren. Ein Fenster in folgender Form 6ffnet sich:

@ Sollen die Objekte aus der Findenliste oder aus dem Ubersichts-, S creenreportpaket genommen werden?

Abb. 185: Auswahl der zu druckenden Objekte

Hier entscheiden Sie als erstes, welche Daten (das Objekt oder die Angaben der Findenliste) in
den Druckbericht einbezogen werden sollen.

Im néchsten Fenster werden Ihnen die vorhandenen Druckberichte zur Auswahl angeboten.
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Konfigurierte Berichte |Verfﬂgba'e Berichte |

Druckbericht fiir ein Objekt auswahlen

BX|

Bericht r

Vertragsauswertung

Mietvertrag - Algemeine Vertragsibersicht
Mietverrag - Auswertung Kalkulationsbestandteile Auswertung von Kalkulationsbestandteilen innerhalb eines zu hintedegenden Zetraums
Mietvertrag - Ausgabe von Mietzahlungen
Zeitliche Auswertung / Einnahmeprognose
Bericht Elementhistorie

Beschr.

SAuswertung Vertragsdaten mit Rechten

Prognose fir Einnahmen fir einen bestimmten Zeitraum
Ubersicht der hinterlegten Logeintrage zum Objekt

| Ausgabs-Format andem | | Berichtandsm | [ Edtoréfinen [ | Cache zulassen

Abb. 186: Druckberichte Mietvertrage, Pachtvertrage, Erbbaurechtsvertrage

Unter der Registerkarte Verflgbare Berichte finden Sie die zu der genutzten Objektart
vorhandenen Berichte, die Sie Uber die Konfiguration zuweisen kénnen.

AN

Korfigurierte Berichte  Verflighare Berichte |

Druckbericht fiir ein Objekt auswahlen

Anpassung Erbauzing Anschreiben

ausfiihriche Liste

Bodenpunkt-Auswertung je Gemarkung

Datei nicht vorhanden

Datei nicht vorhanden

Erbbaurechtsvertrag - Algemein: ibersicht
Erbbaurechtsvertrag - Anpassung Erbauzing
Erbbaurechtsvertrag - Auswertung Kalkulationsbestandteile
Erbbaurechtsvertrag - Flachenauswertung

Kurzliste

Liegenschaftsibersicht mit Nutzungsarten

Mieten/Pachten - Allgemeine Vertragsiibersicht
Migten/Pachten - Kalkulationsibersicht

Mieten/Pachten - Miste Ubersicht

Mieten/Pachten - Solliste

Mietverrag
Mictvertrag

Vet

- Allgemeine Vertragsiibersicht

- Ausgabe von Mietzahlungen
Mietverrag - Auswertung Kalkulationsbestandteile
Mietvertrag - Kautionsiibersicht

Mietvertrag - Wohnungsblatt

Bericht =

fr3-Datei
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Ebbaurechtsvertrage_lUebersicht fr3
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Erbbaurechtsvertrage_Sollliste fr3
Ebbaurechtsvertrage_Hachenauswertung fr3
Pachtvertrage_Stammdatenliste fr3
Pachtvertrage_Liegenschaftsibersicht mit Nutzungsarten fr3
MietenPachten_lJebersicht_Kirche fr3
MietenPachten_Kalkulation_Kirche fr3
MietenPachten_Uebersicht fr3

MietenPachten_Solliste fr3

Mietvertrage_Uebersicht fr3

Mietvertrage_Ausgabe von Mietzahlungen fr3
Mietvertrage_Sollliste fr3
Mietvertrag_Uebersicht_Kaution fr3
Mistvertraege_Wohnungsblatt fr3 |
111l

U2000Print_Kirche
U2000Print_Pacht_
U2000Print_LP_Bc
U2000Print_LP_Bc
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U2000Frint_Erbbal
U2000Print_Erbbal
U2000Frint_Erbbal
U2000Frint_Erbbal
U2000Print_Stamm
U2000Print_LP_Lie
U2000Print_Mieter
U2000Print_Mieter
U2000Print_MietPz
U2000Print_MietPz
U2000Print_Mietve
U2000Print_Mietve
U2000Print_Mietve
U2000Print_Mietve

U2000Print_Mietve ™
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Ausgabe-Format andem

["] Editoréffnen [ ] Cache zulassen

[ Drucken

| Aobrecren |

Abb. 187: verfuigbare Berichte

Um eine andere Druckmaoglichkeit festzulegen, aktivieren Sie die Schaltflache Ausgabe-Format

andern. Hier

werden alle zur

Druckausgabe unterstitzten Mdglichkeiten angeboten.

StandardmaéRig ist die Option des Druckes mit Vorschau auf dem Bildschirm aktiviert.

© ARCHIKART Software AG

Druckberichte = 157



Anlagen

158 =

Optionen

Abb. 188: Druckoptionen festlegen

Nach der Ausgabe einer pdf auf dem Bildschirm haben Sie verschiedene Mdoglichkeiten, die
Druckausgabe zu steuern. Es o¢ffnet sich ein Fenster mit 4 Registerkarten, in dem Sie die
entsprechenden Informationen zur Druckausgabe festlegen kénnen.

PDF Export

=) prv—

e
POF bport

PDF Export

“Export || nformation | Scherheit | viewer | nformaton | seherhet: | vewer| Export | Information | Scherheit | viewer Export | nformation | Sicherheit | Viewer
Seitenbereich Dokument-Information Authentifizierung bevorzugte Anwendungseinstellungen
Titel Mietvertrag - Algemeine Vertre Eigentimer-Kennwort
autor FastReport BenutzerKennwort
Seitennummern und joder Seitenbereiche durch Betreff FastReport PDF export
Komma getrennt eingeben, z.5. 1,3,5-12 Berechtigungen
Stichwarter
Exporteinstelungen
Ersteller
Produzent
PEG Quality 55

Abb. 189: Steuerung der pdf-Ausgabe
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6.1.1 Allgemeine Vertragsubersicht

In der

Vertragstbersicht

werden

die allgemeinen Angaben

des Mietvertrages mit

Vertragspartner und Vertragsobjekt ausgegeben. Auch die Angaben zur Kaution und die
Kalkulationsbestandteile werden gelistet

Archikart Vertragsmanagement

- Allgemeine Vertragsiibersicht -

Aktenzeichen: MV/0006

Allgemein

Aktenzeichen MV0006 Status aktuell

Vertragsart Wietvertrag Vertragstyp allgemeiner Mietertrag
Verlragsabschiuss 01.02.2019 Veragsende -

Vertrags dauer unbefristet Vindestiautzet bis 31122019

fiihestmigl. Anpassung 0102.2020 Vertrag mindiich geschl. Nein

Vertragliche Belastungsgr. ~ : nidt gewshit

Nutzungsaweck Wohnung Nutzungsintenstat nicht gewahit

Amt - RegistratirNr -

Suchbegrift - Suchbegrifi2 -

Kundigungsfrist 1 Monate zum Monatsende

Kaution

Kautionsbetrag 65300€ Kontoart Wisterkautionssparkonto

Falligkeit 01.03.20128 Kontoinhaber Erich Mustemann

Kautionszahlung erfolgiam ~ : 27.02.2019 Kreditinstitut Postoank

Rickzhiungin Hehevon  © 0,00€ (entspricht Einzahioetrag) Kentonummer 123456

Ruckzahlung erfolgt am Bankleitzahl 10010010

Kalkulationsbestandteil

Bezeichnung Beainn Ende Betrag Kalkulationszyklus  Zahlunaszyklus Falligkeit
Nebenkosten 01.02.2019 12500€ monatich manatich monatiich zum 1.
Wiete 01.02.2019 800,00 € maonatich monatich monatlich zum 1
Vertragspartner (Mieter, Vermieter)

Anrede Vername a PLZ ont

Herr Erich Wustermann Waldweg 3 12345 Musterstadt

Vertragsobiekte
Sachoummer  Obiekt

Kostenstelle
654654 ‘Wohnung Erdgeschoss Hauptstr.
6

Flache

RCHIKART Vertragsmanagement - Mietvertrage - Ubersicht

A
Erstelt mit ARCHICART - Ausdruck vom 06.03.2019 - Erstelt von Waster, Waster

Abb. 190: Mietvertrag - allgemeine Vertragsubersicht
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6.1.2 Ausgabe von Mietzahlungen

Sie haben die Moglichkeit, eine Ubersicht der Mietzahlungen fiir die gewéhlten Mietvertrage
auszugeben. Im sich 6ffnenden Fenster nach dem Starten des Berichtes kénnen verschiedene
optionale  Angaben festgelegt werden. Standardm&Rig wird der Beginn des
Gultigkeitszeitraumes mit dem Jahresbeginn der Kalkulation des altesten Kalkulationszeitraums
der Vertrage vorbelegt.

Mietzahlungen

Durch Auswahl "Giiltig von" werden alle

Kalkulationsbestandteile beginnend
dem gewdhlten Datum angezeigt

Giltig von: 01.01.2017 [E~

o OK lx Abbrechen

Abb. 191: Optionen Mietibersicht

Im obersten Feld tragen Sie den Namen des Berichtes ein. Uber die Guiltigkeit legen Sie fest, ab
welchemZeitraum die Liste ausgegeben wird.

Die Ausgabe erfolgt dann in folgender Form:

ARCHIKART Vertragsmanagement
Mietzahlungen
‘Gultigkeitszeitraum ab dem 01.01.2017

Mieter StrasseMNr.  PLZ Mietbeginn Kalkulations- Wohnfl. Euro/m*  Netto BriMiete NU RZ
orn

Lage
Ssachnummer bestandteile

Erich Mustermann  Waldweg 3 12345 01.02.2019 654854 Nebenkosten 0,00 0,00 0,00 12500 Wohnobj
42738 Musterstadt 654654

654654 Miete 0,00 0,00 0,00 80000 Wohnobj
654654

Summen VE: 1 Einheit(en) 0,00 0,00 92500

ARCHIKART Vertragsmanagement - Histzahiungen
seite 141

Abb. 192: Druckbericht Miettibersicht

Druckberichte © ARCHIKART Software AG



6.2 Empfohlene Konfigurationen

Die Nutzung folgender Konfigurationen fur die einzelnen abgeleiteten Objektarten aus Mieten
und Pachten wird empfohlen:

Mietvertrage:

Folgende Kontexte werden verwendet:

= Mietvertrag_Mieter: Vertragspartner

= Mietvertrag_Vermieter: Vertragspartner

= Mietvertrag_FMObjekt: Referenz zum FMObjekt, auf das sich der Mietvertrag bezieht
= Mietvertrag_Mietvertrag: Referenz zwischen Mietvertragen

Konfigurator

Standardauswahl

Mma@imwnglUSﬁBﬁuMimemng
Altenumlauf]U0010Akten Umlzuf
BelegunglG1000Belegung

Betriebs- und Nebenkosten|U2002MietMebenkost,

B o 101 0Bt
wabrechnunglQ 101 1

BetriebskostenabrechnungsibersichtiQ 101 0Betri
BuchungeniQ2002Buchungen
Dokumertbearbeitungl 2009Dokumente Bearbeite|
Dokumentenerzeugung (Ubersicht {H0030Docume
DokumertenerzeugunglH030Document Jobs Shal
Rachen/PreisellU2000FaechenPreise
Rachen/PreisellU2000UniAaechenFreise
GegenstandsobjektelU2000Gegenstand

GIS SchnittstelleH0D11UniversalGis Paket
GIS-Paket-UbersichtiH0011 UniversalGisVisualisati

GPS-DatenlF3001GpsData
Kalkulation|U2002Miet Kalkulation
Kalkulationsbestandteils|U2002Kalkul Edit
Kaution|2000Kawtion
Kontest/V3001Context Paket

i

DEEGED

4

Bescheidpositionen
Kortext
Stomobescheid
Dokumentenarchiv
Workflow / Vorgang
Dokumentenarchiv
Kortext
Mandat

Bezeichrung | Explorerbearetung

Himweis |

Werlczeug 1 I Kalender WerkzeuglL 2006Kalender Tool

Werkzeug2 |
Werlzeug 3 I Werkzeug: StzungspaketiL6000HistorieF

Findenliste | D33935tdFindenlistelD39335tdFindenlist

] Stetpaket [ ] Zugekiappt

Abb. 193: Konfiguration Mietvertrag
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Pachtvertrage:

Folgende Kontexte werden verwendet:

= Pachtvertrag_Paechter:; Vertragspartner
= Pachtvertrag_Verpaechter: Vertragspartner
= Pachtvertrag_Flurstueck: Referenz zum Flurstiick, auf das sich der Pachtvertrag bezieht

= Pachtvertrag_Pachtvertrag: Referenz zwischen Pachtvertragen

Konfigurator

Standardauswahl

—
Adenarchivienung|U3000BauArchiviening
Adenumlauf|UD010Akten Urlaut
BelegungiQ1000Belegung
Betriebs- und NebenkostenlU2002MietNeberkost
B abrechnungi) i :
B al Ings(i L}
Buchungenl32002Buchungen
Dokumentbearbeitung|L2009Dckumerte Bearbeite|
Dokumentenerzeugung (UbersichtjH0030Docume
DokumentenerzeugunglH1030DocumentJobs Shar
Flachen/PreiselU2000RaechenPreiss
Flachen/PreiselU2000UniFlaechenPreise
Gegenstandsobjekte|2000Gegenstand

GIS SchittstellelH001 1UniversalGisPaket
GIS-Paket-UbersichtIH0D1 1 UniversalGisVisualisati
GPS-DatenlFB001GpsData
Kalkulation|LU2002Miet Kalkulation
Kalkulationsbestandteils|U2002KalkulEdit
Kaution]U2000Kaution
KontextM3001ContextPaket

Korieot
GIS Schnittstelle
Buchhalterische Daten

Kalkulation

Pachtanpassung

Buchungen

Bescheid
Bescheidposttionen
Kontext
Stomebescheid

Workflow / Vorgang

Dokumentenarchiv

Kortext

GIS Schritistelle

Mandat

Pachtvertrage

Hinweis
Paket-Klasse  [UZ2000MictenPachien

Mrirgle Brete [0 Maimale Bete |
Minimale Hehs  [500 e |
Werkzeug 1 | SzenarienstarteriH0050SzenarienStarter || | =
Werkzeug2 | =1 [&
Werkzeug3 | =1 [&
Findenliste | D3835StdFindenistelD38395td Findenist | | -
abw Objektat | Pachtvertrag =
Altiv GIS aktiv [ ] Wurzel méglich
Finden aktiv

Abb. 194: Konfiguration Pachtvertrag
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Erbbaurechtsvertrage:

Folgende Kontexte werden verwendet:

= Erbbaurechtsvertrag_Eigentuemer: Vertragspartner
= Erbbaurechtsvertrag_Erbbauberechtigter: Vertragspartner
= Erbbaurechtsvertrag_Notar: seperater Kontext

= Erbbaurechtsvertrag_Flurstueck: Referenz zum Flurstiick, auf das sich der
Erbbaurechtsvertrag bezieht

Konfigurator

Hilfe

Standardauswahl

Mma@imwnglUSﬁBﬁuMimemng
Altenumlauf]U0010Akten Umlzuf
BelegunglG1000Belegung

Betrisbs- und Nebenkosten|UZ00ZMietMebenkost

B iabrechnunglQ 10 0Betri 1

Beti abrechnungs Q
BuchungeniQ2002Buchungen
Dokumentbearbetungl 2009Dokumente Bearbeits|
Dokumentenerzeugung (Ubersicht {HO030Docume
DokumentenerzeugunglH0030DocumentJobsSha
Fachen/PreiselU2000FaechenPreise
Fachen/PreiselUZ000UniAaechenPreise
GegenstandsobjektelU2000Gegenstand

GIS SchnittstellelH0011UniversalGis Paket
GIS-Paket-UbersichtiH0011 UniversalGisVisualisati
GPS-DateniF3001GpsData
Kalkulation|U2002Miet Kalkulation
Kalkulationsbestandteile|U2002KalkulEdit
Kaution|U2000Kaution
KontextV3001ContextPaket
KindigunglU2000Kuend info

Beurkundung
Kortext
GIS Schrittstelle
Kalkulation
Zinsanpassung
Buchhahterische Daten
Buchungen
w (5 Bescheid
Bescheidpositionen
Kontext
Stomobescheid
Workdlow / Vorgang
Dokumentenarchiv
Bestellung Erbbaurecht
GIS Schnittstelle
Mandat

Bezeichnung | Exbbaurschisverrags

Paket-Kasse U2000MietenPachten

Minimale Brete | 700 Maximale Breite |

Minimale Hghe | 200 Maximals Hahe
Werkzeug 1 | SzenarienstarterH050SzenarienStarter || | (-1
Wekzeg2 | [-]/[E3

Wekzeug3 | SzenarienstarterHO050SzenarienStarter [~| | (-1

Findeniiste D$9955td FindenlistelD53595tdFindenist =] | 1
abw Objektat | Ebbaurechtsvertrag [=]
Aldiv GIS aktiv [ Wurzsl migiich
Finden aktiv

Abb. 195: Konfiguration Erbbaurechtsvertrag
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Die Kontexte Mieter, Pachter und Erbbauberechtigter sollten so angelegt werden, dass die

Angaben zur Bankverbindung hinterlegt werden kdnnen. Fir den Mieter wird das in folgender
Form realisiert:

iT 4

Kontextarten verwalten - Mietvertrag_Mieter

e

ietvertrag_bieter Allgemein

r Eineugseméchiioung
EinzugsermachtiounadHe [ #DOMEA

- . . ["] Persanenkonto-Priifung
kein Anzeige-Dialag (] Kontestpflicht

Mietvertrag

alle Kontextklassen ||

Eigenschaften

Mietvertrag zu Perzan

Mict
[} Bankverbindung Ieter
Mietvertrag

Person mit Adresse MigtenkPachten - Sta

E zplarerbearbeitung

[T

Abb. 196: Kontext mit Bankverbindung
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An dem Paket Beurkundung (Urkundenrolle) kann in jedem Verfahren die Kontextbezeichnung
fir den Notar ausgewahlt werden. Wird dieser standardmafig gesetzt, dann erfolgt die
Zuweisung des Notars automatisch beim Einfiigen einer Beurkundung, sofern dieser bereits
dem zugeordneten Kontext zugewiesen wurde.

Auswahl moglicher Infopakete

[ standardauswati i i Beukundung
Explorerbearbeitung
- 3

Paket-Hasse L0007 Urkundenrolle Paket
=3 Ve =

Werzeug 1 | SesnansnstarterHOD50S2snanenStarter

E

Abb. 197: Zusatzkonfiguration zur Beurkundung
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Fir die GIS- Schnittstelle sind zusatzliche Konfigurationsangaben notwendig. Aktivieren Sie

dafir die Schaltflache Zuséatzliche Konfiguration zum Paket auf dem Paket GIS-
Schnittstelle stehend. Wir empfehlen die Nutzung der globalen Einstellungen zum GIS.

Konfigurator

Einstellungen

Bezeichnung GIS Schrittstelle

tistelle}

Zuondnung [ ]

Explorerbearbeitung

= Sp

]

e

Vleb Korfiguration starten

=150 ISR

Abb. 198: Konfiguration GIS- Schnittstelle
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6.3 Formularfelder fur die Textankopplung

Die Textankopplung in AK4 basiert auf Formularfeldern. Diese konnen im gewahlten
Hauptdokument ausgegeben werden, die Ausgabe in einem Subdokument ist ebenfalls
moglich. Fur verschiedene Objektarten stehen Ihnen verschiedene Formularfelder zur
Verfliigung

Hinweis: Werden Datenfelder mit Daten langer als 256-Zeichen gefullt, wird das
Formularfeld geléscht und durch die Daten ersetzt. Somit sind Skripte bei solchen Feldern
nicht wirksam.

Datenfeld Beschreibung
Vertragsbeginn Datum des Vertragsbheginn
Vertragsende Datum des Vertragsendes
Anschrift_Block Adresse des Adressaten in Form eines Blockes mit
Vorname Name
Stral3e, Hausnummer, Hausnumemrnzusatz
Postleitzahl, Ort und Ortsteil
Anschrift_ Anrede Anrede zur Anschrift
Aktenort Aktenort
Aktenvermerk Aktenvermerk
AnpassungErste Datum der frihstmoglichen Anpassung (Miete, Pacht)
Angaben zum Sachbearbeiter
Sachbearb _Name Name des Sachbearbeiters
Sachbearb Vorname Vorname des Sachbearbeiters
Sachbearb_ ZiNr Zimmernummer des Sachbearbeiters
Sachbearb Telefon Telefonnummer des Sachbearbeiters
Sachbearb Fax Faxnummer des Sachbearbeiters
Sachbearb EMail Mailadresse des Sachbearbeiters
Sachbearb Fkt Funktion des Sachbearbeiters
Sachbearb Amt Amt des Sachbearbeiters
Sachbearb Anrede Anrede des Sachbearbeiters
Sachbearb Titel Titel des Sachbearbeiters
Sachbearb Kuerzel Kirzel des Sachbearbeiters
Sachbearb Ort Ort des Sachbearbeiters
Sachbearb OT Ortsteil des Sachbearbeiters
Sachbearb PLZ Postleitzahl des Sachbearbeiters
Sachbearb Strasse Stral3e des Sachbearbeiters
Sachbearb HNr Hausnummer des Sachbearbeiters
Sachbearb HNRZu Hausnummernzusatz des Sachbearbeiters
Angaben zum Adressaten
Adressat Name Name des Adressaten
Adressat_Vorname Vorname des Adressaten
Adressat Anrede Anrede des Adressaten
Adressat BriefAn Briefanrede des Adressaten
Adressat_Titel Titel des Adressaten
Adressat Firma Firna des Adressaten
Adressat Alias Alias des Adressaten
Adressat_Strasse Stral3e des Adressaten
Adressat_ HNr Hausnummer des Adressaten
Adressat HNRZu Hausnummernzusatz des Adressaten
Adressat PLZ Postleitzahl des Adressaten
Adressat Ort Ort des Adressaten

© ARCHIKART Software AG Formularfelder fur die Textankopplung
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Datenfeld

Beschreibung

Adressat_Ortsteil

Ortsteil des Adressaten

Adressat PLZPF

Postleitzahl des Postfachs des Adressaten

Adressat Tel

Telefonnummer des Adressaten

Adressat PSF

Postfach des Adressaten

Adressat Land

Land des Adressaten

Angaben zum Nutzer

Nutzer Name

Name des Nutzers

Nutzer Vorname

Vorname des Nutzers

Nutzer Anrede

Anrede des Nutzers

Nutzer BriefAn

Briefanrede des Nutzers

Nutzer Titel Titel des Nutzers

Nutzer Firma Firna des Nutzers

Nutzer Alias Alias des Nutzers

Nutzer Strasse Stral3e des Nutzers

Nutzer HNr Hausnummer des Nutzers

Nutzer HNRZu Hausnummernzusatz des Nutzers
Nutzer PLZ Postleitzahl des Nutzers

Nutzer Ort Ort des Nutzers

Nutzer Ortsteil

Ortsteil des Nutzers

Nutzer PLZPF

Postleitzahl des Postfachs des Nutzers

Nutzer Tel

Telefonnummer des Nutzers

Nutzer PSF

Postfach des Nutzers

Nutzer Land

Land des Nutzers

Angaben zum Mieter

Mieter_Name

Name des Mieters

Mieter_Vorname

Vorname des Mieters

Mieter_Anrede

Anrede des Mieters

Mieter_BriefAn

Briefanrede des Mieters

Mieter_Titel Titel des Mieters

Mieter_Firma Firna des Mieters

Mieter_Alias Alias des Mieters

Mieter_Strasse Stral3e des Mieters

Mieter HNr Hausnummer des Mieters

Mieter HNRZu Hausnummernzusatz des Mieters
Mieter PLZ Postleitzahl des Mieters

Mieter Ort Ort des Mieters

Mieter Ortsteil

Ortsteil des Mieters

Mieter PLZPF

Postleitzahl des Postfachs des Mieters

Mieter Tel Telefonnummer
Mieter PSF Postfach des Mieters
Mieter Land Land des Mieters

Angaben zum Ansprech

partner

Ansprech_Name

Name des Ansprechpartners

Ansprech_Vorname

Vorname des Ansprechpartners

Ansprech_Anrede

Anrede des Ansprechpartners

Ansprech BriefAn

Briefanrede des Ansprechpartners

Ansprech_Titel

Titel des Ansprechpartners

Ansprech_Firma

Firna des Ansprechpartners

Ansprech_Alias

Alias des Ansprechpartners

Ansprech_Strasse

Stral3e des Ansprechpartners

Ansprech HNr

Hausnummer des Ansprechpartners

Ansprech. HNRZu

Hausnummernzusatz des Ansprechpartners

Ansprech PLZ

Postleitzahl des Ansprechpartners

Ansprech_Ort

Ort des Ansprechpartners

Ansprech_Ortstell

Ortsteil des Ansprechpartners

Formularfelder fur die Textankopplung
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Datenfeld

Beschreibung

Ansprech PLZPF

Postleitzahl des Postfachs des Ansprechpartners

Ansprech Tel

Telefonnummer des Ansprechpartners

Ansprech_PSF

Postfach des Ansprechpartners

Ansprech_Land

Land des Ansprechpartners

Angaben zum Pachter

Paechter Name

Name des Pachters

Paechter Vorname

Vorname des Pachters

Paechter Anrede

Anrede des Pachters

Paechter BriefAn

Briefanrede des Péachters

Paechter Titel

Titel des Pachters

Paechter Firma

Firna des Pachters

Paechter Alias

Alias des Pachters

Paechter Strasse

StralRe des Pachters

Paechter HNr

Hausnummer des Pachters

Paechter HNRZu

Hausnummernzusatz des Pachters

Paechter PLZ

Postleitzahl des Pachters

Paechter Ort

Ort des Pachters

Paechter_Ortsteil

Ortsteil des Pachters

Paechter PLZPF

Postleitzahl des Postfachs des Pachters

Paechter Tel

Telefonnummer des Pachters

Paechter PSF

Postfach des Pachters

Paechter Land

Land des Pachters

Angaben zum Erbbauberechtigten

ErbbBerecht Name

Name des Erbbauberechtigten

ErbbBerecht Vorname

Vorname des Erbbauberechtigten

ErbbBerecht Anrede

Anrede des Erbbauberechtigten

ErbbBerecht BriefAn

Briefanrede des Erbbauberechtigten

ErbbBerecht Titel

Titel des Erbbauberechtigten

ErbbBerecht Firma

Firna des Erbbauberechtigten

ErbbBerecht Alias

Alias des Erbbauberechtigten

ErbbBerecht Strasse

Stral3e des Erbbauberechtigten

ErbbBerecht HNr

Hausnummer des Erbbauberechtigten

ErbbBerecht HNRZu

Hausnummernzusatz des Erbbauberechtigten

ErbbBerecht_PLZ

Postleitzahl des Erbbauberechtigten

ErbbBerecht Ort

Ort des Erbbauberechtigten

ErbbBerecht_Ortsteil

Ortsteil des Erbbauberechtigten

ErbbBerecht PLZPF

Postleitzahl des Postfachs des Erbbauberechtigten

ErbbBerecht Tel

Telefonnummer des Erbbauberechtigten

ErbbBerecht PSF

Postfach des Erbbauberechtigten

ErbbBerecht Land

Land des Erbbauberechtigten

Angaben zum Eigentim

er

Eigentuemer_Name

Name des Eigentimers

Eigentuemer_Vorname

Vorname des Eigentiimers

Eigentuemer_Anrede

Anrede des Eigentiimers

Eigentuemer_BriefAn

Briefanrede des Eigentiimers

Eigentuemer_Titel

Titel des Eigentiimers

Eigentuemer_Firma

Firna des Eigentimers

Eigentuemer_Alias

Alias des Eigentiimers

Eigentuemer_Strasse

Stral3e des Eigentimers

Eigentuemer_HNr

Hausnummer des Eigentimers

Eigentuemer HNRZu

Hausnummernzusatz des Eigentiimers

Eigentuemer PLZ

Postleitzahl des Eigentimers

Eigentuemer_Ort

Ort des Eigentimers

Eigentuemer_Ortsteil

Ortsteil des Eigentimers

Eigentuemer PLZPF

Postleitzahl des Postfachs des Eigentimers

Eigentuemer Tel

Telefonnummer des Eigentimers
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Datenfeld

Beschreibung

Eigentuemer_PSF

Postfach des Eigentimers

Eigentuemer_Land

Land des Eigentiimers

Angaben zum Notar

Notar Name

Name des Notars

Notar Vorname

Vorname des Notars

Notar Anrede

Anrede des Notars

Notar BriefAn

Briefanrede des Notars

Notar Titel Titel des Notars

Notar Firma Firna des Notars

Notar_Alias Alias des Notars

Notar Strasse Stral3e des Notars

Notar HNr Hausnummer des Notars

Notar HNRZu Hausnummernzusatz des Notars
Notar PLZ Postleitzahl des Notars
Notar_Ort Ort des Notars

Notar_Ortsteil

Ortsteil des Notars

Notar PLZPF

Postleitzahl des Postfachs des Notars

Notar Tel Telefonnummer des Notars
Notar PSF Postfach des Notars
Notar_Land Land des Notars

Angaben zum Rechtstrager

ReTraeger Name

Name des Rechtstragers

ReTraeger_Vorname

Vorname des Rechtstrgers

ReTraeger_Anrede

Anrede des Rechtstragers

ReTraeger_BriefAn

Briefanrede des Rechtstragers

ReTraeger Titel

Titel des Rechtstragers

ReTraeger_Firma

Firna des Rechtstragers

ReTraeger_Alias

Alias des Rechtstragers

ReTraeger_ Strasse

Stral3e des Rechtstrégers

ReTraeger HNr

Hausnummer des Rechtstrégers

ReTraeger_ HNRZu

Hausnummernzusatz des Rechtstragers

ReTraeger PLZ

Postleitzahl des Rechtstragers

ReTraeger Ort

Ort des Rechtstragers

ReTraeger Ortsteil

Ortsteil des Rechtstragers

ReTraeger PLZPF

Postleitzahl des Postfachs des Rechtstragers

ReTraeger Tel

Telefonnummer des Rechtstragers

ReTraeger PSF

Postfach des Rechtstragers

ReTraeger Land

Land des Rechtstragers

allgemeine Vertragsangaben

Anpassunglntervall

numerischer Wert des Anpassungsintervalls (z.B. 24)

AnpassungLetzte

Datum der letzten Anpassung

AnpassungTyp

Zeitintervall des Anpassungsintervalls (Wochen,
Monate,...)

ArchivDatum

Datum der Archivierung

ArchivNr

Archivnummer

AutoVerlaengCount

Anzahl der Einheiten, um die ein Vertrag automatisch
verlangert wird

VertragDauerType Zeitintervall (Monate, Jahre,...) der Vertragsdauer

AutoVerlaengType Zeitintervall, um die ein Vertrag automatisch verlangert
wird

AZZusatz Aktenzeichenzusatz

Belastungsgrenze

Belastungsgrenze

Beschreibung

Beschreibung

Eigentumsueberg

Datum des Eigentumsibergangs

Angaben zum verantwortlichen Bearbeiter

VerantwBearb Name

| Name des verantwortlichen Bearbeiters
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Datenfeld

Beschreibung

VerantwBearb Vorname

Vorname des verantwortlichen Bearbeiters

VerantwBearb ZiNr

Zimmernummer des verantwortlichen Bearbeiters

VerantwBearb Telefon

Telefonnummer des verantwortlichen Bearbeiters

VerantwBearb Fax

Faxnummer des verantwortlichen Bearbeiters

VerantwBearb EMail

EMail-Adresse des verantwortlichen Bearbeiters

VerantwBearb Fkt

Funktion des verantwortlichen Bearbeiters

VerantwBearb Amt

Amt des verantwortlichen Bearbeiters

VerantwBearb Anrede

Anrede des verantwortlichen Bearbeiters

VerantwBearb Titel

Titel des verantwortlichen Bearbeiters

VerantwBearb Kuerzel

NutzerkUrzel des verantwortlichen Bearbeiters

VerantwBearb Ort

Ort des verantwortlichen Bearbeiters

VerantwBearb OT

Ortsteil des verantwortlichen Bearbeiters

VerantwBearb PLZ

Postleitzahl des verantwortlichen Bearbeiters

VerantwBearb Strasse

StralRe des verantwortlichen Bearbeiters

VerantwBearb HNR

Hausnummer des verantwortlichen Bearbeiters

VerantwBearb HNRZu

Hausnummernzusatz des verantwortlichen Bearbeiters

Vertragsinformationen

Flaeche

Flachengrol3e

Kaufpreis Kaufpreis

KlassifikationArt Art der Klassifikation

KuendDatum Datum der Kiindigung

KuendDatumNaechst nachstmdogl. Kiindigungsdatum

KuendFristType Type der Kiindigung (Monate, Jahre,...)

KuendFristAnzahl Anzahl der Tage, Wochen, Monate,... der
Kindigungsfrist

KuendFristEnde Mdglicher Kiindigungszeitpunkt
(Jahresende,Monatsende,Vertragsende)

KuendigungsGrund Grund der Kiindigung

KuendigVereinbarg Vereinbarungen zur Kiindigung

MindLaufzeitTyp

Typ der Mindestlaufzeit (Monate, Tage,...)

MindestlaufDatum

Datum, bis wann der Vertrag mindestens lauft

MindLaufzeitAnzahl

Anzahl zur Mindestlaufzeit

NotarBeurkDatum

Datum der Beurkundung des Notars

NutzungArt

Nutzungszweck des Vertrages

Nutzunglinten

Nutzungsintensitat

Oeffnungsklausel

Oeffnungsklausel

Zahlweise Angabe zur Zahlweise (einmalig, monatlich,...)
Status Status des Vertrages

Suchbegriffl Suchbegriff 1

Suchbegriff2 Suchbegriff 2

Unbefristet unbefristeter Vertrag Ja / Nein

UniversalDatum1

Datum Vertragsbeginn

UniversalDatum?2

Datum Vertragsende

UnterschriftParteil

Datum der Unterschrift Vertragspartner 1

UnterschriftPartei2 Datum der Unterschrift Vertragspartner 2

Waehrung Wéhrung

Verantwortlicher verantwortlicher Sachbearbeiter

VerfuegDatum Datum, ab dem das Objekt bei sofortiger Kiindigung neu
verflgbar ist

VertragsdauerArt Art der Vertragsdauer

VertragDauerCount Anzahl der Einheitden der Vertragslaufzeit

VertragsGrund Grund des Verfahrens

VertragsStatus Status des Verfahrens

ZuDenAktenDatum Datum zu den Akten

Aktenzeichen Aktenzeichen des Vertrages

Verfahrensart Verfahrensart
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Datenfeld

Beschreibung

Verfahrenstyp

Verfahrenstyp

Adressat Bemerk

Bemerkungen zum Adressaten

Ansprech_Bemerk

Bemerkungen zum Ansprechpartner

Eigentuemer_Bemerk

Bemerkungen zum Eigentimer

ErbbBerecht Bemerk

Bemerkungen zum Erbbauberechtigten

Mieter Bemerk

Bemerkungen zum Mieter

Notar Bemerk

Bemerkungen zum Notar

Nutzer Bemerk

Bemerkungen zum Nutzer

Paechter Bemerk

Bemerkungen zum Pachter

ReTraeger Bemerk

Bemerkungen zumRechtstrager

VerfDet AbschiDate

Abschlussdatum der Verfahrensdetails

VerfDet AntragDate

Antragsdatum der Verfahrensdetails

VerfDet EingangDate

Eingangsdatum der Verfahrensdetails

VerfDet EntscheidTyp

Entscheidungstyp der Verfahrensdetails

VerfDet EntschDate

Entscheidungsdatum der Verfahrensdetails

VerfDet Bemerkung

Bemerkungen der Verfahrensdetails

RegistraturNr Registraturnummer
ErfassTypNutzArt Erfassungstyp er Nutzungsarten
PreisProFIEinheit Preis pro Flacheneinheit
VerlaengArt Art der Verldngerung des Vertrages

VerlaengAnzahl

Anzahl der Verlangerung

Verlaenglinterval

gewdhltes Intervall der Verldngerung

Bemerkung

Bemerkung am Vertrag

Belegenheitsort

Belegenheitsort

Liegenschaftsort

Ort der Liegenschaft

Angaben zur Kaution

KautionBetrag

Kautionsbetrag

KautionWaehrung

Kautionswéahrung

KautionFaelligDatum

Falligkeit der Kaution

KautionZahlgDatum

Datum der Zahlung der Kaution

KautionKontoart

Kontoart der Kaution

KautionKontolnh

Kontoinhaber des Kautionskontos

KautionKontoNummer

Kontonummer des Kautionskontos

KautionBLZ

BLZ des Kautionskontos

KautionKreditinst

Kreditinstitut des Kautionskontos

KautionRueckZahlung

Hohe der Riuckzahlung der Kaution

KautionVerzinsProz

Verzinsung der Kaution in %

KautionRueckZahlAm

Datum der Riickzahlung der Kaution

KautionBemerkung

Bemerkung zur Kaution

allgemeine Angaben

KuendErfolgtAm

Datum der Kiindigung des Vertrages

MietePachtAktuell

aktueller Miet-/ Pachtbetrag

MietePachtNeu

neuer Miet-/ Pachtbetrag des Folgezeitraums

NebenkostenAktuell

aktueller Betrag der Nebenkosten

NebenkostenNeu

neuer Betrag der Nebenkosten des Folgezeitraums

BeginnPachtjahr

Datum des Beginns des Pachtjahrs

GesamtMieteAktuell

aktueller Gesamtbetrag

GesamtMieteNeu

neuer Gesamtbetrag des Folgezeitraums

IndexAktuell

aktueller Index Erbbaurecht

IndexNeu

neuer Index nach Anpassung Erbbaurecht

FaelligkeitAktuell

aktuelle Falligkeit

FaelligkeitNeu

neue Falligkeit des Folgezeitraums

Kappungsgrenze

Kappungsgrenze vorhanden

Gegenst_Bezeichnung

Bezeichnung des Gegenstandes (Paket
Gegenstandsobjekte)
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Datenfeld

Beschreibung

Gegenst Beschreibung

Beschreibung des Gegenstandes

Gegenst Zustand

Zustand des Gegenstandes

Gegenst_Masshahme

MalRnahmen am Gegenstand

Gegenst_SchutzwBelan

Schutzwirdige Belange des Gegenstandes

Gegenst_Lage

Lage des gegenstandes

Gegenst_AusweisFNPIa

Ausweisung nach Flachennutzungsplan des
Gegenstandes

Gegenst BesichtDate

Datum der Besichtigung des Gegenstandes

Gegenst_IstBebaut

Bebauung am Gegenstand vorhanden

Gegenst_GrundrPIVorh

Grundrissplan des Gegenstandes

SchReparFlaeche

Kalkulationsbezeichnung =Schonheitsreparatur: Flache

SchReparPreisFl

Kalkulationsbezeichnung =Schénheitsreparatur: Preis je
Einheit

SchReparGesamtpreis

Kalkulationsbezeichnung =Schoénheitsreparatur:
Gesamtpreis

HausGartenFlaeche

Kalkulationsbezeichnung =HausGarten: Flache

HausGartenPreisFI

Kalkulationsbezeichnung =HausGarten: Preis je Einheit

HausGartenGesamtprei

Kalkulationsbezeichnung =HausGarten: Gesamtflache

KalkFlaecheAktuell

aktuell kalkulierte Flache des Vertrages

KalkFlaecheNeu

zuklnftige zu kalkulierende Flache des Vertrages

AnschrEinz_Bemerkung

Bemerkung am Adressaten

BeginnMietePachtAktu

Datum des Beginns des aktuellen
Kalkulationszeitraumes fur Miete

VerwaltKoAktu

Verwaltungskosten im aktuellen Kalkulationszeitraum

KalkZyklusVerwaltKoAkt
u

Kalkulationszyklus der Verwaltungskosten aktuell

ZahlZyklusVerwaltKoAkt
u

Zahlungszyklus der Verwaltungskosten aktuell

FaelligkVerwaltKoAktu

Falligkeit der Verwaltungskosten aktuell

BeginnVerwaltKoAktu

Beginndatum der Verwaltungskosten aktueller Zeitraum

VerwaltKoNeu

Verwaltungskosten im nachsten Kalkulationszeitraum

KalkZyklusVerwaltKoNe
u

Kalkulationszyklus der Verwaltungskosten neuer
Zeitraum

ZahlZyklusVerwaltKoNe
u

Zahlungszyklus der Verwaltungskosten neuer Zeitraum

FaelligkVerwaltKoNeu

Falligkeit der Verwaltungskosten neuer Zeitraum

BeginnVerwaltKoNeu

Beginndatum der Verwaltungskosten neuer Zeitraum

SonstKoAktu sonstige Kosten im aktuellen Kalkulationszeitraum

KalkZyklusSonstKoAktu | Kalkulationszyklus der sonstigen Kosten
aktuellerZeitraum

ZahlzZyklusSonstKoAktu | Zahlungszyklus der sonstigen Kosten aktuellerZeitraum

FaelligkSonstKoAktu Falligkeit der sonstigen Kosten aktuellerZeitraum

BeginnSonstKoAktu Beginndatum der sonstigen Kosten aktuellerZeitraum

SonstKoNeu sonstige Kosten im nachsten Kalkulationszeitraum

KalkzZyklusSonstKoNeu | Kalkulationszyklus der sonstigen Kosten im nachsten
Kalkulationszeitraum

ZahlzZyklusSonstKoNeu | Zahlungszyklus der sonstigen Kosten im nachsten

Kalkulationszeitraum

FaelligkSonstKoNeu

Falligkeit der sonstigen Kosten im nachsten
Kalkulationszeitraum

BeginnSonstKoNeu

Beginndatum der sonstigen Kosten im n&chsten
Kalkulationszeitraum

KalkzyklusMietePachtAk
tu

Kalkulationszyklus MietePacht-Kosten im aktuellen
Zeitraum

ZahlzyklusMietePachtAk
tu

Zahlungszyklus MietePacht-Kosten im aktuellen
Zeitraum

FaelligkMietePachtAktu

Falligkeit MietePacht-Kosten im aktuellen Zeitraum
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Datenfeld

Beschreibung

KalkzyklusMletePachtN
eu

Kalkulationszyklus MietePacht-Kosten im néchsten
Zeitraum

ZahlzyklusMietePachtNe
u

Zahlungszyklus MietePacht-Kosten im néchsten
Zeitraum

FaelligkMietePachtNeu

Falligkeit MietePacht-Kosten im nachsten Zeitraum

KalkZyklusNebenKoAktu

Kalkulationszyklus Nebenkosten im aktuellen Zeitraum

ZahlzyklusNebenKoAktu

Zahlungszyklus Nebenkosten im aktuellen Zeitraum

FaelligkNebenKoAktu

Falligkeit Nebenkosten im aktuellen Zeitraum

KalkZyklusNebenKoNeu

Kalkulationszyklus Nebenkosten im néchsten Zeitraum

ZahlzyklusNebenKoNeu

Zahlungszyklus Nebenkosten im ndchsten Zeitraum

FaelligkNebenKoNeu

Falligkeit Nebenkosten im ndchsten Zeitraum

BeginnMietePachtNeu

Datum des Beginns des zukunftigen
Kalkulationszeitraumes flir Mieten

BeginnNebenkAktuell

Datum des Beginns des aktuellen
Kalkulationszeitraumes flir Nebenkosten

BeginnNebenkostenNeu

Datum des Beginns des zukunftigen
Kalkulationszeitraumes flir Nebenkosten

VerfDet_AenderDate

Datum der Anderung des Verfahrens

ValuelNeu neuer Wert Feld 1 aus Kalkulation (Sttick, Flache,...
entsprechend der Berechnungsgrundlage)

Value2Neu neuer Wert Feld 2 aus Kalkulation (Stlckpreis, Preis je
m2...)

ValuelAktuell aktueller Wert Feld 1 aus Kalkulation

Value2Aktuell aktueller Wert Feld 2 aus Kalkulation

Index2Neu neuer Index 2 aus Kalkulation
(Berechnungsgrundlage=Billigkeitsschranke)

Index2Aktuell aktueller Index 2 aus Kalkulation

Index1ZeitraumAktuell

aktueller Zeitraum des Indexwertes aus Kalkulation

Index1ZeitraumNeu

neuer Zeitraum des Indexwertes aus Kalkulation

Index2ZeitraumAktuell

aktueller Zeitraum des Indexwertes 2 aus Kalkulation

Index2ZeitraumNeu

neuer Zeitraum des Indexwertes 2 aus Kalkulation

DeltaProzentindex1

prozentuale mogliche Anderungen des Indexwertes 1
aus Kalkulation

DeltaProzentindex2

prozentuale mogliche Anderungen des Indexwertes
2aus Kalkulation

DeltaProzentindexlund?2

prozentuale mogliche Anderungen der Indexwerte aus
Kalkulation

IndexNameNeu

Bezeichnung des neuen Indexes

IndexNameAktuell

Bezeichnung des aktuellen Indexes

Amt_Zustaendig

zustandiges Amt

FaelligDatum

Datum der Félligkeit der Zahlung

MietobjBezeichn

Bezeichnung des Mietobjektes

VertragsbeginnZeit

Uhrzeit des Vertragsbeginn

VertragsendeZeit

Uhrzeit des Vertragsendes

Kostenstelle

Bezeichnung der Kostenstelle aus buchhalterische
Daten

KostenstelleNr

Nummer der Kostenstelle

Kostentraeger Bezeichnung des Kostentrégers
KostentraegerNr Nummer des Kostentragers
Produkt Bezeichnung des Produktes
ProduktNr Nummer des Produktes
SachnrFremdObj Sachnummer Fremdobjekt
KautionIBAN IBAN der Kaution

KautionBIC BIC der Kaution

Ausgabedatum Datum der Dokumentenerzeugung
Termin Termin aus dem Workflow
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Beschreibung

Aktenplan

Aktenplan

Angaben zur Anschrift einzeln

AnschrEinz_Anrede

Anrede der Anschrift einzeln

AnschrEinz_Vorname

Vorname der Anschrift einzeln

AnschrEinz_Nachname

Name der Anschrift einzeln

AnschrEinz_Strasse

StrafRe der Anschrift einzeln

AnschrEinz. HNR

Hausnummer der Anschrift einzeln

AnschrEinz_Ort

Ort der Anschrift einzeln

AnschrEinz PLZ

PLZ der Anschrift einzeln

AnschrEinz_Ortsteil

Ortsteil der Anschrift einzeln

AnschrEinz_Land

Land der Anschrift einzeln

AnschrEinz_Titel

Titel der Anschrift einzeln

AnschrEinz_Wohnungsg

Wohnungsgeber der Anschrift einzeln

AnschrEinz_Rechtsfor

Rechtsform der Anschrift einzeln

AnschrEinz_Aliasname

Aliasname der Anschrift einzeln

KuendOffsetTage

Anzahl der Tage bis zur Kiindigung

KuendFristKT

Angaben zur Kiindigungsfrist

Angaben zur vertretenen Person, wenn ein Vertreter benannt wurde

vertretenePersonAnrede

Anrede der vertretenen Person

vertretenePersonVorna
me

Vorname der vertretenen Person

vertretenePersonNachn
ame

Name der vertretenen Person

vertretenePersonStrasse

Straf3e der vertretenen Person

vertretenePersonHNR Hausnummer der vertretenen Person
vertretenePersonOrt Ort der vertretenen Person
vertretenePersonPLZ PLZ der vertretenen Person
vertretenePersonOrtsteil | Ortsteil der vertretenen Person
vertretenePersonLand Land der vertretenen Person
vertretenePersonTitel Titel der vertretenen Person
vertretenePersonWohnu | Wohnungsgeber der vertretenen Person
ngsg

vertretenePersonRechtsf
or

Rechtsform der vertretenen Person

vertretenePersonBemer
kung

Bemerkung an der vertretenen Person

vertretenePersonAliasna
me

Aliasname der vertretenen Person

vertretenePersonGrund

Grund der Vertretung

verschieden Angaben

AnschrEinz_Zusatz

Zusatz zur Anschrift einzeln

vertretenePersonZusatz

Zusatz zur vertretenen Person

MietePacht Jahr

Gesamtsumme MietePacht fur das letzte Jahr

MietePachtNeu_Jahr

Gesamtsumme MietePacht fur das aktuelle Jahr

NebenkostenNeu Jahr

Gesamtsumme Nebenkosten fiir das aktuelle Jahr

Nebenkosten Jahr

Gesamtsumme Nebenkosten fir das letzte Jahr

SonstigeKost Jahr

Gesamtsumme sonstige Kosten fur das letzte Jahr

SonstigeKostNeu_Jahr

Gesamtsumme sonstige Kosten fiir das aktuelle Jahr

VerwaltKost Jahr

Gesamtsumme Verwaltungskosten fiir das letzte Jahr

VerwaltKostNeu Jahr

Gesamtsumme Verwaltungskosten fir das aktuelle Jahr

Systemfelder

Sys_user

aktueller Nutzer der das Dokument erstellt

sys createdate

Erstellungsdatum des Dokuments

sys_user_anrede

Anrede des aktuellen Nutzers

sys_user _titel

Titel des aktuellen Nutzers
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Datenfeld

Beschreibung

sys_user_akadgrad

akademischer Grad des aktuellen Nutzers

Sys_user_name

Name des aktuellen Nutzers

Sys_user vorname

Vorname des aktuellen Nutzers

sys_user_kuerzel

Kirzel des aktuellen Nutzers

sys_user_funktion

Funktion des aktuellen Nutzers

sys_user amt

Amt des aktuellen Nutzers

Sys_user_zimmer

Zimmernummer des aktuellen Nutzers

Sys_user_strasse

StraRe des aktuellen Nutzers

sys_user_hnr

Hausnummer des aktuellen Nutzers

sys_user_hnrzus

Hausnummernzusatz des aktuellen Nutzers

sys_user plz

PLZ des aktuellen Nutzers

sys_user_ort

Ort des aktuellen Nutzers

sys_user_ortsteil

Ortsteil des aktuellen Nutzers

sys_user_mail

Mailadresse des aktuellen Nutzers

sys_user_telefon

Telefonnummer des aktuellen Nutzers

sys_user_fax

Faxnummer des aktuellen Nutzers

Sys_user_apparatnr

Apparatnummer des aktuellen Nutzers

Textbaustein-Felder

txt_ Ablehnungen

Textbausteine der Textbausteinart Ablehnungen

txt_Auflagen

Textbausteine der Textbausteinart Auflagen

txt_Bedingungen

Textbausteine der Textbausteinart Sonstige

txt_Sonstige

Textbausteine der Textbausteinart Sonstigec

txt_Allgemein

Textbausteine der Textbausteinart Allgemeine

txt_Hinweise

Textbausteine der Textbausteinart Hinweise

txt_Rechtsbehelfe

Textbausteine der Textbausteinart Rechtsbehelfe

Gebuhrenfelder

geb_normalc

Ausgabe der dem Verfahren zugeordneten Gebulhren in
Tabellenformc

Subdokumente / Listen

StaffelMieteTabelle

Tabelle der Mietbetrage mit ZeitrAumen mit den Feldern:
Betrag, Bezeichnung, Beginn, Ende

RealNutzAbschnitte

Tabelle der Realnutzungsabschnitte mit den Feldern:
Gemarkung, Flur,Flurstueck, Lagehinweis, LfdNummer,
Realnutzungsart, Verwertungsart, Status, Bemerkung,
Gesamtflaeche, Pachtflaeche, Gesamtpreis,
PreisProM2, FlurstueckFlaeche

AbschnittsbezugTab

Tabelle der Abschnittsbeziige bei Verwendung von
Flurstiicksabschnitten mit den Feldern: Flurstueck,
LfdNr, Nutzungsart, FlaecheHa, BWZ,Zuschlag,
Abschlag, Koeffizient, PreisJeHa, ZuAbschlag,
KorrPreisHa,Preis, Feingliederg

NebenkostenTabelle

Tabelle der Nebenkosten mit Zeitrdumen mit den
Feldern: Bezeichnung, Betrag, Zahlungszyklus,
Kalkulationszyklus, BetragBrutto, MW St, Kostenart,
KostenartNr, Faelligkeit

MietePachtTabelle

Tabelle der Gesamtbetrage Miete / Pacht mit den
Feldern: Bezeichnung, Betrag, Valuel, Value2,
Mietobjekt, Kostenart, KostenartNr, Faelligkeit,
Zahlungszyklus, Kalkulationszyklus

NutzartAbschnitte

Tabelle der Abschnitte Nutzungsarten mit den Feldern:
Flaeche, Flurstueck, IfdNr, Nutzungsart, PreisEuroGes,
PreisEuroHA\V ertragsflaeche

Formularfelder fur die Textankopplung

© ARCHIKART Software AG



Datenfeld Beschreibung

SonstigeAbschTab Tabelle der sonstigen Abschnitte mit den Feldern:
Flurstueck, LfdNr, Kennzeichen, FlaecheHA,
PreisFlaeche, Zuschlag, Abschlag, Koeff,
PreisFlaechKorr, PreisKorrigiert

Objektmerkmale Liste der Objektmerkmalemit den Feldern:

Bezeichnung, Wert, Schema, Bemerkung, FristDatum,
Kennzeichen

Betriebskosten

Tabelle der Betriebskosten mit den Feldern: Kostenart,
BetragBrutto, BetragNetto, MW St

Ansprechpart

Liste der Ansprechpartner mit den Feldern: Anrede,
Titel, Name, Vorname, Hausnr, ZusatzHnr, Ort, PLZ,
Strasse, Bemerkung

UrkundRolle

Liste der Urkundenrollen mit den Feldern: URNr, Datum,
Notar_Name, Notar_Vorname, Notar_Strasse,
Notar Hausnr, Notar_Ort, Notar PLZ

Kalkulation

Liste der Kalkulationen mit den Feldern:

Beschreibung, Berechnungsgrundlage, Miete_ Brutto,
Miete_Netto, Jahresmiete Netto, Jahresmiete_ Brutto,
MWStSatz, Mietobjekt(Mietobjekt zu dem  die
Kalkulation zugeordnet ist)

Mietobjekte

Liste der Mietobjekte mit den Feldern: Bezeichnung,
Kostenstelle, HHSt, CalcRelevant, GueltigBeginnMonat,
GueltigendeMonat, GueltigSaison, Sachnummer

KZMVDetails

Liste der Termine mit Betragen fir Kurzzeitmietvertrage
mit den Feldern: Beschreibung, AnzahlTermine,
Berechnungstyp, Anzahl,klresMenge, Flaeche,
Personen, Kostensatz, Gesamtbetrag, Faelligkeit,
Zahlungszyklus, KalkulBeschreibung, AnteilBemerkung,
AnzahlOptionen

Eigentuemer

Liste der Eigentiumer mit den Feldern: Anrede, Titel,
Name, Vorname, Hausnr, ZusatzHnr, Ort, PLZ, Strasse,
Bemerkung

ErbbBerecht

Liste der Erbbauberechtigten mit den Feldern: Anrede,
Titel, Name, Vorname, Hausnr, ZusatzHnr, Ort, PLZ,
Strasse, Bemerkung

ReTraeger

Liste der Rechtstrager mit den Feldern: Anrede, Titel,
Name, Vorname, Hausnr, ZusatzHnr, Ort, PLZ, Strasse,
Bemerkung

Paechter

Liste der Pachter mit den Feldern: Anrede, Titel, Name,
Vorname, Hausnr, ZusatzHnr, Ort, PLZ, Strasse,
Bemerkung

Nutzer

Liste der Nutzer mit den Feldern: Anrede, Titel, Name,
Vorname, Hausnr, ZusatzHnr, Ort, PLZ, Strasse,
Bemerkung

Mieter

Liste der Mieter mit den Feldern: Anrede, Titel, Name,
Vorname, Hausnr, ZusatzHnr, Ort, PLZ, Strasse,
Bemerkung

Notar

Liste der Notare mit den Feldern: Anrede, Titel, Name,
Vorname, Hausnr, ZusatzHnr, Ort, PLZ, Strasse,
Bemerkung
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2. neu bearbeitetet Auflage, C.F.Muller Verlag Heidelberg, 2006
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