
 
 
 
Bitte geben Sie ihren Benutzernamen und Ihr  Kennwort ein und bestätigen sie Ihre Angaben mit der Enter-Taste. 
Eine automatische Anmeldung erfolgt. 
 
 
 



 
       Modulliste Seitenbaum       Hauptfenster 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Linke Spalte: Die Modulliste 
 
Die Module von Typo3 befinden sich in der linken Spalte. Module sind Werkzeuge, mit denen Sie in Typo3 
arbeiten können. Das Modul welches Sie am häufigsten benutzen werden ist das Modul „Seite“. 
 
 
 
 
Im Bereich Medien – Datei und Liste verwalten Sie sämtliche Medien (Bilder, Videos usw) in Ihrem Projekt. 
 
 
 
 
Ihre persönlichen Einstellungen können unter „Benutzerwerkzeuge Einstellungen geändert werden. 
Ändern Sie dort unbedingt Ihr persönliches Passwort! 
 



 

 
 
 
 
 
 
 

Mittlere Spalte: Der Seitenbaum 
 
Beim Klick auf das Modul „Seite“ unterhalb von „Web“ öffnet sich das dreispaltige Backend von Typo3, dass Sie 
bei den meisten Tätigkeiten so verwenden werden. 
 
Öffnen Sie den Seitenbaum in der zweiten Spalte, indem Sie auf das kleine schwarze Dreieck vor Ihrer 
Webseite klicken.Jetzt sehen Sie alle Seiten, die Ihnen zur Verfügung stehen. Sie können den Seitenbaum in 
jeder gewünschten Ebene auf- oder zuklappen. Das erleichtert Ihnen die Übersicht, wenn Sie viele Seiten in 
einer Webseite verwalten wollen. 
 
Über die Icons oberhalb des Seitenbaum können Sie neue Seiten anlegen, den Seitenbaum „filtern“ oder neu 
laden. Sie können Seiten im Seitenbaum doppelklicken und sie zu öffnen oder per Drag and Drop verschieben 
oder löschen. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Backend = das Redaktionssystem im Hintergrund und nur ersichtlich für Redakteure und Administratoren. 
Frontend = Ansicht der öffentlich zugänglichen Webseiten für sämtliche Besucher der Webseite. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Rechte Spalte: Das Hauptfenster 
 
Klicken Sie auf die Bezeichnung einer Seite im Seitenbaum. In der rechten Spalte wird dann der Inhalt der ausgewählten Seite angezeigt. 
 



Seiten anlegen 
 
Überall wo sie das Zeichen          sehen können Sie eine neue Seite in Typo3 anlegen. 
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Seiten anlegen über das Kontextmenü 
 

 
 

Die Icons des Hauptfensters (von links 
nach rechts) 
 

1. Neue Seite anlegen 
2. Neues Inhaltselement anlegen 
3. Seitenvorschau im Browser anzeigen 
4. Seiteneigenschaften bearbeiten 
5. Seite verschieben 
6. Änderungsverlauf anzeigen lassen 

 

Klicken Sie im Seitenbaum auf das Icon der Seite, unterhalb oder 
innerhalb in der Sie eine neue Seite anlegen wollen. 
 
Klicken Sie mit der rechten Maustaste – und das Kontextmenü 
erscheint. 
 
Wählen Sie unter Seitenaktion den Punkt „Neu“ aus, das ist der 
erste von oben. 
 



 
 
 
Wählen Sie aus, an welcher Position die neue Seite angelegt werden soll. 
 
Geben Sie den Seitentitel an und blenden Sie die Seite ein. 
 
Sie können Ihre Änderungen über das Icon „Diskette schließen“ oben in der Funktionsleiste speichern. 
 
Der Seitenbaum wird neu geladen und die Seite erscheint sofort automatisch im Menü. 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
Auswählen von Seiteninhalt durch einfachen Klick in den entsprechenden Kontext.  
Nach dem Klick erscheint automatisch die nachfolgende Grafik. 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Hier wurde das Inhaltselement Text 
ausgewählt. Jeglichen Text den sie im 
Editor eingeben wird in der Spalte 
Inhalt erscheinen. 
 

Dem in Editor eigegebenen Text können sie 
genauso bearbeiten wie sie es von Microsoft Word 
gewohnt sind. Die Symbole sind identisch. 
Sollte dennoch ein Zeichen für Sie nicht sofort 
verständlich sein, können sie mit dem Mauszeiger 
auf das entsprechende Zeichen gehen und die 
Funktion wird ihnen angezeigt. 
 

Nach der Eingabe ihres Textes 
klicken sie auf das bereits bekannte 
Diskettensymbol um es zu speichern. 
Sollten Sie ihre Eingaben im fertigen 
Layout sehen wollen klicken sie auf 
das Diskettensymbol mit dem Auge. 
Es öffnet sich ein weiterer Tab in 
ihrem Browser mit der von ihnen 
erstellten Webseite und deren Inhalt.  
 

Hier wird die Spalte ausgesucht in 
welche der Text eingefügt werden 
soll. 
 



 
 
 
 

Hier wurde das Inhaltselement Text 
ausgewählt. Jeglichen Text den sie im 
Editor eingeben wird in der Spalte 
Inhalt auf der öffentlichen Webseite 
erscheinen. 
 

Hier wurde das Inhaltselement Text 
ausgewählt. Jeglichen Text den sie im 
Editor eingeben wird in der Spalte 
Inhalt auf der öffentlichen Webseite 
erscheinen. 
 Hier wurde das Inhaltselement Text 

ausgewählt. Jeglichen Text den sie im 
Editor eingeben wird in der Spalte 
Inhalt auf der öffentlichen Webseite 
erscheinen. 
 



 
 
 
 

Änderungen am bereits 
eingegebenen Text können jederzeit 
über den Button „Bearbeiten“ (Stift) 
vorgenommen werden.  
 



Wechseln in der Modulliste Medien (Datei) : Hier werden sämtliche Dateien für Ihre Webseite hochgeladen und bearbeitet. 
 

 
 

Klick auf Datei in der Modulleiste 
unter Medien zu finden. 
 

Aussuchen der 
betreffenden Webseite. 
 

Hochladen auswählen 



 
 
 
 

Es können bis zu 15 Dateien 
gleichzeitig hochgeladen 
werden. Die Größe einer Datei 
ist auf 10 MB beschränkt. 
 
Auf dem Button „Durchsuchen“ 
klicken und die entsprechende 
Datei auf ihrer Festplatte 
aussuchen. 
 



 
 

 
 

Nach dem Hochladen wird die 
Datei im Hauptfenster 
angezeigt. 
 

Mit Klick auf diesen Button wird 
die hochgeladene Datei weiter 
bearbeitet. 
 



 

 
 
 

1.Bearbeiten des Bildes 
 
2. Ansehen des Bildes 
 
3. Kopieren des Bildes 
 

4. Info über das Bildes 
 
5. Verschieben des Bildes 
 
6. Umbenennen des Bildes 
 
6. Ersetzen des Bildes 
 
7. Löschen des Bildes 
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Bearbeiten des Bildes 
 
 
 



 
 
 
 

Eingabe des Bildurhebers ist absolut erforderlich 
 
 
 

Eingabe des Bildherausgebers ist absolut erforderlich 
 
 
 

Vergabe einer ID-Nummer 
 
 
 



Einstellen von Nachrichten (Meldungen)  

 
 



 
 
 
 



 


