Stand: 01.01.2024

[bookmark: Text24][bookmark: _GoBack][bookmark: Text25]Name, Vorname:      	Datum:      
[bookmark: Text26]Personalnummer:      


Amt für zentrale Steuerung, Organisation und Personal, SG Personal

im Hause


[bookmark: Text1]Ich bitte um Erstattung der erstandenen Fahrtkosten, Kosten der Unterkunft und/oder Kosten der Verpflegungsmehraufwendungen für Monat/Jahr       zum Besuch der Zentralen Aus- und Fortbildungsstätte Frankfurt (Oder).

Der Unterricht fand an nachfolgend aufgeführten Tagen bzw. Wochen (Montag bis Freitag) statt.

Fahrkosten:

[bookmark: Text2]Datum:     	Datum der Woche:
[bookmark: Text3][bookmark: Text4](ab 2 Tagen 7-Tage-Karte nutzen!)	vom      	bis      
[bookmark: Text5][bookmark: Text6]	vom      	bis      
[bookmark: Text7][bookmark: Text8]	vom      	bis      
[bookmark: Text9][bookmark: Text10]	vom      	bis      

	Anzahl
[bookmark: Text11][bookmark: Text12][bookmark: Text13]1	x	31,80 € =       €	der Wochen      	x	57,60 € =       €
	(Tageskarte) 	(7-Tage-Karte)

Unterkunftskosten:
(mit Nachweis bis zu 20 € pro Übernachtung)

[bookmark: Text14][bookmark: Text15][bookmark: Text27]      x       € =	     €
(Anzahl)

[bookmark: Text16][bookmark: Text17]Verpflegungszuschuss:	Frühstück:	2,17 € x       Tage =	      €
[bookmark: Text18][bookmark: Text19]	Mittagessen:	4,13 € x       Tage =	      €
[bookmark: Text20][bookmark: Text21]	Abendessen:	4,13 € x       Tage =	      €
[bookmark: Text22]	Gesamt:	      €

[bookmark: Text23]Gesamtbetrag:	      €

Ich versichere pflichtgemäß, dass ich an den o.g. Tagen / Wochen am Unterricht teilgenommen habe. 

	
Datum, Unterschrift
	sachliche Richtigkeit wird bestätigt:

Datum, Unterschrift
	Die rechnerische Richtigkeit wird vom SG Personal bestätigt:

Datum, Unterschrift



Hinweise:
Es werden nur die notwendigen Fahrtkosten bis zur Höhe der Kosten der Fahrkarte der jeweils niedrigsten Klasse des billigsten regelmäßig verkehrenden Beförderungsmittels des ÖPNV erstattet (§ 4 Abs. 1 BRKG).
Die Kosten der Unterkunft werden gemäß § 10 Abs.2 TVAöD erstattet.
Für entstandene Verpflegungsmehraufwendungen wird für volle Kalendertage der Anwesenheit am auswärtigen Ausbildungsort ein Verpflegungszuschuss nach der geltenden Sozialversicherungsentgeltverordnung gewährt.
