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Vorwort

Diese Brandschutzordnung (BSO) qilt fur das Kreishaus, Am Nuthefliel3 2, 14943
Luckenwalde. Die BSO gibt Hinweise und Festlegungen zu MalRnahmen zur
Brandverhitung, zur Alarmierung, zur Personenrettung und Brandbekampfung sowie
zum Verhalten im Brandfall. Die BSO ist eine Dienstvorschrift des Landkreises Teltow-
Flaming. Die Beschéftigten (im Sinne des § 4 Personalvertretungsgesetz fir das Land
Brandenburg nachfolgend Beschaftigte genannt) sind verpflichtet, sich mit dem Inhalt
der BSO vertraut zu machen und danach zu handeln, wenn sie im Geltungsbereich
dieser BSO tatig sind. Diese Brandschutzordnung entbindet nicht von der
Verpflichtung, sonstige gesetzliche Vorschriften und Arbeitsschutzvorschriften sowie
allgemein anerkannte Regeln der Technik zu beachten und einzuhalten.

Die Brandschutzordnung gliedert sich gemaf DIN 14096 in die Teile A, B sowie C.
Jeder Teil der Brandschutzordnung gilt fir bestimmte Personengruppen und ist
eigenstandig.

Teil A wird als Aushang allgemein bekannt gegeben und gilt fir alle Personen
(Beschaftigte, Besucher*innen, Mitarbeiter*innen von Fremdfirmen, Mieter*innen), die
sich im Geltungsbereich dieser BSO aufhalten. Der Aushang enthalt die wichtigsten
Verhaltensregeln im Gefahrenfall in schriftlicher Form. Dieser Teil ist gut sichtbar in
der Kreisverwaltung Teltow-Flaming (Kreishaus) auszuhangen.

Teil B richtet sich an alle Personen (Beschaftigte, Mitarbeiter*innen von Fremdfirmen,
Mietersinnen — ohne besondere Brandschutzaufgaben), die sich nicht nur
voruibergehend im Geltungsbereich aufhalten.

Teil C richtet sich an Personen mit besonderen Brandschutzaufgaben, denen Uber die
allgemeinen Pflichten hinaus besondere Aufgaben im Brandschutz Utbertragen
werden.

Die Brandschutzordnung tritt mit Veréffentlichung in Kraft und ersetzt entsprechende
vorherige getroffene Vereinbarungen (DA 36/2007).

Luckenwalde, 10. Marz 2021
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Brandschutzordnung Tenﬂ

der Kreisverwaltung Teltow—Flaming
Verwaltungssitz Luckenwalde — Am Nuthefliel3 2
(DIN 14096-2)

Offentlicher Aushang mit Regeln und MaRnahmen
fur alle Personen, die sich im Geltungsbereich aufhalten.

Gliederung:

Brandschutzordnung Teil A (Deutsch)
Brandschutzordnung Teil A (Englisch)
Brandschutzordnung Teil A (Franzosisch)

Brandschutzordnung Teil A (Arabisch)

Brandschutzordnung nach DIN 14096 Teil A | Erstellungsdatum: 2021-02 | Objekt: Kreisverwaltung Teltow-Flaming | Seite1




Brande verhiten

&

Keine offene Flamme: Feuer, offene Zundguelle und Rauchen verboten

Verhalten im Brandfall

Ruhe bewahren

3

Brand melden \h

W
N

Handfeuermelder betatigen

Notruf: 0-112

In Sicherheit
bringen

Gefahrdete Personen warnen/
Hausalarm betatigen

Hilflose mithehmen
Turen schlieRen

Aufzug nicht benutzen

Gekennzeichneten Fluchtwegen
folgen

Sammelstelle aufsuchen

Auf Anweisungen achten

Loschversuch
unternehmen

Feuerloscher benutzen

Ldschschlauch benutzen

Mittel und Geréate zur
Brandbekampfung benutzen
(z. B. Léschdecke)
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Prevent fires

&

No open flame; fire, open source of ignition and smoking prohibited

Behaviour In case of fire

Keep calm
Report fl re Press manual fire alarm

Emergencycall: 0-11 2

Bring tO Safety Warn endangered person/

operate house alarm
Take helpless persons with you
Close doors

Do not use the lift

Follow marked escape routes
Go to the assembly point

Pay attention to instructions

Attem pt tO Use the fire extinguisher
extinguish the

fl re | Use the fire hose

Use medium and equipment for
fire fighting (e.g. fire blanket)
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Prévenir I'incendie

&

Pas de flammes directes : feu, source d'inflammation et fumée interdits

Que faire en cas d'incendie?

Garder son calme

S|gna|er ? Actionner le déclencheur
g . manuel d'alarme incendie
I'incendie

Secours : 0-112

Se mettre en Informer les personnes qui sont

en danger/ actionner l'alarme du

securité batiment

Emmener les personnes en
danger

Fermer les portes
Ne pas utiliser I'ascenseur

Suivre les issues de secours
signalisées

Rechercher un point de
rassemblement

Respecter les instructions

ESSaye r Utiliser I'extincteur

Atal Utiliser le tuyau flexibl
d'éteindre e o vau fleble
|'InC6nd e | Utiliser des moyens et des

appareils de lutte contre
l'incendie (p. ex. couverture
anti-feu)
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Brandschutzordnung Teil E

der Kreisverwaltung Teltow—Flaming
Verwaltungssitz Luckenwalde — Am Nuthefliel3 2
(DIN 14096-2)

Regeln und MalRnahmen fir alle Beschaftigten
ohne besondere Brandschutzaufgaben

Gliederung:

a) Einleitung/Geltungsbereich/Verpflichtung zur
Selbstinformation
Brandschutzordnung Teil A (Aushang)
Brandverhttung
Brand- und Rauchausbreitung
Flucht- und Rettungswege
Melde- und Loscheinrichtung
Verhalten im Brandfall
Brand melden
Alarmsignale und Anweisungen beachten
In Sicherheit bringen
Ldschversuche unternehmen
Besondere Verhaltensregeln
m) Anhang
- Verhalten bei Unfallen

- Sammelplatze
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a) Einleitung/Geltungsbereich/Verpflichtung zur
Selbstinformation

Einleitung
Allgemeine Angaben zur Behorde:
Anschrift: Kreisverwaltung Teltow-Flaming

Am Nutheflie3 2

14943 Luckenwalde
Tel.: 03371/ 608 - 0 (Zentrale/Vermittlung)
Verwaltungsleiter*in/Landrat*in: Kornelia Wehlan
Arbeitsablaufe: Verwaltungstétigkeiten mit Publikumsverkehr
Geltungsbereich
Teil B der Brandschutzordnung richtet sich an alle Personen (Beschaftigte,
Mitarbeiter*innen  von  Fremdfirmen, Mieter*innen — ohne besondere
Brandschutzaufgaben), die sich nicht nur voribergehend im Geltungsbereich
aufhalten.

Sie qilt: raumlich fur das Hauptgebaude und das Parkhaus

fachlich fur alle Bereiche der Kreisverwaltung Teltow-
Flaming

personlich fur die in der Kreisverwaltung tatigen Personen
Fremdfirmen (wie z.B. Bau-, Reparatur-, Installations-, Wartungsfirmen sowie
Mieter*sinnen von Raumen innerhalb der Verwaltung und deren Nebengebauden)
haben sich bei Auftragserteilung bzw. anderer vertraglicher Bindung schriftlich zu
verpflichten, nétige Brandschutzanforderungen einzuhalten und ihre Mitarbeiter*innen
Uber jeweils notwendige Brandschutzmal3nahmen zu unterweisen.
Diese Brandschutzordnung — Teil B — tritt mit Veroffentlichung in Kratft.
Verpflichtung zur Selbstinformation
Die Beschaftigten mussen sich mit dem Inhalt dieser Brandschutzordnung vertraut

machen, so dass im Brandfall bekannt ist, welche MalRnahmen zu ergreifen sind, um
Schéaden abzuwenden.
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Hierzu gehoren:

. Standort von Feuermeldern, Handfeuerléschgerdten und  sonstigen
Brandschutzeinrichtungen;

. Feuer- und Rauchschutztiren durfen nicht verkeilt oder festgestellt werden.

. Der Zugang zu allen Notfalleinrichtungen, wie Feuerldoscher, Brandmelder,
Wandhydranten usw., ist standig freizuhalten. Diese missen jederzeit deutlich
sichtbar sein.

. Die fur den Arbeitsplatz in Frage kommenden Fluchtwege und Notausgange;

. Rettungswege. Dazu gehdren u. a. Flure, Treppen, Ausgange. Diese durfen nicht
durch abgestellte Gegenstande blockiert, eingeengt oder verschlossen werden. Sie

sind standig frei zu halten.

. Freihalten der Zufahrtswege und Bewegungsflachen fir die Feuerwehr und des
Rettungsdienstes;

. Raume im eigenen Arbeitsbereich mit gefahrlichen Anlagen oder mit Lagerungen,
von denen im Brandfall, bei Explosion oder Bombendrohungen zusatzlich Gefahren
ausgehen konnen (z. B. Gasflaschen, brennbare Flissigkeiten, leichtentziindliche
Materialien).

. Nummer des Notrufs: Tel.0-112

. Absetzen einer Notrufmeldung:

Wo ist es passiert? (Adresse, Gebéaudeteil, Stockwerk, Zimmer)

Was ist passiert? (Unfallgeschehen)

Wie viele Personen sind gefahrdet oder verletzt?

Welche Gefahren oder Verletzungen?

Warten auf Ruckfragen!
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b) Brandschutzordnung Teil A (Aushang)

Innerhalb der Kreisverwaltung ist der Aushang Brande verhiiten

der Brandschutzordnung Teil A sowohl in den @

Bereichen der Flucht- und Rettungswege als Keine offene Flamme: Fever, offene Zundquelle und Rauchen verboten
auch in Raumen mit besonderer Geféahrdung Verhalten im Brandfall
(z.B.  Kopierraume,  Teekuchen, etc.) [ Ruhe bewahren
einsehbar. Brand melden %

Handfeuermelder betatigen

Notruf: 0-112

Fir Bereiche mit Publikumsverkehr stehen den . _

Amtsleitungen auch Brandschutzordnungen L”riﬁ";hnerhe't i
Teil A in den Hauptverkehrssprachen Englisch, 9 e
Franzdsisch und Arabisch zur Verfugung.

Aufzug nicht benutzen

Gekennzeichneten Fluchtwegen
folgen

Sammelstelle aufsuchen

Erganzend zur Brandschutzordnung Teil A ist
ebenfalls der Aushang ,Verhalten bei Unféllen® B sschversuch
vorhanden (siehe Anhang). unternehmen

Auf Anweisungen achten

Feuerldscher benutzen

Loschschlauch benutzen

Mittel und Gerate zur
Brandbekampfung benutzen
(z.B. Loschdecke)

o | =[o =1
 EEEEE
8

i

Kreisvenvaltung Tefor-Figming Seie

c) Brandverhitung

1. Rauchen ist im gesamten Verwaltungsgebdude und den Nebengebauden
(einschlieBlich Parkhaus) verboten. In Auf3enbereichen, in denen geraucht werden
darf, sind Aschenbecher zu benutzen. Brennende Zigarettenreste dirfen nicht in
Papierkdrbe oder Millbehalter entsorgt werden.

. Offenes Feuer ist in der gesamten Kreisverwaltung verboten. Hierzu zahlen auch
Kerzen. Ausnahmen kdénnen im Einzelfall durch die Verwaltungsleitung genehmigt
werden.

. Abfalle, insbesondere brennbare Abfélle wie Papier, Kartonagen, Folien etc.,
durfen nur in den daftir vorgesehenen Abfallbehaltern entsorgt werden. Die o. g.
Behalter sind regelmalfiig zu entleeren.

. Brennbare Stoffe, wie Papier, Kartonagen, Folien etc., durfen nicht in
Rettungswegen und sonstigen Bereichen unzuldssig eingebracht oder gelagert
werden.

. Dekorationen durfen nur bei Festveranstaltungen, in der Weihnachts-, Oster- und
Karnevalszeit angebracht werden. Hierbei durfen nur solche Dekorationen
verwendet werden, die mindestens schwerentflammbar (Klasse B1 nach DIN 4102)
sind. Nach Madglichkeit ist anzustreben, ausschlielich nicht brennbare
Dekorationen zu verwenden.

. Am Arbeitsplatz sowie im Arbeitsbereich ist immer auf Sauberkeit und Ordnung
zu achten.

. Elektrisch betriebene Gerate und Anlagen mussen den VDE-Bestimmungen
entsprechen. Dies ist bei Geraten, die das VDE-Zeichen tragen, gewahrleistet.
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8. Mangel und Schaden an elektrischen Installationen sowie Anzeichen hierfur
(flackerndes Licht, Schmorgeriiche etc.) sind sofort dem Hauptamt zu melden.
Diese Gerate bzw. Anlagen missen umgehend aul3er Betrieb genommen werden.
Reparaturen durfen nur vom Fachpersonal vorgenommen werden.

. Schweil3-, Brennschneid- und Lotarbeiten sind  durch  den*die
Brandschutzbeauftragte*n zu genehmigen. Derartige Arbeiten dirfen nur mit
besonderen SchutzmafRnahmen durchgefihrt werden (Loschmittel sind
vorzuhalten). Dies gilt insbesondere fir Fremdfirmen. Erhitzte Flachen und
Funkenflug bilden eine standige Ziindgefahr. Da sich Zindfunken leicht in Ritzen,
Spalten usw. ausbreiten, kénnen hier Schwel- und Fugenbrande verursacht
werden, bei denen es erst nach Stunden zu einem offenen Brand kommen kann.
Daher erfolgt zwei Stunden nach Beendigung der Arbeit eine Kontrolle durch
den*die Brandschutzbeauftragte*n.

10.Bei der Aufstellung von Koch-, Heiz- und Warmegeraten (die Genehmigung
entsprechend der Dienstordnung ist zu beachten) sowie sonstigen Elektrogeraten
(Radio etc.) ist neben der Beachtung der Gebrauchs- bzw. der Betriebsanleitung
insbesondere zu beachten, dass sie auf nicht brennbaren Unterlagen abgestellt
werden, dass sie mit ausreichend Abstand zu brennbaren Materialien und Stoffen
(Kleidung, Zeitungen etc.) betrieben werden und dass sie von Verschmutzung und
Staubablagerung regelmafig befreit werden.

Die Benutzung ungeprifter, schadhafter oder ungesicherter Gerate ist verboten!
Alle Elektrogerate sind nur unter Aufsicht zu benutzen und nach Gebrauch
immer abzuschalten.

d) Brand- und Rauchausbreitung

Brand- und Rauchschutztiren in Fluren und Treppenrdumen sollen eine
Ausbreitung des Rauches im Geb&ude verhindern. Sie sind deshalb stets geschlossen
zu halten.

Ausnahme: Automatische Turen, die sich im Brandfall selbsttatig schlie3en.
In keinem Fall durfen derartige Turen verkeilt oder in &hnlicher Weise offen
gehalten werden.

Sonstige Brandschutztiren zu Raumen mit besonderer Brandgefahr (z. B.
Kopierraume, Teekichen, Lagerrdume, Werkstatten) muissen stets geschlossen

gehalten werden. Das Verkeilen oder sonstiges Offenhalten solcher Turen (z. B.
AulRRerkraftsetzen von Turschlie3ern) ist verboten und gem. § 145 StGB strafbar!

Rauchschutztir Brandschutztir
geschlossen halten schlieft bei Rauch automatisch
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e) Flucht- und Rettungswege

Zu- und Ausgange, Durchfahrten, Durchgange, Treppenraume, Flure und
Verkehrswege, die bei einem Brand als Anfahrts-, Rettungs-, und Angriffswege fur die
Feuerwehr dienen kdnnen, sind Flucht- und Rettungswege und daher unbedingt in
ihrer vollen Breite von Gegenstanden aller Art freizuhalten.

Flure und Treppenraume, dort dirfen insbesondere keine brennbaren Stoffe (Mdbel,
Dekoration) oder Abfalle (z. B. Verpackungsmaterial) gelagert werden.

Flachen fur die Feuerwehr, also Auffahrts- und Bewegungsflachen sind dauerhaft
freizuhalten, insbesondere von Kraftfahrzeugen und Fahrradern.

Feuerwehrzufahrt

%1 FLECHE FUR DIE
Feuerwehrzufahrt ™ FEUERWEHR
Halteverbot nach StVO =kY EREIHALTEN

13,

Tdren und Notausgange im Zuge von Rettungswegen aus Raumen durfen bei
Nutzung der Raumlichkeiten nicht versperrt sein.

Sicherheitsschilder, die auf Fluchtwege hinweisen, dirfen nie
— auch nicht vortibergehend — verdeckt werden.

Jedem Gebaudenutzer mussen die Flucht- und Rettungswege, die Alarmierungs-
Rufnummern (ersichtlich auf dem Plakataushang) und die Standorte der
Brandschutzeinrichtungen (Feuermelder, Handfeuerldscher, Loschdecken etc.) sowie
die Alarmsignale bekannt und gelaufig sein.

Brandschutzordnung nach DIN 14096 Teil B | Erstellungsdatum: 2021-02 | Objekt: Kreisverwaltung Teltow-Flaming | Seite 6




f) Melde- und Léscheinrichtung

Feuermelder l6sen direkt Alarm in der Rettungsleitstelle aus. Zur weiteren
und genauen Brandmeldung ist die Feuerwehr unverziglich zu
informieren.

Telefone sind zur weiteren und genauen Brandmeldung am besten
geeignet. An Telefonen ist die Notrufnummer der Feuerwehr 0-112
deutlich sichtbar anzubringen sowie die Erreichbarkeit des Hausnotrufes
der Burgerinformation unter der Durchwahl 6777.

Feuerldscher sind in allen Bereichen der Kreisverwaltung vorhanden. Es
handelt sich dabei Uberwiegend um Pulverléscher. Es wird empfohlen,
sich regelméaRig mit der Bedienungsanleitung der Feuerldscher vertraut zu
machen.

Benutzte bzw. auch nur teilweise benutzte Feuerléscher sind dem*der
Brandschutzbeauftragten oder dem Hauptamt (SB Technik) zu
Ubergeben, damit sie erneuert werden.

Die Entnahmestellen fur Loschwasser (Platz um die Hydranten) missen stets frei
zuganglich sein.

Brandklassen und Anwendungsbereiche von Léschmitteln:

Brandklasse | Symbol Brandstoff Erscheinungsbild Beispiel

Holz, Papier,
Textilien, Kohle,
nichtschmelzend

e Kunststoffe

feste, nicht-
A schmelzende Glut und Flammen
o Stoffe

Lésungsmittel,
Ole, Wachse,
schmelzende

Kunststoffe

Fliissigkeiten,
schmelzende Flammen
feste Stoffe

Propan, Butan,

C ' Acetylen,
Erdgas, Methan,

Wasserstoff

Naftrium,
Metalle Magnesium,
Aluminium

Speisefette und -
F ole in Frittier- Speisefett

und iSO Speisedl

Fetthackgeraten
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g) Verhalten im Brandfall
Jede Person, die
- Brand oder Brandrauch

- Brandgeruch oder Brandsymptome (Feuerschein, Hitze, akute Brandgefahr
etc.)

feststellt oder einen sonstigen Verdacht auf einen Brand hat, ist verpflichtet, sofort
die Feuerwehr zu alarmieren.

Grundsatz:
Menschenrettung geht vor Brandbekampfung und Sachguterrettung

Ruhe bewahren!
Die grofite Gefahr ist Panik; untiberlegtes Handeln kann zu Panik fihren.

h) Brand melden
Telefon benutzen:
Feuerwehr0-112
dabei angeben:
Wo brennt es? (Adresse, Gebaudeteil, Stockwerk, Zimmer)
Was brennt? (Unfallgeschehen)
Wie viel brennt und wie viele Personen sind in Gefahr bzw. verletzt?
Welche Gefahren oder Verletzungen?

Warten, bis das Gesprach von der Feuerwehr beendet wird (Ruckfragen)!

Nach Absetzen des Notrufes ist ebenso der Hausnotruf der Burgerinformation unter
der Durchwahl 6777 zu benachrichtigen, um weitere MaRnahmen zu veranlassen
z. B. Alarmierung der Brandschutzhelfer*innen per Durchsage, Einweisung der
Feuerwehr etc.)

1) Alarmsignale und Anweisungen beachten

Alle Personen mussen den Anweisungen des*der Brandschutzbeauftragten oder der
Feuerwehr Folge leisten. Der*Die Brandschutzbeauftragte steht der Einsatzleitung
der Feuerwehr zur Verfigung, damit die erforderlichen Mal3hahmen besprochen und
veranlasst werden kénnen.
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j) In Sicherheit bringen

Bei Feuer ist das Gebdude uber die gekennzeichneten
Fluchtwege zu verlassen. Aullerhalb des Gebaudes sind in
sicherer Entfernung (an Haupt- und Hintereingang) Sammelplatze
eingerichtet, um festzustellen, ob sich noch Personen im Gebaude
aufhalten. (siehe Anhang Sammelplatze)

Sammelplatz aufsuchen und Erste Hilfe leisten.

Bei Ra&umungsmalnahmen stets prifen, ob keine Personen mehr im Gebaude
zurlUckgeblieben sind (z. B. in WC- und Nebenraumen).

Ortsfremde, hilflose oder verletzte Personen mitnehmen, gefahrdete Personen
warnen!

Zur Vermeidung von Feuer- und Rauchausbreitung:
Sofern deutlich erkennbar ist, dass keine unmittelbare Gefahr bevorsteht, sind
vor Verlassen der Arbeitsraume die Fenster zu schliel3en und mit Verlassen des
Raumes die Burotiren abzuschlieRen.

In verqualmten Raumen am Boden bewegen und unter dem

Brandrauch zum Ausgang kriechen. Moglichst ein nasses Tuch

vor Mund und Nase halten. Im Falle von bereits stark verqualmten

Fluchtwegen, Tluren geschlossen halten, Raum nicht verlassen

und sich am Fenster lautstark bei den Rettungskraften bemerkbar
machen.

k) Loschversuche unternehmen

Nur ohne Eigengefahrdung bis zum Eintreffen der Feuerwehr Léschversuche mit

Feuerloscher ﬁ

Wandhydrant ||||I|

Loschdecke ﬂ

unternehmen.

Folgende Grundsatze sind beim Umgang mit Feuerldschern zu beachten:

besteht bereits eine unmittelbare Gefahrdung der Person bei einem
Loschversuch, so ist sofort die Alarmierung durchzufihren und der
Léschversuch hat zu unterbleiben. ®

Bestehen Zweifel, ob der Kleinbrand noch geléscht werden kann oder '
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Richtiger Einsatz von Feuerloschgeraten

falsch

n Loéschmittelstrahl niemals
gegen die Windrichtung

einsetzen,

E Feuerloscher nie probeweise betatigen!
Léschmittelstrahl nicht wahllos in die
Flammen richten,

B Brande groBerer Ausdehnung niemals mit
einzelnen Feuerléschern angreifen,

@
¢\
2B v~ —
BEN S

n Bei Flussigkeitsbranden nicht mit scharfem
Loschmittelstrahl in die Fllssigkeit halten,

Entsicherte Feuerléscher niemals wieder
an ihren Bestimmungsort bringen,

richtig

sondern stets mit Windrichtung

vorne und unten beginnend

Loschmittel in die Flammen
einbringen,

E sondern nur soviel Loschmittel einsetzen,

wie zur erfolgreichen Abléschung erforder-

lich ist. Loschmittelreserven flr evtl. Rick-
. zlindungen bereit halten,

sondern stets mit groBem Feuerléschgerat
bzw. mehreren Personen gleichzeitig den
Loschangriff vortrageg

sondern Loschmittel facherformig tber die
brennende Flissigkeitsoberfliche ausbrin-
gen!

sondern durch den mit Originalersatzteilen
ausgerusteten Kundendienst

Uberprifen und einsatzbereit machen
lassen!




|) Besondere Verhaltensregeln

Erste-Hilfe-MalRnahmen

Bei Unfallen und akuten Erkrankungen von Besucher*innen oder Beschéftigten ist,
wenn die Selbsthilfe und der Einsatz von Ersthelfer*innen nicht ausreicht, der

Rettungsdienst tber die Notrufnummer 0 - 1 1 2 zu verstandigen.
Der Inhalt der Notrufmeldung muss folgenden Inhalt betragen:
Wo ist es passiert? (Adresse, Gebaudeteil, Stockwerk, Zimmer)
Was ist passiert? (Unfallgeschehen)
Wie viele Personen sind betroffen?
Welche Gefahren oder Verletzungen liegen vor? (Name, Abteilung)
Warten, bis das Gesprach von der Feuerwehr beendet wird (Rickfragen)!

In jedem Falle missen die Beschaftigten folgende HilfsmalRnahmen am Unfallort
selbststandig organisieren bzw. veranlassen.

- Benachrichtigung des Hausnotrufes der Burgerinformation unter der
Durchwah! 6777 zwecks Veranlassung weiterer Malinahmen (z. B.
Alarmierung der Ersthelfer*innen per Durchsage, Einweisung Rettungsdienst,
etc.)

- Verbandskasten aus dem néchstgelegenen Biro holen
Verhalten bei Feueralarm

Wird Uber die automatische Brandmeldeanlage ein Feueralarm fir einen bestimmten
Gebaudeabschnitt ausgeldst, sind von den betreffenden Beschéftigten die Fenster zu
schlieen und die Raume zu verlassen. Die Turen sind abzuschlieRen. Bei R&umen
mit sensiblen Dokumenten ist hierauf besonders zu achten und sofern noch keine
Gefahrdung in diesem Bereich vorliegt. Dienststempel oder Siegel sind ggf. am Korper
zu tragen, sofern diese nicht mehr rechtzeitig verschlossen werden kénnen. Der
zugewiesene Sammelplatz ist aufzusuchen.
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Verhalten bis zum Eintreffen der Feuerwehr:

1. Ruhe bewahren!

RUHE
BEWAHREN

. In Sicherheit bringen

gefahrdete Personen warnen

hilflose Personen (z. B. Behinderte) aus dem
Gefahrenbereich bringen

gekennzeichneten Fluchtwegen folgen

Aufziige nicht benutzen

auf Anweisungen achten

Tlren und Fenster schlieRen

am zugewiesenen Sammelplatz (siehe Anhang)
einfinden

. Loschversuch unternehmen

- brennende Personen auf dem Boden wélzen
oder Flammen mit Decken, Méantel
oder Ahnlichem ersticken

Einsatz der nachstgelegenen
Feuerléscher/Wandhydranten

Entfernen von brennbaren Gegenstanden aus dem
Gefahrenbereich

Brandschutzordnung nach DIN 14096 Teil B | Erstellungsdatum: 2021-02 | Objekt: Kreisverwaltung Teltow-Flaming | Seite 12




Verhalten bei RGumungsalarm

Wird Raumungsalarm (durch die Dienststellenleitung oder durch den*die

Brandschutzbeauftragte*n) verkiindet (z. B. bei Bombendrohung), ist das Geb&ude

unverzuglich unter Mitnahme der Besucher*innen Uber die gekennzeichneten

Rettungswege zu verlassen.

Daruiber hinaus sind folgende Punkte bei Feuer-/Raumungsalarm zu beachten:
Aufziige nicht benutzen

Behinderten Hilfe leisten

in verqualmten Raumen und Fluren in kriechender Haltung fortbewegen
(Rauch steigt nach oben und drickt den Sauerstoff nach unten)

vom Gefahrenherd eingeschlossene Personen versuchen einen geeigneten
Raum zu erreichen, um sich am Fenster bemerkbar zu machen

Zugange fur Feuerwehr, Rettungsdienst und Polizei sind freizuhalten
am zugewiesenen Sammelplatz (siehe Anhang) einfinden
Amtsleitung (bzw. bei Abwesenheit eine Vertretung) bzw. der

Sammelplatzleitung melden, ob das Amt vollzahlig ist oder nicht und wo sich
ggf. vermisste Personen zuletzt aufgehalten haben.

Verhalten bei Brandschutztibungen

Um Dbetriebliche ArbeitssicherheitsmaBnahmen fir Notsituationen zu prifen,
organisiert der*die Brandschutzbeauftragte in Absprache mit der Verwaltungsleitung
und dem*der Leitersin der Feuerwehr Luckenwalde unangemeldete
Brandschutziibungen.

Die Beschéftigten sind verpflichtet, an diesen UbungsmaRnahmen teilzunehmen und
dabei folgende Verhaltensregeln zu beachten:

1. Die Brandschutziibung wird tber eine zentrale Alarmierungseinrichtung (ELA-
Anlage) ausgeldst. Nachdem die Ansage zum Verlassen des Gebaudes erfolgt
ist, sind

die Fenster zu schliefRen,
Elektrogerate (z. B. Kaffeeautomat) abzuschalten,
die Raume zu verlassen,

Turen zu verschlielRen,

Aufziige nicht zu benutzen.
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. Den Anweisungen der Brandschutzhelfer*innen in den einzelnen Gebaudefligeln
je Geschoss ist Folge zu leisten.

. Die Kreisverwaltung ist tber die gekennzeichneten Flucht- und Rettungswege zu
verlassen. Aufziige dirfen nicht benutzt werden.

. Jeder Beschéftigte ist verpflichtet, hilfsbedrftige Beschéftigte sowie
Besucher*innen beim Verlassen des Kreishauses behilflich zu sein.

. Alle Beschéftigten finden sich an den zugewiesenen Sammelplatzen (siehe
Anhang) ein, um schnellstmdglich die Vollzahligkeit des Amtes feststellen zu
kbnnen.

. Der Zugang ,Am Nuthefliel3" ist frei zu halten, da sich hier die Anfahrt fur den
Rettungsdienst, fur die Feuerwehr und fur die Polizei befindet.

Sonstige besondere Verhaltensregeln

1. Jede ungewollte Entziindung von Stoffen — sei sie auch geringfligig — muss
dem*der Brandschutzbeauftragten unverziglich gemeldet werden. Auf § 306 f
StGB (Herbeifuihren einer Brandgefahr) wird hingewiesen.

. Bei Aufraumarbeiten nach einem Brand missen Beschéftigte geschitzt werden
(mindestens Handschuhe und Staubmasken P 2).

. Falls Personen gesundheitliche Beschwerden (auch durch Rauch) haben, ist
sofort ein*e Arzt*in aufzusuchen bzw. der Rettungsdienst Uber die Notrufnummer
0 - 112 zu verstandigen.

. Nach Freigabe durch die Feuerwehr bzw. der Polizei ist auch zu klaren, inwieweit
durch Rauch, Ruf3, Chemikalien bzw. Geruchsbelastigung eine Beeintrachtigung
vorliegt, deren Bekampfung tUber den gesetzlichen Auftrag von Feuerwehr und
Polizei hinausgeht.

. Die Bergung von Sachwerten und Arbeitsmitteln darf erst nach Freigabe des
Gefahrenbereichs durch die Polizei bzw. Feuerwehr erfolgen.

. Bei Eintreffen der Feuerwehr ist die Einsatzleitung der Feuerwehr, durch die
alarmierende Person, mit einem kurzen Bericht Gber den Hergang des Ungliickes
und die bereits eingeleiteten MaRnahmen zu informieren.

. Der*Die Einsatzleiter*in der Feuerwehr Gbernimmt die Einsatzleitung und
bestimmt die weitere Vorgehensweise bei Rettung, Evakuierung und der
Schadensbekampfung. Seinen*lhren Anweisungen ist Folge zu leisten.

. Der*Die Brandschutzbeauftragte steht dem*der Einsatzleiter*in der Feuerwehr
unterstitzend zur Verfigung.
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m) Anhang

- Verhalten bei Unfallen

- Sammelplatze
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Verhalten bei Unfallen

Ruhe bewahren

1. Unfall melden Notruf: 0112

( + Wo ist etwas passiert?

N3 Was ist passiert?
Wie viele Verletzte?
Welche Art von Verletzungen?
Warten auf Ruckfragen!

2_ ErSte H||fe Absicherung des Unfallortes

Versorgen des Verletzten

+

Ersthelfer*in alarmieren

Auf Anweisungen achten

3 . we |te re Rettungsdienst einweisen

Malnahmen
ry Schaulustige entfernen

E Defibrillator/Krankentrage
an der Pforte
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Anlage
zur Brandschutzordnung

Sammelplatze

Nach Aufforderung zum Verlassen von Gebaudeabschnitten (Teilevakuierung) durch
die Lautsprecherdurchsage sind durch die betroffenen Beschaftigten die
nachstgelegenen sicher erreichbaren Sammelplatze Uber die ausgeschilderten
Fluchtwege aufzusuchen:

Bauteile Sammelplatz

Kellergeschoss Sid / Hintereingang

Bauteile A1/ B2 Sud / Hintereingang

Bauteile A3 /B4 Sud / Hintereingang

Bauteile A5/ B6 Sud / Hintereingang

Bauteile A7 / B8 Sud / Hintereingang

Bauteil CO Nord / Haupteingang

Bauteil C1 Nord / Haupteingang

Bauteil C3 Nord / Haupteingang

Bauteil C5 Nord / Haupteingang

Bauteil C7 Nord / Haupteingang

Cafeteria, Kiiche Nord / Haupteingang
oder Sud / Hintereingang

Im Falle der Notwendigkeit einer vollstdandigen Evakuierung oder Raumung des
kompletten Gebéaudes kann je nach Schadensart (z. B. Bombendrohung) an einzelnen
oder ggf. allen vordefinierten Sammelplatzen maglicherweise kein sicherer Aufenthalt
gewahrleistet werden.

Bitte beachten Sie in diesem Fall die Anweisungen der Rettungskrafte!
Das Verlassen der festgelegten Sammelplatze und Wiederbetreten des Gebaudes ist

nur auf Anweisung der Feuerwehr oder aus dringender betrieblicher Notwendigkeit in
Absprache mit der Feuerwehr erlaubt.
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Aushang zur Brandschutzordnung

zugewiesener Sammelplatz
im Falle einer Evakuierung

Betreffende Bauteile:  Keller, Al, A3, A5, A7, B2, B4, B6, B8

Im Falle einer vollstandigen Evakuierung des Gebaudes bei Sonderlagen
beachten Sie bitte die Anweisungen der Rettungskrafte!

Haupteingang
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Aushang zur Brandschutzordnung

zugewiesener Sammelplatz
im Falle einer Evakuierung

Betreffende Bauteile: CO, C1, C3, C5, C7

Im Falle einer vollstandigen Evakuierung des Gebaudes bei Sonderlagen
beachten Sie bitte die Anweisungen der Rettungskrafte!

=—
Ny

Haupteingang E
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Aushang zur Brandschutzordnung

Sammelplatze
im Falle einer Evakuierung

Betreffende Bauteile: ~ Cafeteria, Kiiche

Im Falle einer vollstandigen Evakuierung des Gebaudes bei Sonderlagen
beachten Sie bitte die Anweisungen der Rettungskrafte!

—

?&

Haupteingang

_
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Brandschutzordnung Tei

der Kreisverwaltung Teltow—Flaming
Verwaltungssitz Luckenwalde — Am Nutheflie3 2
(DIN 14096-3)

Regeln und MalRnahmen fir alle Beschaftigten
mit besonderen Brandschutzaufgaben

Gliederung:

a) Einleitung/Geltungsbereich/Verpflichtung zur
Selbstinformation
b) Brandverhitung und Zustandigkeiten
1. Brandschutzbeauftragte*r
2. Fuhrungskréafte
3. Brandschutzhelfer*innen
Meldung und Alarmierungsablauf
SicherheitsmalRnahmen fir Personen, Tiere, Umwelt und
Sachwerte
LdschmalRinahmen
Vorbereitung fur den Einsatz der Feuerwehr
Nachsorge
Anhang
Alarmplan Feuer
Alarmplan Unfall
Evakuierungskonzept

Evakuierungszonen

Brandschutzordnung nach DIN 14096 Teil C | Erstellungsdatum: 2020-07 | Objekt: Kreisverwaltung Teltow-Flaming | Seite1




a) Einleitung/Geltungsbereich/Verpflichtung zur
Selbstinformation

Einleitung
Allgemeine Angaben zur Behorde:
Anschrift: Kreisverwaltung Teltow-Flaming

Am Nutheflie3 2

14943 Luckenwalde
Tel.: 03371/ 608 - 0 (Zentrale/Vermittlung)
Verwaltungsleiter*in/Landrat*in: Kornelia Wehlan
Arbeitsablaufe: Verwaltungstétigkeiten mit Publikumsverkehr
Geltungsbereich
Teil C der Brandschutzordnung richtet sich an die Beschéftigten des Landkreises, die
uber ihre allgemeinen Pflichten (Brandschutzordnung Teil A und B) hinaus mit
besonderen Brandschutzaufgaben vertraut sind.

Sie qilt: raumlich fur das Hauptgebaude und das Parkhaus

fachlich fur alle Bereiche der Kreisverwaltung Teltow-
Flaming

personlich fur alle fur die Kreisverwaltung tatigen
Personen mit besonderen
Brandschutzaufgaben
Diese Brandschutzordnung — Teil C — tritt mit Vero6ffentlichung im Intranet in Kratft.
Verpflichtung zur Selbstinformation
Die jeweils aktuelle Brandschutzordnung ist den Beschéftigten mit besonderen
Brandschutzaufgaben mindestens in Papierform zu tUbergeben. Der Empfang

dieses Exemplar sowie die regelmalige Unterweisung ist schriftlich zu
bestatigten.
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b) Brandverhttung und Zustandigkeiten

1. Brandschutzbeauftragte*r

Der*Die Brandschutzbeauftragte der Kreisverwaltung wird von dem*der Landrat*in
bestellt. Sofern er*sie nicht bereits der Brandschutzdienststelle zugordnet ist und Uber
héherwertige Qualifikationen im Bereich des Brandschutzes verfugt, hat er*sie sich in
regelmafigen Abstdnden von maximal drei Jahren fort-/weiterzubilden.

Die namentliche Benennung des*der Brandschutzbeauftragten erfolgt in der
Dienstanweisung Nr. 18/1994 ,Arbeitssicherheit und Unfallverhitung, Brandschutz,
arbeitsmedizinischer Dienst®.

Vollmachten und Befugnisse des*der Brandschutzbeauftragten:

Der*Die Brandschutzbeauftragte ist in Anwendung seiner Fachkunde
weisungsfrei.

Er*Sie ist gegeniiber den Amtern innerhalb der Kreisverwaltung beratend téatig.

Bei Gefahr im Verzuge ist er*sie im Rahmen der Gefahrenabwendung
weisungsbefugt gegentber allen Beschaftigten.

Der*Die Brandschutzbeauftragte hat:
e ein Mitentscheidungsrecht Gber durchzufliihrende BrandschutzmafRnahmen,
e ein Vorschlagsrecht fur Brandschutzinvestitionen,

e ein Weisungsrecht zur Wiederherstellung der erforderlichen
Brandschutzstandards.

Alle notwendigen MalRnahmen zur Bekampfung von Gefahren werden von dem*der
Brandschutzbeauftragten, der Feuerwehr und der Polizei angeordnet. Den getroffenen
Anordnungen ist unbedingt Folge zu leisten.

Zum*Zur Brandschutzbeauftragten kann grundsatzlich bestellt oder ausgebildet
werden, die*der die Qualifikationen nach DGUV Information 205-003 ,Aufgaben,
Qualifikation, Ausbildung und Bestellung von Brandschutzbeauftragten® erfullt.
Aufgaben des*der Brandschutzbeauftragten:

e Erkennung von Brandgefahrdungen,

Beratung aller mit Unternehmerpflichten beauftragten Fiuihrungskréfte in
brandschutztechnischen Fragen,

Organisation und Kontrolle von vorbeugenden und abwehrenden
Brandschutzmalinahmen,
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Erstellen/Fortschreiben der Brandschutzordnung nach DIN 14096,

Mitwirken bei der Ausarbeitung von Betriebsanweisungen, soweit sie den
Brandschutz betreffen,

Uberwachen des Rauchverbotes im Gebaude,

Kontrolle Uber Einhaltung der erforderlichen Wartungsintervalle an der
Brandmeldeanlage und den Brandmeldeeinrichtungen sowie der Selbsthilfe-
einrichtungen und den Einrichtungen, die nach Verordnung UUber die
wiederkehrende Prufung sicherheitstechnischer Gebaudeausristungen in
baulichen Anlagen im Land Brandenburg (BbgSGPrifV) zu prifen sind,

Ansprechpartner*in fur die Feuerwehr und fur die Brandschutzdienststelle und
deren Zusammenarbeit pflegen,

Beraten bei feuergefahrlichen Arbeitsverhalten und bei dem Einsatz brennbarer
Arbeitsstoffe

Festlegen von vorbeugenden MaRnahmen sowie das Uberwachen
feuergefahrdeter und explosionsgefahrdeter Bereiche,

Unterweisen der Brandschutzhelfer*sinnen im vorbeugenden und abwehrenden
Brandschutz (in Zusammenarbeit mit dem Hauptamt und der Fachkraft far
Arbeitssicherheit) im Abstand von 3-5 Jahren oder bei wesentlichen betrieblichen
Anderungen,

Unterstitzung beim Unterweisen von Beschaftigten im Brandschutz durch die
Fuhrungskrafte,

Kontrolle Gber die Durchfihrung der regelméRigen Unterweisungen,

Brandschutz- und/oder Raumungsibungen in Abstimmung mit der
Dienststellenleitung und der Feuerwehr der Stadt Luckenwalde durchfiihren,

Prifung der Brandschutzordnung auf Aktualitat im Intervall von zwei Jahren.
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2. Fihrungskréafte

Fur die nachfolgenden Aufgaben ist in der Regel die Amtsleitung zustandig. Es kann
erforderlich sein, dass die unmittelbare Fuhrungskraft (je nach Grof3e bzw. raumliche
Verteilung des Amtes) nachfolgende Aufgaben wahrnimmt. Die Entscheidung trifft
die Amtsleitung.

Aufgaben der Fuhrungskréafte:

e die Unterstitzung des*der Brandschutzbeauftragten und der
Brandschutzhelfer*innen sowie der Ersthelfer*innen und des*der
Sicherheitsbeauftragten bei der Ausuibung ihrer Téatigkeit.

Mitteilung (schriftlich) an das Amt fir zentrale Steuerung, Organisation und
Personal uber die Beschaftigten, die diese Sonderaufgabe wahrnehmen
(mindestens jedoch ein*e Brandschutzhelfer*in pro Bauteil/Geschoss). Je nach
ortlich vorhandenem Gefahrenpotential (z. B. Lager, Labore, Archiv) kann es
notwendig sein, mehrere Beschéftigte pro Bereich zu benennen, damit die
Wahrnehmung dieser Funktion wahrend der Servicezeiten ausreichend
sichergestellt ist. Bei der Auswahl der Beschaftigten sind Angehérige von
Freiwilligen Feuerwehren aber auch anderen Hilfsorganisationen zu bevorzugen.

dafir Sorge zu tragen, dass Beschaftigte mit besonderen Aufgaben
(Brandschutzhelfer*innen, Ersthelfer*innen) innerhalb des jeweiligen Amtes
bekannt sind. (z. B. Benennung bzw. Vorstellung innerhalb von Unterweisungen
etc.).

bei Raumung des Gebaudes die Vollzahligkeit des Amtes am Sammelplatz
festzustellen und dies der Sammelplatzleitung bzw. dem*der Brandschutz-
beauftragten zu melden,

die erforderlichen MaRnahmen fir die Sicherheit und Gesundheit der Beschéftigten
zu treffen bzw. geeignete Malinahmen zu veranlassen,

bei Zustandigkeit veranlassen, dass Fremdfirmen (wie z. B. Bau-, Reparatur-,
Installations-, Wartungsfirmen sowie Mieter von Raumen innerhalb der Verwaltung
und deren Nebengebauden) sich bei Auftragserteilung bzw. anderer vertraglicher
Bindung schriftlich verpflichten, nétige Brandschutzanforderungen einzuhalten und
ihre Mitarbeitersinnen uber jeweils notwendige Brandschutzmafinahmen zu
unterweisen.

Unterweisung der Beschaftigten

Fir die Unterweisung der Beschaftigten ist die Fihrungskraft zustandig, die in der
Dienstanweisung Nr. 18/1994 ,Arbeitssicherheit und Unfallverhiitung, Brandschutz,
arbeitsmedizinischer Dienst” (Anlage 1) beauftragt ist.

Danach hat die zustandige Fuhrungskraft ggf. unter Hinzuziehung der*des
Brandschutzbeauftragten einmal im Jahr die Beschaftigten Uber den Inhalt der BSO
zu unterweisen und dabei besonderes Augenmerk auf vorbeugende
Brandschutzmal3nahmen, Verhalten im Brandfall, Alarmierung, Gebrauch der
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Brandschutzeinrichtungen sowie Gebauderaumung zu legen. Die Fuhrungskraft hat
die Brandschutzhelfer*innen des Amtes namentlich vorzustellen.

Die Unterweisung ist durch Unterschrift der Beschaftigten zu bestéatigen. Der Nachweis
ist im Amt aufzubewahren.

3. Brandschutzhelfer*innen

Die Dienststelle hat gemaf 8 10 des Arbeitsschutzgesetzes Brandschutzhelfer*innen

zu benennen wund diese entsprechend der DGUV Information 205-023

,Brandschutzhelfer auszubilden.

Die wichtigsten Aufgaben der Brandschutzhelfer*innen sind:

e Mangel an baulichen und haustechnischen Anlagen oder sonstige Gefahren sind
dem*der Brandschutzbeauftragten bzw. der*die Fachkraft fir Arbeitssicherheit zu

melden,

bei drohenden Gefahren eine ztigige R&umung des zugewiesenen Bereiches
veranlassen,

Unterstitzen des*der Brandschutzbeauftragten bei seiner*ihrer Tatigkeit,

Durchfiihren von Léschversuchen nach der RAumung des zugewiesenen
Bereiches, wenn keine Eigengefahrdung besteht,

e Betreuung der Beschaftigten an den Sammelplatzen.

c) Meldung und Alarmierungsablauf

Bei Ausbruch eines Brandes bzw. bei einer automatischen Brandmeldung durch die
Brandmeldeanlage ist unverztiglich die Feuerwehr zu benachrichtigen.

Feuerwehrnotruf: 0-112
(Festnetz)

Die Feuerwehr ist unabhangig der automatischen Alarmierung uber die
Brandmeldeanlage unverziglich GUber die Art und GrbéRe des Ereignisses zu
informieren.

Bei manueller Auslosung der Brandmeldeanlage durch das Betatigen eines
Druckknopfmelders (Handauslsung) hat die Person, welche den Alarm ausgel6st hat,
den Grund der Auslésung schnellstmdglich den Mitarbeitern im Foyer bekannt zu
geben bzw. diese Information zu veranlassen.

Sofern deutlich zu erkennen ist, dass es sich bei dem Brandalarm um einen Fehlalarm

handelt, ist schnellstmdglich die Feuerwehr dariiber zu informieren, um die Bindung
von Einsatzkraften auf ein Minimum zu beschréanken.
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Gemal Alarmplan sind im Brandfall zu verstandigen:

Buro des*der Landrat*in Ruf-Nr.: 1000

Leiter*in Hauptamt Ruf-Nr.: 1110
Brandschutzdienststelle Ruf-Nr: 2900

SB Haustechnik Ruf-Nr.:  1105/1108
Brandschutzbeauftragte*r Ruf-Nr.. 033731/329407
Fachkraft fir Arbeitssicherheit Ruf-Nr.: 033731/329407

Die Beschaftigten der Haustechnik begeben sich schnellstméglich zur
Brandmeldezentrale. Die Alarmierung der Brandschutzhelfer*innen, sofern diese nicht
bereits durch die Lautsprecherdurchsage von der Brandmeldung erfahren haben,
werden durch das Hauptamt bzw. den*die Brandschutzbeauftragte*n nach
Notwendigkeit informiert und eingesetzt.

Die Verantwortung zur Aufhebung des Alarms und zur Wiederaufnahme des
Normalbetriebs bei einem Brand liegt in Absprache mit der Feuerwehr bei dem*der
Brandschutzbeauftragen. Im Falle eines Fehlalarmes ist dies auch durch die
Beschaftigten der Haustechnik mdglich, allerdings hat dann eine entsprechend
grundliche Kontrolle des alarmierten Bereiches stattzufinden.

d) Sicherheitsmalinahmen fir Personen, Tiere, Umwelt und
Sachwerte

MalRnahmen, welche im Falle einer Raumung/Evakuierung durchzufiihren oder
zu Uberprifen sind (auch in Teilbereichen):

Bei der Aufforderung zum Verlassen des kompletten Geb&udes oder eines
Teilbereiches durch die Lautsprecheranlage sind in dem betreffenden Bereich
unverzuglich alle Tatigkeiten zu unterbrechen.

Alle betreffenden Beschaftigten haben ihren Arbeitsplatz eigenstandig zu verlassen
und auf dem kirzesten Weg bzw. auf den gekennzeichneten Rettungswegen den fir
ihren Gebaudeteil festgelegten Sammelplatz aufzusuchen (Anhang B3).

Beschéaftigte mit besonderen Brandschutzaufgaben wurden im Rahmen ihrer
Schulung mit entsprechenden Kennzeichnungswesten ausgestattet. Diese sind im
Buro griffbereit zu lagern und im Alarmierungsfall zur Sichtbarkeit fur die Beschaftigten
anzuziehen. Eine geringe Anzahl an Westen wird als Reserve an der
Burgerinformation deponiert, falls ein Betreten des eigenen Biros nicht mehr moglich
sein sollte.

Die Benutzung von Fahrstihlen ist bei einer Entfluchtung nicht gestattet, worauf durch
die Brandschutzhelfer*innen hinzuweisen ist. Die Brandschutzhelfer*innen haben in
Ihrer Funktion eine Weisungsbefugnis gegeniiber anderen Beschéftigten.

Behordenfremde Personen (Publikum) sind durch den Beschéftigten bzw. eine*n
Brandschutzhelfer*in zum nachstgelegenen Ausgang zu fihren.
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Behinderte Personen, die nicht die Treppen benutzen kénnen, sind durch
Brandschutzhelfer*innen in einen gesicherten Bereich (Bauteil, in dem keine
unmittelbare Gefahr besteht) zu bringen. Ein Benutzen der Fahrstiihle zur Evakuierung
von behinderten Personen in den Bauteilen, die nicht von dem Gefahrenereignis
betroffen sind, ist nur im Ausnahmefall und auch nur nach Abstimmung mit den
Haustechnikern in Erwagung zu ziehen.

Sofern deutlich erkennbar ist, dass keine unmittelbare Gefahr bevorsteht, sind vor
Verlassen der Arbeitsraume die Fenster zu schlieRen und mit Verlassen des Raumes
die Burotlren abzuschlielRen.

Eine wesentliche Aufgabe der Brandschutzhelfer*innen ist die Kontrolle aller Biro-
und Arbeitsraume, aber auch der Toiletten, Tee-Kiuchen, Betriebsraume, Lager und
sonstiger Nebenraume, die geraumt werden mussen. Hierbei geht es um die Warnung
von Beschaftigten, die den Alarm nicht wahrgenommen haben, das Feststellen
maoglicher Notlagen, die eine Personenrettung durch die Einsatzkrafte erforderlich
macht, sowie das Verschliel3en von Fenstern und Turen. Aber auch die Kontrolle und
Information angrenzender Gebaudeteile bei einer Teilevakuierung fallt in diesen
Tatigkeitsbereich genauso wie das in einen sicheren Betriebszustand bringen von
besonderen technischen Einrichtungen (Server, Labore etc.).

Pro Sammelplatz ist durch jeweils eine*n Brandschutzhelfer*in die Aufgabe der
Sammelplatz-Leitung zu Ubernehmen (eine entsprechende Ausstattung, wie zum
Beispiel Kennzeichnungsweste, Megaphone, Schreibutensilien, ist an der
Burgerinformation deponiert). Diese Funktion dient als Schnittstelle zwischen
Beschaftigten und Rettungskraften und Gbernimmt z. B. die Weitergabe von
Informationen, Erstellung von Namenslisten etc.

Ersthelfer*innen

Gemal der Dienstanweisung Nr. 18/1994 | Arbeitssicherheit und Unfallverhiitung,
Brandschutz, arbeitsmedizinischer Dienst” sind Ersthelfer*innen fur die Erste-Hilfe-
Leistung zur Verfligung zu stellen. Die Ersthelfer*innen sind in der Dienstanweisung
Nr. 18/1994 benannt.

Die Aufgaben der Ersthelfer*innen im Brand- oder Notfall:

e die medizinische Versorgung von verletzten oder erkrankten Personen im
Geb&ude oder am Sammelplatz

e das Alarmieren des Rettungsdienstes, soweit dieser noch nicht verstandigt wurde

Darlber hinaus sind durch die Ersthelfer*innen folgende Aufgaben wahrzunehmen:

e informieren des Gesundheitsamtes nach dem Verbrauch von Material aus dem
Verbandskasten, damit das Gesundheitsamt die Nachbestellung tatigen kann.

Die regelméaRRige Kontrolle der Verbandskésten erfolgt durch das Gesundheitsamt.
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e) Loschmal3inahmen

LoschmalRBnahmen von Brandschutzhelfer*innen umfassen ausschliel3lich die
Bekampfung von Entstehungsbréanden, sofern dies noch ohne Eigengefahrdung
moglich ist.

Daruber hinausgehende Aufgaben der Brandschutzhelfer*innen werden durch den*die
Brandschutzbeauftragte*n oder Fuhrungskraft (Leitung Hauptamt bzw. den*die
Einsatzleiter*in der Feuerwehr) koordiniert, soweit dies eine Gefahrdung nach eigener
Bewertung noch zulasst. Treffpunkt der alarmierten Brandschutzhelfer*innen ist die
Brandmeldezentrale im Bereich der Burgerinfo.

Fur die regelméRige Schulung (z. B. Einsatz- und Ldschiibungen) dieser Krafte ist
der*die Brandschutzbeauftragte zustandig.

f) Vorbereitung fir den Einsatz der Feuerwehr

e Die Brandstelle und die unmittelbare Umgebung sind schnellstmdglich
freizumachen.

Es ist darauf zu achten, dass Zugénge, Zufahrten, die Flachen fir die Feuerwehr
und die Loschwasserentnahmestellen freigehalten und nicht blockiert werden.

Durch eine beauftragte Person (z. B. Brandschutzbeauftragte*r) ist die Feuerwehr
einzuweisen, ggf. sind zur Einweisung der Feuerwehr zusatzliche
Brandschutzhelfer*innen hinzuzuziehen.

Dem*Der Einsatzleiter*in der Feuerwehr Luckenwalde ist nach Mdglichkeit die
konkrete Situation (Brandstelle, vollstindige Evakuierung, vermisste Personen)
mitzuteilen.

Am Hauptzugang fur die Feuerwehr (Haupteingang ,Am Nutheflie*) sind die
Plane, Schlissel und sonstiges notwendiges Informationsmaterial bereitzuhalten.

Nach dem Eintreffen der Feuerwehr sind alle MalRnahmen mit der Einsatzleitung
der Feuerwehr abzustimmen.

Notwendige Malinahmen bzw. Handlungsweisen (z. B. Abstellen von technischen
Anlagen wie Strom, Gas, Wasser) der Haustechniker*in werden entsprechend der
jeweiligen Situation in Absprache mit der Feuerwehr festgelegt.

Sofern deutlich erkennbar ist (Brandmeldezentrale), um welchen Gefahrenbereich
es sich handelt, ist die Feuerwehr Uber die dort moglichen Besonderheiten
einzuweisen.

Den Anweisungen der Feuerwehr ist jederzeit Folge zu leisten.

Der*Die Einsatzleiter*in der Feuerwehr hat in diesem Fall ein Weisungsrecht
gegenuber den Beschaftigten.
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g) Nachsorge

Ein Wiederbetreten des Gebaudes bzw. des betroffenen Bauteiles erfolgt erst nach
Freigabe in Abstimmung mit dem*der Einsatzleiter*in der Feuerwehr bzw. durch die
Leitung des Hauptamtes, sofern erkennbar ist, dass es sich bei der Gefahrenmeldung
um einen Fehlalarm gehandelt hat.

Die Brandstelle ist gegen erneutes Aufflammen unter Beachtung des Eigenschutzes
zu sichern (Brandwache). Folgeschaden sind durch Liften sowie das Beseitigen von
Léschwasser so gering wie moglich zu halten.

Die Brandmeldeanlage sowie benutzte Feuerldschgerate und andere technische
Brandschutzeinrichtungen (z. B. Rauch- und Warmeabzugsanlage, Rauchschirzen)
sind unverzuglich wieder einsatzbereit herzustellen. Dies ist durch den*die
Brandschutzbeauftragte*n zu tberwachen.

Die Benutzung von elektrischen Anlagen und Betriebsmitteln in dem vom Brand

betroffenen Bauteil ist erst nach einer Prifung durch die Beschéftigten der
Haustechnik bzw. entsprechenden Sachverstandigen erlaubt.
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h) Anhang

Alarmplan Feuer

Alarmplan Unfall

Evakuierungskonzept

Evakuierungszonen
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Alarmplan

fur die Burgerinfo im Foyer

bei

FEUER

\ 4

SofortmalRhahmen einleiten

\ 4

. NOTRUFunter0-112

. Ausldsen des Hausalarmes
(sofern nicht bereits Uber BMZ erfolgt)

. Brandschutzhelfer*innen ausrufen tber ELA

. Ausstattung der Brandschutzhelfer*innen bereitlegen
. Feuerwehr am Haupteingang in Empfang nehmen

. Feuerwehr zur BMZ fihren

. Alarmierungsliste
Biro Landrat*in Ruf-Nr.: 1000
Leitung Hauptamt Ruf-Nr.: 1110
Brandschutzdienststelle Ruf-Nr.: 2900
Brandschutzbeauftragte*r Ruf-Nr.: 033731/ 329 407
Fachkraft fir Arbeitssicherheit Ruf-Nr.: 033731/ 329 407
SB Haustechnik Ruf-Nr.: 1105/1108
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Alarmplan

fur die Burgerinfo im Foyer

bei

UNFALL

\ 4

SofortmalRnahmen einleiten

\ 4

. NOTRUF unter0-112

. Ersthelfer*innen ausrufen tGber ELA

. Aufzug fur den Rettungsdienst im Erdgeschoss festhalten
. Rettungsdienst am Haupteingang in Empfang nehmen

. Rettungsdienst zur Einsatzstelle fiihren

. Benachrichtigung
e Biulro Landrat*in Ruf-Nr.: 1000
e Leitung Hauptamt Ruf-Nr.: 1110
e Fachkraft fur Arbeitssicherheit Ruf-Nr.: 033731/ 329 407
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Anlage zur Brandschutzordnung

Evakuierungskonzept

Um im Falle eines Schadensereignisses eine bedarfsgerechte Evakuierung zu
ermdglichen und unndétige Panik in nicht betroffenen Gebaudeteilen zu vermeiden,
wurde das Gebdude der Kreisverwaltung Teltow-Flaming in verschiedene
Evakuierungszonen eingeteilt, welche Uber die Brandmeldeanlage bei Auslésung
entsprechender Melder/Meldergruppen automatisch gem. Brandfallsteuerung
alarmiert werden.

Diese Zonen sind gleichzeitig auch separat abgetrennte Brandabschnitte, um die
Sicherheit angrenzender Aufenthaltsbereiche fur Beschéaftigte und Besucher durch
brandschutztechnische Trennung zu gewébhrleisten.

Eine Evakuierungszone erstreckt sich grundsatzlich Uber alle Geschosse des
jeweiligen Gebaudeabschnittes (Bauteil).

Evakuierungszone X bildet hierbei eine Ausnahme, da diese Zone einer
Evakuierung/Raumung des gesamten Gebaudekomplexes uber die elektrische
Lautsprecheranlage (ELA) bei speziellen Szenarien entspricht.

betroffene Bauteile Evakuierungszone
Gesamter Gebaudekomplex Zone X
Bauteile B2 / B4 / B6 Zone B
+ Kreistags-/Sitzungssaal / Kiiche/ Cafeteria

Bauteil A1 Zone Al
Bauteil A3 Zone A3
Bauteil A5 Zone A5
Bauteil A7 Zone A7
Bauteil B8 Zone B8
Bauteil CO Zone CO
Bauteil C1 Zone C1
Bauteil C3 Zone C3
Bauteil C5 Zone C5
Bauteil C7 Zone C7
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