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Dienstanweisung Nr. 45/2014 — Nutzung der Dienstfahrzeuge aus dem Fuhrpark

1. Geltungsbereich und Begriffsbestimmungen

1. Die Dienstanweisung gilt fur alle Dienstkraftfahrzeuge (Dienst-Kfz) aus dem Fuhrpark der
Kreisverwaltung Teltow-Flaming.

2. Dienst-Kfz nach dieser Dienstanweisung sind alle zulassungspflichtigen Kraftfahrzeuge,
die von der Kreisverwaltung Teltow-Flaming in ihnrem Fuhrpark gehalten werden.

3. Zum Fuhrpark der Kreisverwaltung gehdren:

— Dienst-Kfz, die im zentralen Fahrzeugpool des Hauptamtes geflihrt werden und

— Dienst-Kfz, die den Amtern zur dauernden Nutzung zugewiesen sind.

Die Spezialfahrzeuge und -Geréte des Katasteramtes, der KreisstralBenmeisterei und des
Feuerwehrtechnischen Zentrum gehdren nicht zum Fuhrpark. Fur die Spezialfahrzeuge und
~Gerate werden gesonderte Regelungen getroffen.

4. Dienst-Kfz diirfen nur von Beschaéftigten der Kreisverwaltung Teltow-Flaming genutzt
werden. Sie werden nachfolgend als Kraftfahrzeugftihrerin/ KraftfahrzeugfUhrer bezeichnet.

2. Nutzung von Dienstkraftfahrzeugen

1. Dienst-Kfz dirfen nur fir dienstliche Zwecke benutzt werden, wenn dieses unter
Bertcksichtigung aller Umstande wirtschaftlicher und zweckmaRiger ist als die Nutzung
anderer Beférderungsmittel (OPNV, Dienstfahrrad). Die Dienstreise mit einem Dienst-Kfz
darf nur ausgefiht werden, wenn die Genehmigung durch die Vorgesetzte/ den
Vorgesetzten schriftlich vorliegt (Dienstreiseantrag). Eine nachtrégliche Genehmigung ist nur
in begriindeten Ausnahmefallen moglich, wenn die schriftliche Genehmigung vor Reiseantritt
aus zwingenden Griinden nicht mehr eingehoit werden konnte.

2. Das Dienst-Kfz darf nur fur die kirzeste StraRenverbindung zwischen den Reisezielen
entsprechend Punkt 1.1 des Dienstreiseantrages der Kreisverwaltung Teltow-Flaming
genutzt werden. Ausnahmen hiervon sind nur zuldssig aus:

1. Grinden der Zeitersparnis,
2. Wenn eine Fahrstrecke wirtschaftlicher ist,
3. aufgrund der Verkehrsverhditnisse (zum Beispiel Stau, Strallenbaumafinahmen,
Umfahren verkehrsberuhigter Zonen und Ahnliches) erforderlich ist,
4. offensichtlich verkehrsglinstiger oder
5. aufgrund der Art des Dienstgeschéftes zu wahlen ist.
Ausnahmen sindim Fahrtenbuch zu vermerken. Private Verrichtungen wéhrend der

Dienstfahrt sind nicht zuldssig. Unberihrt hiervon bleiben die Regelungen Uber die
Pausenzeiten entsprechend der Dienstvereinbarung Uber die Arbeitszeit bei der
Kreisverwaltung Teltow-Flaming und des Arbeitszeitgesetzes. Die Pausen sind entsprechend
Satz 1 zu gestalten.

3. Das bereitgestellte Dienst-Kfz darf fur Fahrten zwischen Wohnung und Dienststelle
grundsétzlich nicht genutzt werden. Dienstreisen mit dem Dienst-Kfz beginnen und enden
innerhalb des Zeitraums zwischen 06:00 und 20:00 Uhr grundséatzlich am Standort der
Kreisverwaltung in Luckenwalde.

4 Bei D:enstretsen darf ein Dienst-Kfz mit zur Wohnung genommen we

monatllch Genehmigung auf dem.Dienstreiseantrag erfolgen. Die Anordnung trlfft’dlel der
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Dienstanweisung Nr. 45/2014 — Nutzung der Dienstfahrzeuge aus dem Fuhrpark

fur die Genehmigung des. Dlenstrelseantrages zustandlge Vorgesetzte.! In diesen Fillen hat
der Genehmigende den Fahrzeugantrag (Anlage 2) gegenzuzeichnen.

3. Mitnhahme von Dritten

1. Die Mitnahme von Privatpersonen in Dienst-Kfz ist ohne dienstlichen Anlass nicht
zuldssig. Ausgenommen sind die Félle nach § 323c¢ Strafgesetzbuch. Ebenso unzuldssig ist
die Mitnahme von Tieren, soweit es nicht in unmittelbarem Zusammenhang mit den
dienstlichen Aufgaben steht.

2. Eine Mithahme von Personen, die nicht Beschéftigte des Landkreises Teltow-Flaming
sind, ist aus dienstlichem Anlass zuldssig.

4. Bereitstellung der Dienstkraftfahrzeuge

4.1 Dienstkraftfahrzeuge aus dem Fahrzeugpool des Hauptamtes
1. Die Einsatzplanung erfolgt durch die/den SB Fuhrparkeinsatz.

2. Bedienstete, die ein Dienstfahrzeug benétigen, haben das schriftlich (per Fahrantrag oder
{Uhrpark@teltow—ﬂae ing.de), grundsétzlich bis zum Donnerstag, 12.00 Uhr der
betreffenden Vorwoche, der/dem SB Fuhrparkeinsatz mitzuteilen. In Ausnahmeféilen kénnen
kurzfristige Anfragen per E-Mail an die/ den SB Fuhrparkeinsatz gesteilt werden.

3. In Fachamtern, denen Dienst-Kfz zugeordnet sind, ist vor Abgabe der Fahrantrdge zu
prifen, inwieweit der Fahrzeugeinsatz aus eigenem Bestand abgedeckt werden kann. Ist das
nicht realisierbar, erfolgt nach entsprechender Kennzeichnung die Weiterleitung der Antrage
an den SB Fuhrparkeinsatz.

4. Die beantragten Nutzungszeiten sind, aufer beim Eintreten unvorhersehbarer Ereignisse
oder Erfordernisse, einzuhalten. Bereits zugeteilte aber nicht benétigte Dienstfahrzeuge sind
unverziglich durch Aufhebung der Buchung freizugeben. Bei der Antragstellung ist das Ziel
der Dienstreise und Zweck der Fahrt anzugeben. Eine bevorratende Antragstellung ist nicht
zulassig.

5. Die Fahrzeugpapiere sind vor Antritt der Fahrt in der Poststelle bzw. bei der/dem SB
Fuhrparkeinsatz abzuholen und unmittelbar nach Beendigung der Fahrt wieder
zuriickzubringen.

Fir die Rickgabe ist bei Abwesenheit der entsprechenden Beschaftigten der Briefkasten der
Poststelle zu nutzen.

6. Dienst-Kfz werden im Parkhaus der Kreisverwalitung bereitgestelit und sind zum Ende der
Dienstfahrt unter Beachtung der angebrachten Hinweise auf dem benannten Stellplatz
abzustellen.

7. Fahrantrdge, die infolge Auslastung verfugbarer Dienstfahrzeuge nicht eingeordnet
werden kénnen, werden durch den SB Fuhrparkeinsatz mit Stempelaufdruck ,nicht méglich”
und Namensklrzel versehen und Uber den Postweg an die jeweilige Beschaftigte/ den
jeweiligen Beschaftigten zurlickgegeben oder per E-Mail ,Antrag konnte nicht beriicksichtigt
werden” zuriickgesendet. Der Fahrantrag bzw. die E-Mail wird flr die Beantragung des
Dienstreiseantrages bzw. als Nachweis fur die Gewadhrung von km-Geld nach

Bei diesen Fahrten liegt unter den Voraussetzungen der jeweils gtiltigen Lohnsteuerrichtllnlen kein
steuerpflichtiger geldwerter Vorteil vor. Hierbei ist die Anlage 1 z ;
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Dienstanweisung Nr. 45/2014 — Nutzung der Dienstfahrzeuge aus dem Fuhrpark

Bundesreisekostengesetz bendtigt und ist bei der Abrechnung der Dienstreise dem SG
Personal und Organisation vorzulegen.

4.2 Amtsgebundene Dienstkraftfahrzeuge

1. Amter, denen Dienst-Kfz zur dauernden Nutzung zugewiesen wurden, verwalten diese
selbst. Dabei ist der Grundsatz der Wirtschaftlichkeit zu beachten.

2. Dienst-Kfz sind pfieglich zu behandeln und monatlich einmal innen und auen grindlich
ZU reinigen.

3. Die Fahrtenbicher sind regelmafig (monatlich) dem Hauptamt, SG Zentralverwaltung und
Beschaffung zur Prifung zu Gbergeben.

5. Pflichten der Kraftfahrzeugfiihrerin/ des Kraftfahrzeugfiihrers

1. Das Fahren eines Dienst-Kfz ist nur mit einer glltigen Fahrerlaubnis, die zum Fithren der
jeweiligen Fahrzeugklasse berechtigt, gestattet. Hierbei gelten die gesetzlichen
Bestimmungen.

2. Vor Antritt der Fahrt hat sich die Kraftfahrzeugfiihrerin/ der Kraftfahrzeugfithrer zu
Uiberzeugen, dass das Dienstfahrzeug verkehrssicher und betriebsbereit ist.

3. Falls Fahrzeugméngel festgestelit werden, ist die/ der SB Fuhrparkeinsatz zu
verstandigen.

Treten wahrend einer Dienstfahrt Mangel auf, die die Betriebssicherheit gefahrden, kann die
néchste Werkstatt angefahren und nach Rucksprache mit der/dem SB Fuhrparkeinsatz eine
Reparatur veranlasst werden. Bei den Fahrzeugpapieren befindet sich eine Servicekarte mit
wichtigen Telefonnummern fur Notsituationen (Anlage 3).

Technische Beeintrachtigungen und Unfallschdden am genutzten Dienst-Kfz sind nach
Beendigung der Dienstfahrt telefonisch bzw. per E-Mail zeitnah der/dem SB Fuhrparkeinsatz
anzuzeigen.

4. Der Kraftfahrzeugfilhrer darf alkoholische Getranke oder andere berauschende Mittel
weder vor noch wahrend der Fahrt zu sich nehmen. In den Dienstfahrzeugen gilt ein
generellies Rauchverbot.

5. Die zur Verfligung gestellten Dienst-Kfz sind pfleglich zu behandeln und Verunreinigungen
(Speisereste, Verpackungen) sind zu beseitigen.

6. Gebuhrenpflichtige Verwarnungen, BuRgelder und Geldstrafen etc. sind von der
Kraftfahrzeugfuhrerin / vom Kraftfahrzeugfihrer zu tragen.

6. Eintragungen in das Fahrtenbuch

1. Es ist ein Fahrtenbuch zu fGhren, das sich bei den Fahrzeugpapieren befindet. Nach
Beendigung jeder Fahrt ist das Fahrtenbuch mit den vorgeschriebenen Angaben auszufiilen.

2. Fir dienstliche Fahrten sind die folgenden Angaben erforderlich:
- Datum, Uhrzeit (Abfahrt und Ankuntft) und Kilometerstand zu Beginn und am Ende
jeder einzeinen Nutzung
- Reiseziel und bei Umwegen auch die Reiseroute
- Grund der Fahrt
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- gefahrene Kilometer
- Produktnummer und Unterschrift
- getankte Liter und Endpreis.

3. Bei den Angaben unter ,Grund der Fahrt” ist darauf zu achten, dass personenbezogene
Daten nicht aufgefiihrt werden (z. B. Name und Adressen von Antragstellern etc.). Hier
bieten sich Aktenzeichen oder andere Vorgangsnummern an. Der Bereich oder die
Organisationseinheit haben zu gewdhrleisten, dass die Fahrt i
betroffenen Vorgang zwe:feisfre: vugeordnet _werden kann Ka

4. Die Fahrtenbiicher der Dienstfahrzeuge der Kreisverwaltung sind von der/ dem SB
Fuhrparkeinsatz fur steuerrechtliche Zwecke 10 Jahre aufzubewahren (§ 147 AO). Nach

Ablauf der Frist nach Satz 1 ist auch das Verzeichnis nach 6.3. zu |8schen. Hierzu sind die
Fahrtenbiicher jeweils fur ein Kalenderjahr zu fithren!

7. Tankkarten, Betankung der Dienstfahrzeuge

1. In den Fahrzeugpapieren der Dienstfahrzeuge befinden sich Tankkarten fur die
Tankstellenanbieter Total (deutschlandweit) oder Shell (deutschiandweit) und TBG
(Marktkauf Luckenwalde).

2. Tankkarten sind an das Dienstfahrzeug gebunden. Die Tankkarte darf nur fir das
zugeordnete Fahrzeug benutzt werden. Pkt. 7 Nr. 5 bleibt unberihrt. Die private Benutzung
der Tankkarte ist verboten. Die Kraftfahrzeugfiihrerin / Der KraftfahrzeugfUhrer haftet fur die
missbrauchliche Verwendung der Tankkarte entsprechend der gesetzlichen Vorschriften.

3. Zum Ende jeder Fahrt ist die Tankanzeige des genutzten Fahrzeuges zu kontrollieren.
Fahrzeuge sind spatestens dann selbstédndig zu betanken, wenn der Tank zu 2/3 geleert ist.
Fahrzeuge mit bivalentem Antrieb (Erdgas und Benzin) sind aus Kostengriinden vorrangig
mit Erdgas zu betreiben und bei TOTAL bzw. SHELL mit Erdgas/Benzin zu betanken.

4. Die Bezahiung an der Tankstelle mittels der Tankkarte erfolgt durch Eingabe der
Geheimnummer (PIN) und durch Eingabe des aktuellen km-Standes des Dienst-Kfz. Der
Quittungsbeleg ist im Fahrtenbuch zu hinterlegen.

Der Beleg ist entsprechend § 37 Abs. 2 Kommunale Haushalts- und Kassenverordnung -
KomHKV im SG Zentralverwaltung und Beschaffung aufzubewahren.

Bei Betankung bei Total ist die Treuekarte zu verwenden (Sammelpunkte flr
Fahrzeugwéasche). Auch die Treuekarte darf nicht privat genutzt werden.

5. Fur Auslandsfahrten gibt es zwei nicht fahrzeuggebundene Tankkarten bei der/ dem SB
Fuhrparkeinsatz. Die Nutzung dieser Tankkarten ist nur flr Dienst-Kfz gestattet. Sie werden
gegen Empfangsbestéatigung ausgehiandigt und sind nach Ende der Dienstfahrt umgehend
zurlickzugeben,

8. Verhalten bei Verkehrsunfailen

1. Bei den Fahrzeugpapieren befindet sich das ,Merkblatt zum Verhaiten bei Unfallen®,

dessen Inhait dann zu beachten ist (Anlage 4).
2. Das Verhalten bei Verkehrsunfailen hat sich nach der Stralenverkehrsordnung zu richten.

3. Wenn ein Dienst-Kfz in einen Verkehrsunfall im &ffentlichen Verkehrsraum beteiligt ist,
wird grundsatzlich die Polizei hinzu gerufen, um das Geschehen aufzunehmen.

6
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Dienstanweisung Nr. 45/2014 — Nutzung der Dienstfahrzeuge aus dem Fuhrpark

4. Der Kraftfahrzeugflhrer hat nach Ruckkehr in den Dienst eine schriftliche Unfallmeldung
auszufullen sowie eine Handskizze (wenn méglich Foto) und die polizeiliche Unfallmitteilung
der/dem SB Fuhrparkeinsatz zu Gbergeben.

In Einzelfallen kann von der/dem SB Fuhrparkeinsatz die Unfallmitteilung von der Polizei
abgefordert werden.

9. Aufgaben det/ des SB Fuhrparkeinsatz

1. Die/ Der SB Fuhrparkeinsatz verwaltet die Kraftffahrzeuge und ist fir deren
wirtschaftlichen Einsatz verantwortlich. Sie/ Er organisiert auch die Fahrzeugpflege fir den
zentralen Fahrzeugpool.

2. Die/ Der SB Fuhrparkeinsatz hat alle Beschaftigten des Landkreises Teltow-Fidming beim
erstmaligen Fahrantritt in das vorgesehene Dienst-Kfz (Bedienung/Sicherheit/Betankung,
PIN der Tankkarte) einzuweisen. '

3. Die/ Der SB Fuhrparkeinsatz gewahrleistet die Einhaltung der Inspektions-, HU-Termine
sowie die saisonalen Reifenwechsel bzw. die Organisation von Reparaturen. Hierzu finden
mit den Nutzern der amtsgebundenen Fahrzeugen Absprachen zur Durchfiihrung statt.

4. Die/ Der SB Fuhrparkeinsatz ist fur die Mangelbeseitigung sowie die Herstellung und
Aufrechterhaltung eines betriebs- und verkehrssicheren Zustandes der Dienstkraftfahrzeuge
verantwortlich. '

5. Die/ Der SB Fuhrparkeinsatz prift die Vollsténdigkeit und Plausibilitdt der Fahrtenblicher
entsprechend Pkt. 6 und fiihrt bei Unregelmagigkeiten Riicksprache mit der/ dem jeweiligen
Kraftfahrzeugfthrerin/ Kraftfahrzeugfihrer und versucht den Sachverhalt aufzuklaren. Sollte
eine Aufklarung nicht mdoglich sein, informiert die/ der SB Fuhrparkeinsatz die jeweilige
Fuhrungskraft der Kraftfahrzeugftihrerin / des Kraftfahrzeugfthrers.

10. Schiussbestimmungen

1. Die Landrétin kann abweichende oder ergénzende Regelungen treffen.

2 amit tritt die

Dienstanweisung vom

Luckenwalde, <2< 77 O.1¢

fr

rnelia Wehian
andratin
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Informationsblatt fiir Arbeitnehmer
liber die steuerliche Behandlung der Privatnutzung von personengebundenen Dienst-Kfz oder aufgrund des
Dienstverhaltnisses von Dritten (iberlassenen Dienst-Kfz

Inhaltsabersicht

1. Allgemeines

2, Reisekosten

3. Ubertassung zu Privatfahrien

341 Pauschaler Nutzungswert

314 Mafgebender Listenpreis

312 Ermittlung des 1 %-Wertes

313 Besondere Kosten

3.2 Individueller Nutzungswert

324 Fahrtenbuch

322 Gesamtkosten

3.23 Nutzungswertermittlung

4, Uberlassung zu Fahrten Wohnung / Arbeitsstitte
41 Pauschaler Nutzungswert

411 Anwendung der 0,002 %-Regelung

Anwendung der 0,03 %-Regelung
413 Werbungskosten
4.1.4 Nutzungswertermittung
415 Dienstliche Nutzung
4.2 Individuefler Nutzungswert
4.3 Nutzungsentgelt
4.4 Pauschalbesteuerung
5 Uberlassung zu Familienheimfahrten
6 Park and Ride
7. Fahrergestellung
8 Uberlassung zu gelegentlichen Fahrten
1. Allgemeines

Uberasst der Arbeitgeber dem Arbeitnehmer ein Dienst-Kfz zur privaten Nut-
zung, ist der Nutzungsvorteil als Sachbezug zu versteuem. Dies gilt auch fir ein
Kfz, das der Arbeitgeber als Mieter oder Leasingnehmer seinem Arbeitnehmer
zur privaten Nutzung Oberdasst. In diesem Fall verfiigt der Arbeitgeber als wirt-
schaftlicher Eigentdmer Ober das Kfz und wendet daher dem Arbeitnehmer
durch die Nutzungsiiberlassung einen Sachbezug zu.

Die steueriiche Beurteilung der Nutzung von betriebseigenen oder aufgrund des
Dienstverhaitnisses von Dritten Uberassenen Dienst-Kfz durch den Arbeitneh-
mer hangt davon ab, ob das Kfz fir Fahrten, deren Aufwendungen zu den
Reisekosten (vgl. Tz 2) gehdren, fiir Privatfahrien (vgl. Tz 3), fir Fahrten
zwischen Wohnung und Arbeitsstatte (vgl. Tz. 4) oder fir Familienheimfahrien
bei doppelter Haushaltsflihrung {vg!. Tz. 5) genutzt wird.

Im Einzelnen gilt Folgendes:
2, Reisekosten

Wird das Kfz vom Arbeitnehmer fiir Fahrten, deren Aufwendungen zu den
Reisekosten gehodren, genulzt, hat dies lohnsteuedich keine Folgen. Die Kosten
des Kfz werden vom Arbeitgeber getragen und sind dienstlich veraniasst; ein
Vortell fliefit dem Arbeitnehmer nicht zu. Ubemimmt der Arbeitnehmer Aufwen-
dungen fiir das Kiz (Treibstoffkosten, Reparaturkosten usw.) und ersetzt der
Arbeitgeber dem Arbeitnehmer diese Kosten, so handelt es sich um steuerfreien
Austagenersatz.

3, Uberlassung zu Privatfahrten

Ubertasst der Arbeitgeber dem Arbeitnehmer ein Kfz unentgeltiich zu Privatfahr-
ten, so ist der Nutzungsvortel dem Arbeitslohn zuzurechnen. Zur privaten
Nutzung eines Kfz gehdren alle Fahrten, die einem privaten Zweck dienen sowie
Fahrten im Rahmen einer anderen Einkunftsquelle des Arbeitnehmers.

Den geldwerten Vortell fir diese Fahrten hat der Arbeitgeber zu emmitteln und
dem Barlohn des Arbeitnehmers als Sachbezug hinzurechnen, Ein Entgelt, das
der Arbeitnehmer fiir die Nutzung zahlt, mindert den steuemflichtigen Betrag. Zur
Ermitdung des geldwerten Vorteils fiir diese Privatfahrten, sind gesetzlich zwei
Berechnungsmethoden zugetassen, die pauschale 1 %-Methode (vg!. Tz. 3.1)

MdF BB - Stand: Aprit 2011

oder der Einzelnachweis {sog. individuelle Methode - vgl. Tz. 3.2). Bei der Wahl
der Berechnungsmethode hat sich der Arbeitgeber mit dem Arbeitnehmer
abzustimmen. Das einmal gewahlite Verfahren darf bei demselben Fahrzeug
wahrend des Kalenderjahres nicht gewechselt werden,

Kann das Kfz auch im Rahmen einer anderen Einkunfisart genutzt werden, ist
diese Nutzungsmdiglichkeit mit der 1 %-Regelung abgegolten. Bei Fiihrung eines
Fahrtenbuches sind diese zusatzlichen Fahrten als Privatfahiten auszuweisen
und gehdren zum zu versteuemden privaten Nutzungsanteil.

31 Pauschaler Nutzungswert
344 MaBgebender Listenpreis

Der Arbeitgeber kann grundsatzich die private Nutzung mit monatlich (mtl) 1 %
des intandischen Listenpreises des Kfz bewerten. Dies gilt auch dann, wenn der
Arbeitgeber das Kfz gebraucht erworben oder geleast hat. Listenpreis ist die auf
volle 100,- € abgerundete unverbindliche Preisempfehlung des Herstellers filr
das genutzte Kiz im Zeitpunkt seiner Erstzulassung zuziglich der Zuschlage fir
Sonderausstattungen {z. B. Klimaanlage, Radio, Diebstahlsicherungs-systeme,
elektronisches Fahrtenbuch, Navigationssystem usw.) einschlieflich der Um-
satzstever.

Sonderausstattungen sind nur in folgenden Fallen nicht zu bericksichtigen:
> Autatelefon einschlieRlich Freisprecheinrichtung

> ein weiterer Satz Reifen einschiieflich Felgen

> eingebaute Flissiggasaniage.

Es ist nicht zuldssig, bei einem Gerdt, das neben Navigations-, Radio- oder
Computerfunktionen auch Telekommunikationsfunktionen enthalt, einen auf die
Telekommunikationsfunktion entfallenden Anteif aus dem Wert der Sonderaus-
stattung herauszurechnen.

Bei einem Kfz, das aus Sicherheitsgriinden gepanzert ist, kann der Listenpreis
des leistungsschwacheren Fahrzeugs zugrunde gelegt werden, das dem Arbelit-
nehmer zur Verfligung gestellt wiirde, wenn seine Sicherheit nicht gefahrdet
vidre, Sicherheitsausriistungen im v. g. Sinne sind ausschlieflich Vorkehrungen
zum Personenschutz (z B. Panzerglas). Bei lediglich der Verkehrssicherheit
dienenden Einbauten (z B. Feuerdscher, ABS o. a.) ist eine Minderung der
Bemessungsgrundlage nicht zulassig.

3.1.2 Ermittlung des 1 %-Wertes

Kiirzungen des pauschalen Nutzungswertes, z. B. unter Hinweis auf die Uber-
nahme der Treibstoffkosten durch den Arbeitnehmer eder auf die Unterbringung
des Kiz in einer dem Arbeitnehmer gehdrenden bzw. von thm gemieteten Gara-
ge, sind nicht zuldssig.

Der Monatswert ist auch dann anzusetzen, wenn der Arbeitnehmer das ihm
Uibertassene Kfz tatsdchlich nur gelegentiich nutzt oder wenn er von seinem
Zugriffsrecht auf ein Kfz aus einem Fahrzeugpool nur gelegentlich Gebrauch
macht. Die Monatsbeitrdge brauchen nicht angesetzt 2u werden fir jeden vollen
Kalendermonat, in dem dem Arbeitnehmer tatsachlich kein betriebliches Kfz zur
Verfligung steht.

Werden einem Arbeitnehmer wahrend eines Kalendermonats abwechselnd
unterschiedfiche Fahrzeuge zur privaten Nutzung berdassen, so ist das Fahr-
zeug der pauschalen Nutzungswertbesteuerung zugrunde zu legen, das der
Arbeitnehmer benwiegend nutzt Dies giit auch bei einem Fahrzeugwechsel im
Laufe eines Kalendemonats.

Stehen einem Arbeitnehmer gleichzeitig mehrere Kfz zur Verfiigung, so ist fir
jedes Fahrzeug die private Nutzung mit mil. 1 % des Listenpreises anzusetzen;
dem privaten Nutzungswert kann der Listenpreis des Gberwiegend genutzten Kiz
zugrunde gelegt werden, wenn die Nutzung der Fahrzeuge durch andere zur
Privatsphare des Arbeiinehmers gehdrende Personen so gut wie ausgeschios-
sen ist. Uberstelgt die Zahl der Nutzungsberechtigten die in einem Fahrzeugpool
2ur Verfiigung stehenden Kfz, so ist der private Nutzungswert mit mtl. 1 % der
Listenpreise aller Kfz zu emitteln und die Summe entsprechend der Zahi der
Nutzungsberechtigten aufzutelen. Wird ein Kfz von mehreren Arbeitnehmem
genutzt, so ist der private Nutzungswert von mth. 1 % des Listenpreises entspre-
chend der Zahl der Nutzungsberechtigten aufzuteifen.



343 Besondere Kosten

Besondere Kosten, die durch die private Nutzung des Kfz entstehen (z.B. Auto-
fahre, Parkgeblhren, Straenbenutzungsgebihren, Schutzbrief, Unfalikosten)
sind durch die 1 %-Regelung nicht abgegolten und miissen zusatzlich berlck-
sichtigt werden, da es sich nicht um typische Kfz-Kosten handelt. Dagegen sing
Aufwendungen fir Udaubsreisen nicht zusatzlich zu erfassen.

3.2 Individuelier Nutzungswert
3.24 Fahrtenbuch

Bei dieser Berechnungsmethode sind die dienstiich und privat gefahrenen
Kilometer (Km) sowie die fir Fahrten zwischen Wohnung und Arbeitsstatte
2uriickgelegten Km im Einzelnen durch ein ordnungsgemaRes Fahrtenbuch
nachzuweisen. Hierzu sind faufend und zeitnah Aufzeichnungen in geschlosse-
ner Fom zu fihren. Ein anhand von Notizzetteln nachtraglich erstelltes Fahrten-
buch geniigt diesen Anforderungen nicht.

Folgende Angaben sind grundsatziich erforderich:
Bej dienstlichen Fahrten

> Datum und Kilometerstand zu Beginn und am Ende jeder einzelnen
Auswartstatigkeit,

> Reiseziel und bei Umwegen auch die Reiseroute,

> Reisezweck

Fiir Privatfahrten geniigt die Angabe der jeweils gefahrenen Km. Fir Fahrten
2wischen Wohnung und Arbeitsstatte geniigt ein entsprechender Vemmerk im
Fahrtenbuch mit Angabe der jewells gefahrenen Km. Die Filhrung des Fahrten-
buchs kann nicht auf einen reprasentativen Zeitraum beschrankt werden, selbst
vzenn die Nutzungsverhaltnisse keinen groeren Schwankungen unterfiegen.

Bei sicherheitsgefahrdeten Personen, deren Fahriroute haufig von sicherheits-
maligen Gesichtspunkten bestimmt wird, kann auf die Angabe der Reiseroute
auch bei groferen Differenzen zwischen der direkten Entfemung und der tat-
s&chlichen Fahrtstrecke verzichtet werden,

Wird {ber die Nutzung des Kiz gin ordnungsgemaRes Fahrtenbuch nicht geflihrt,
0 ist der zu versteuemde geldwerte Vorteil nach der 1 %-Regelung zu bewer-
ten. Eine Schatzung des Privatanteils anhand anderer Aufzeichnungen kommt
nicht in Betracht.

322 Gesamtkosten

Fiir die Enmitiung des geldwerten Vorteils fiir Privatfahrten sind die tatschlichen
Gesamtkosten des Kfz entsprechend dem Verhaltnis der privat gefahrenen Km -
einschlieRlich der Fahrten zwischen Wohnung und Arbeitsstatte - zu den dbrigen
Km aufzuteilen. Werden dem Arbeitnehmer abwechselnd unterschiedliche Kfz
zur privaten Nutzung Gberassen, so sind fiir jedes Kfz die insgesamt entstande-
nen Aufwendungen und das Verhdlinis der privaten zu den ibrigen Fahrten
nachzuweisen, Die Gesamtkosten sind als Summe der Neftoaufwendungen
einschlieflich Umsatzsteuer und Abschreibung zu emmitteln.

323 Nutzungswertermittlung

Der private Nutzungswert ist der Anteil an den Gesamtkosten des Oberdassenen
Kfz, der dem Verhdltnis der Privatfahrten zur Gesamifahristrecke entspricht. Aus
Vereinfachungsgrinden kann der Monatswert voridufig mit einem Zwdlitel des
Vorjahresbetrags angesetzt werden. Es bestehen auch keine Bedenken, wenn
die Privatfahrten je Fahrtkilometer vorlaufig mit 0,001 % des infandischen Listen-
preises fiir das Kfz angesetzt werden. Nach Ablauf des Kalenderjahres oder
nach Beendigung des Dienstverhéltnisses ist der tatsdchiich zu versteuemde
Nutzungswert zu emitteln und eine etwaige Lohnsteuer-Differenz nachzumel-
den.

4, (Uiberlassung zu Fahiten Wohnung / Arbeitsstatte

Fahrten des Arbeitnehmers mit dem Dienst-Kfz zwischen Wohnung und Arbeits-
statte sind grundsatzlich als gekiwerter Vorteil zu erassen.

4.1 Pauschaler Nutzungswert

Grundsatzlich ist die Emittlung des Zuschlags fir die Nutzung eines Dienst-Kfz
fiir Fahrten 2wischen Wohnung und regelmagiger Arbeitsstatte kalendermonat-
lich mit 0,03 % des Listenpreises for jeden Km der Entfemung zwischen Woh-
nung und regeimagiger Arbeitsstatte vorzunehmen.

Es ist aber auch zuldssig, nur die tatsachlichen Fahrten zwischen Wohnung und
regelmaRiger Arbeitsstatte mit 0,002 % des Listenpreises anzusetzen. Diese
Zuschlagsregelung ist neben der 1 %-Regelung selbstandig anzuwenden. Wird

das Kfz ausschlieRlich fiir Fahrten zwischen Wohnung und Arbeitsstatte (ibeas-
sen, entfaflt also der Ansatz der 1 % des Listenpreises,

Im Lohnsteuerabzugsverfahren ist der Arbeitgeber jedoch nicht zur Einzelbewer-
tung der tatsachlichen Fahrten zwischen Wohnung und regelmaRiger Arbeits-
statte verpflichtet. Der Arbeitgeber hat in Abstimmung mit dem Arbeitnehmer die
Anwendung der 0,03 %-Regelung oder die Anwendung der 0,002 %-Regelung
fir jedes Kalenderjahr einheitlich fur alle diesem (bedassenen Kiz festzulegen.
Die Methode darf wahrend des Kalenderjahres nicht gewechselt werden. Eine
Ausnahme gilt fiir das Kalenderjahr 2011, Hat der Arbeitgeber bisher im
Lohnsteuerabzugsverfahren 2011 die 0,03 %-Regelung angewandt, kann
wahrend des Kalenderjahres 2011 zur Anwendung der 0,002 %-Regelung
gewechselt werden,

Bei der Veranlagung zur Einkommensteuer ist die fiir die Erhebung der
Lohnsteuer gewahlte Methode nicht verbindlich. Der Arbeitnehmer kann deshaib
im Veranlagungsverfahren die Methode zur Berechnung des geldwerten Vorteils
neu wanlen.
414 Anwendung der 0,002 %-Regelung

Wird die 0,002 %-Regelung mit dem Ansatz nur der tatsachlich durchgefiihrien
Fahrten zwischen Wohnung und regelméRiger Arbeitsstatte bereits im
Lohnsteuerabzugsverfahren angewandt, ist gegentiber dem Arbeitgeber kalen-
dermmonatiich fahrzeugbezogen schrifich zu erklaren, an welchen Tagen (mit
Datumsangabe) das Kfz tatsdchlich fir Fahrten zwischen Wchnung und regel-
maRiger Arbeitsstatte genutzt wurde; die blofe Angabe der Anzahl der Tage
reicht nicht aus. Es sind keine Angaben erforderlich, wie man an den anderen
Arbeitstagen zur regelmaRigen Arbeitsstétte gelangt ist. Arbeitstage, an denen
das Kfz fir Fahrten zwischen Wohnung und regelmafiger Arbeitsstatte mehr-
mals benutzt wurde, sind filr Zwecke der Einzelbewertung nur einmal zu esfas-
sen. Aus Vereinfachungsgriinden ist es nicht zu beanstanden, wenn fir den
Lohnsteuerabzug jeweils die Erklarung des Vormonats zugrunde gelegt wird.
Stehen gleichzeitig mehrere Kfz zur Verfligung, ist die Regelung, nach der dem
Nutzungswert fiir Fahrten zwischen Wohnung und regelmaRiger Arbeitsstatte
stets der Listenpreis des Uiberwiegend fiir diese Fahrten benutzten Kfz zugrunde
zu legen ist, fir Zwecke der Einzelbewertung nicht anzuwenden. Der Zuschlag
fiir Fahrten zwischen Wohnung und regelmaRiger Arbeitsstatte ist in diesen
Fallen fahrzeugbezogen zu emmitteln. Erfolgt eine Einzelbewertung der tatsdch-
lichen Fahrten zwischen Wohnung und regelmaRiger Arbeitsstatte, so ist far die
{iberfassenen Kfz eine jahreshezogene Begrenzung auf insgesamt 180 Fahrten
verzunehmen, Eine monatliche Begrenzung auf 15 Fahrten ist ausgeschlossen.
442 Anwendung der 0,03 %-Regelung

Bei Anwendung der 0,03 %-Regelung pro Kalendermonat der Nutzung fir
Fahrten zwischen Wohnung und regelmaRiger Arbeitsstatte ist es unerhebiich,
ob und wie oft im Kalendermonat das Kfz tatsachlich zu Fahrten zwischen
Wohnung und Arbeitsstatte genutzt wird, Der Ansatz des pauschalen Nutzungs-
werts hangt allein davon ab, dass der Arbeitnehmer die Méglichkeit hatte, das
Kfz zu Fahrten zwischen Wohnung und Arbeitsstatte zu nutzen, Der Monatswert
ist deshalb auch dann anzusetzen, wenn der Arbeitnehmer das ihm (bedassene
Kfz tatsdchlich nur gelegentlich nutzt oder wenn er von seinem Zugniffsrecht auf
ein Kiz aus einem Fahrzeugpool nur gelegentich Gebrauch macht. Die Monats-
betrdge brauchen nicht angesetzt zu werden fiir volle Kalendermonate, in denen
dem Arbeitnehmer kein Dienst-Kfz zur Verfligung steht. Der Monatswert wird
deshalb auch dann nicht auf Tage umgerechnet, wenn die Nutzung im Laufe des
Monats beginnt oder endet Ein durch Udaub oder Krankheit bedingter Nut-
zungsausfall ist im Nutzungswert pauschal berlcksichtigt. Besonderheiten gelten
bei Uberdassung zu gelegentiichen Fanrten aus besonderem Anlass oder zu
einem besonderen Zweck {vgl. Tz 8 - Uberlassung zu gelegentlichen Fahrten),
Werden vom Arbeitgeber abwechselnd unterschiedliche oder gleichzeitig mehre-
re Kfz fir Fahrten zwischen Wohnung und Arbeitsstatte zur Verfligung gestellt,
$0 ist der Ermittlung des pauschalen Nutzungswerts stels das Kfz zugrunde zu
legen, das vom Arbeitnehmer im Kalendemonat iberwiegend genutzt wird,
413 Werbungskosten

Der Arbeitnehmer hat bei einer unentgeltiichen oder verbilligten Nutzung des Kfz
fiir Fahrten zwischen Wohnung und Arbeitsstatte den geldwerten Vortell einer-
seits als Arbeitslohn zu versteuem; andererseits kann er Aufwendungen als
Werbungskosten bei seiner Veranlagung zur Einkommensteuer geltend machen.
Eine Saldierung des vom Arbeitgeber zu versteuemden geldwerten Vorteils mit
dem beim Arbeitnehmer maglichen Abzug als Werbungskosten ist nicht zuldssig.
4.1.4 Nutzungswertermittiung

Dem pauschalen Nutzungswert ist die einfache Entfemung zwischen Wohnung
und Arbeitsstatte zugrunde zu legen; diese ist auf den nachsten vollen Km-
Betrag abzurunden. Malgebend ist die kiirzeste benutzbare StralBenverbindung.



Der pauschale Nutzungswert ist nicht zu erhdhen, wenn der Arbeitnehmer das
Kfz an einem Arbeitstag mehrmals fir Fahrten zwischen Wohnung und Arbeits-
statte benutzt.

415 Dienstliche Nutzung

Wird ein Kfz fir Fahrten zwischen Wohnung und regelmaRiger Arbeitsstatte
Gibedassen, durch die eine dienstliche Nutzung des Kfz an der Wohnung begon-
nen oder beendet werden soll, so sind diese Fahrten nicht als geldwerter Vorteil
2u erfassen.

4.2 Individueller Nutzungswert

Anstelle des pauschalen Nutzungswerts kann der Arbeitgeber den Nutzungswert
mit dem Anteil der Aufwendungen fir das Kfz ansetzen, der auf die Fahrten
2wischen Wohnung und Arbeitsstatte entfalll, wenn die fir das Kfz insgesamt
entstehenden Aufwendungen durch Belege und das Verhdltnis der Fahrten
zwischen Wohnung und Arbeitsstatte zu den Ubrigen Fahrten durch ein ord-
nungsgemaRes Fahrtenbuch nachgewiesen werden. Hierzu gelten im Einzelnen
die oben {vgl. 3.2 Individueller Nutzungswert) dargestellten Regelungen.

Es ist nicht zuldssig, die individuelle Nutzungswertermittiung auf Fahrten zwi-
schen Wohnung und Arbeitsstatte zu beschranken, wenn das Fahrzeug auch zu
Privatfahrten genutzt wird.

4.3 Nutzungsentgelt

Zahit der Arbeitnehmer an den Arbeitgeber ein Entgelt fir die Nutzung des Kiz
zy Fahrten zwischen Wohnung und Arbeitsstatte, so mindert dies den Nut-
2ungswert.

4.4 Pauschalbesteuerung

Bei Anwendung der 0,03 %-Regelung kann der steuerpflichtige Wert der Uber-
lassung eines Kfz zu Fahrten zwischen Wohnung und Arbeitsstatte bei behinder-
ten Arbeitnehmem in vollem Umfang und bei allen anderen Arbeiinehmem
einheitlich mit 0,30 € je Km der Entfemung zwischen Wohnung und Arbeitsstatte
fur jeden Arbeitstag, an dem das Kfz zu Fahrten zwischen Wohnung und Ar-
beitsstatte benutzt wird, mit 15 % pauschal der Lohnsteuer unterworfen werden.
Dabei hat der Arbeitgeber die pauschale Lohnsteuer zu bemehmen. Allerdings
verfiert der Arbeitnehmer durch die Pauschalierung mit 15 % die Maglichkeit des
Abzugs als Werbungskosten. Aus Vereinfachungsgriinden kann der Arbeitgeber
unterstellen, dass das Kfz an 15 Arbeitstagen monatlich (180 Tagen jahdich) zu
Fahrten zwischen Wohnung und Arbeitsstatte genutzt wird, wenn der Arbeit-
nehmer nichts anderes nachweist.

Im Falle der Einzelbewertung der tatsachlichen Fahrten zwischen Wohnung und
regelmaRiger Arbeitsstatte {0,002 %-Regelung) ist die Lohnsteuerpauschalie-
rung anhand der vom Arbeitnehmer erilarten Anzahl der Tage vorzunehmen,
Der Arbeitgeber kann die Lohnsteuer mit einem Pauschsteuersatz von 15 % zu
den Aufwendungen des Arbeitnehmers fir Fahrten zwischen Wohnung und
Arbeitsstatte erheben.

5. Uberlassung zu Familienheimfahrten

Uberlasst der Arbeitgeber dem Asbeitnehmer ein Kiz unentgeltiich zu wachent-
lichen Familienheimfahrten im Rahmen einer beruflich veranlassten doppelten
Haushaitsflihrung, so ist der Nutzungswert steuerfich nicht zu erfassen. Dement-
sprechend konnen diese Familienheimfahrten vom Arbeitnehmer auch nicht als
Werbungskosten geltend gemacht werden. Wird das Kfz zu mehr als einer
Familienheimfahrt wochentlich genutzt, so ist fiir die zweite und jede weitere
Familienheimfahrt ein pauschaler Nutzungswert i. H. v. 0,002 % des inlan-
dischen Listenpreises des Kfz fir jeden Km der Entfemung zwischen dem
Beschaftigungsart und dem Ort des eigenen Hausstands anzusetzen und dem
Arbeitslohn zuzurechnen. Mit dem pauschalen Km-Satz von §,002 % des Listen-
preises ist die Hin- und Riickfahrt abgegoiten.

Wird fiir die Emittlung des geldwerten Vorteils ein individueller Km-Satz emittelt,
50 sind die steuerpfiichtigen Familienheimfahrten mit diesem individuellen Km-
Satz als geldwerter Vorteil zu versteuem.

6. Park and Ride

Setzt der Arbeitnehmer ein ihm (berlassenes Kfz bei den Fahrien zwischen
Wohnung und Arbeitsstatte oder bei Famifienheimfahrten nur fiir eine Teilstrecke
ein, weil er regelmaRig die andere Teilstrecke mit offentiichen Verkehrsmitteln
2uriicklegt, so ist der Emmittlung des pauschalen Nutzungswerts die gesamte
Entfemung 2ugrunde zu legen. Es ist nicht zu beanstanden, den Zuschlag auf
der Grundlage der Teilstrecke 2u emnitteln, die mit dem Kz tatsachlich zuriickge-
legt wurde, wenn das Kfz vom Arbeitgeber nur fiir diese Teilstrecke zur Verfii-

gung gestelit worden ist und der Arbeitgeber dig Einhaltung seines Nutzungsver-
bots Uberwacht oder fir die restliche Teilsirecke ein Nachweis {iber die Benut-
zung eines anderen Verkehrsmittels erbracht wird, z. 8. eine auf den Arbeitneh-
mer ausgesteltte Jahres-Bahnfahrkarte vorgelegt wird.

7. Fahrergestellung

Wird dem Arbeitnehmer fir die private Nutzung des Dienst-Kiz vom Arbeitgeber
ein Fahrer zur Verfiigung gestellt, so ist hierfir ein zusatzlicher steuerpflichtigen
geldwerten Vorteils zu erfassen.

Stellt der Arbeitgeber dem Arbeitnehmer fiir Fahrten zwischen Wohnung und
Arbeitsstatte ein Kfz mit Fahrer zur Verfiigung, so ist der fiir diese Fahrten
insgesamt emmitteite Nutzungswert um 50 % zu erhGhen.

Wird dem Arbeitnehmer flr andere Privatfahrten ein Kfz mit Fahrer zur Verfit-
gung gestelit, so ist der hierfilr insgesamt emittelte Nutzungswert wie folgt zu
erhdhen:

> um 50 %, vienn der Fahrer liberwiegend in Anspruch genommen wird,

> um 40 %, wenn der Arbeitnehmer das Kfz haufig selbst steuert,

> um 25 %, wenn der Arbeitnehmer das Kfz weit iberwiegend selbst
steuert.

Bei steuerich zu erfassenden Familienheimfahrten erhdht sich der fir die einzel-
ne Familienheimfahrt emittelte Nutzungsvorteil nur dann um 50 %, wenn fir
diese Fahrt ein Fahrer in Anspruch genommen worden ist.

Wenn einem Arbeitnehmer aus Sicherheitsgriinden ein sondergeschitztes
(gepanzertes) Kfz, das zum Selbststeuem nicht geeignet ist, mit Fahrer zur
Verfigung gestellt wird, ist von der steuerlichen Erfassung der Fahrergestellung
abzusehen. Es ist dabei unerheblich, in welche Gefahrdungsstufe der Arbeit-
nehmer eingeordnet ist.

Mit dem Ansatz des Km-Satzes fiir Fahrien zwischen Wohnung und Arbeitsstatte
oder fiir steuerich zu erfassende Familienheimfahrten sind auch die Fahrten mit
abgegolten, bei denen der Fahrer leer zur Wohnung des Arbeitnehmers oder
zuriick zum Betrieb fahrt {sog. Leerfahrten), Bei der Feststeliung der privat und
der diensflich zuriickgelegten Fahristrecken sind sog. Leerfahrten, die bei der
Uberassung eines Kfz mit Fahrer durch die An- und Abfahrien des Fahrers
auftreten kdnnen, den dienstiichen Fahrten zuzurechnen.

Der Wert der Fahrergestellung kann nicht neben dem Km-Pauschbetrag als
Werbungskosten berlcksichtigt werden,

8. Uberlassung zu gelegentlichen Fahrten

Die pauschalen Nutzungswerte brauchen nicht mit fhren Monatsbetragen ange-
setzt zu werden, wenn dem Arbeitnehmer das Kfz aus besonderem Anlass oder
zu einem besonderen Zweck nur gelegentlich {von Fall zu Fall) fiir nicht mehr als
finf Kalendertage im Kalendermonat (bedassen wird. In diesem Fall ist die
Nutzung zu Privatfahrten und zu Fahrten zwischen Wohnung und Arbeitsstatte je
Fahrtkilometer mit 0,001 % des infandischen Listenpreises des Kfz zu bewerten
(Einzelbewertung). Zum Nachweis der Fahristrecke miissen die Kilometerstinde
festgehalten werden.
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Mitglleder dis KA Jevoeils galtendsn Fassung

Sofort-Hilfe Sofort-Hilfe
bel Panne odee infali 2uropaweit zu jeder Zeit ket Panne aderUnfall curopaweit 1 Jedes Zelt
in Devtsehland kostenfrel In Devtschland kestenfied
0800 /4200042 0800/4200042
s eurepdischien Ausland he evropdischen Austand
+ 4930742152700 + 4930742152700
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Anlage 4 — Merkblatter zum Verhalten bei Unféllen

Beispiel f. Einsteckblatt an der Vorderseite der Fahrzeugtasche

Parkhaus: Betankung: Super
Platz 817 Marktkauf oder Tankkarte

TF-LK 207

Bel einem Unfall mit dem Dienst KFZ {st immer dio Polizei

zu verstindigen!

Im Falle des Totalschadens{Abschieppenibitte die Polizel nach
dem nichstgelegenen Abschieppunternehmen befragent




