Kreisverwaltung Teltow-Flaming
Der Landrat Luckenwalde, 11.12.95

Dienstanweisung Nr. 21/96

fir das Rechnungs- und Gemeindepriifungsamt der Kreisverwaltung Teltow-Flaming

1. Allgemeines

Diese Dienstanweisung wird aufgrund von § 9 der Rechnungspriifungsordnung des
Kreistages des Landkreises Teltow-FIdming erlassen.

Die Stellung und Aufgaben des Rechnungs- und Gemeindeprifungsamtes (RPA/GPA)
ergeben sich aus der Kommunalverfassung des Landes Brandenburg vom 15.10.93 und der
Rechnungspriifungsordnung des Kreistages Teltow-Flaming vom 08.05.95.

Das Sachgebiet Gemeindeprifungsamt fihrt

- nach § 66 Abs. 2 Ziffer 2 der Landkreisordnung in Verbindung mit § 116 Abs. 2 der Ge-
meindeordnung die uberortliche Prifung der kreisangehorigen Gemeinden und ihrer
Sondervermdgen sowie der Amter und deren Sondervermégen;

- nach § 66 Abs. 2 Ziffer 1 der Landkreisordnung in Verbindung mit § 114 Abs. 3 der Ge-
meindeordnung in den Gemeinden, in denen kein Rechnungsprifungsamt besteht, auf
Kosten der Gemeinde die Rechnungsprifung nach § 113 Abs. 1 durch.

Es unterstutzt das Sachgebiet Kommunalaufsicht des Rechtsamtes der Kreisverwaltung
durch Priifungshandlungen im Rahmen der Nachprifung behaupteter Verstofle gegen
die Verdingungsordnung fur Bauleistungen Teil A.

Das RPA/GPA ist gleichzeitig Vorprifungsstelle und fihrt im Auftrage des Bundesrech-
nungshofes nach § 56 Abs. 3 des Haushaltsgrundsatzegesetzes Rechnungsprufungen
aus.

Die Festlegungen der Dienstordnungen des Landrates vom 01.07.95, Ziffer 5.3. - Prifungs-
wesen - bleiben unberuhrt.



2. Leitung und Fiithrung

Das Rechnungs- und Gemeindeprifungsamt setzt sich personell aus

- dem (r) Amtsleiter (in)

- dem (r) Sachgebietsleiter (in) Gemeindeprifungsamt

- dem (r) Sachgebietsleiter (in) Rechnungsprifungsamt
- den Priferinnen bzw. Prifern und Technikern (innen)

Zusammen.

(Zur Vereinfachung werden die Bediensteten des R P A/G P A nachfolgend "Priifer" genannt.)

Der Leiter des RPA/GPA ist fir die ordnungsgemalie Bearbeitung und rechtzeitige
Erledigung der Aufgaben des Amtes verantwortlich.

Er stellt den Prifungsplan auf und legt diesem dem Landrat zur Bestatigung vor, koordiniert
und kontrolliert die Tatigkeit der Sachgebietsleiter und vertritt das Amt im Innen- und
Aulenverhaltnis. Er wirkt bei den Vorbereitungen und Auswertungen von Prifungen in
Prifstellen, insbesondere im Rahmen der Jahresrechnungsprifung in der Kreisverwaltung,
mit und unterrichtet den Landrat und den Dezernatsleiter | Uber alle besonderen Vor-
kommnisse. Bei komplizierten bzw. neuen Prifungsfeldern nimmt er gezielt an den
Prifungen teil.

Die Sachgebietsleiter initiieren, steuern und koordinieren die Arbeit der Prifer im Rahmen
des Prifungsplanes. Sie beteiligen sich an den Prifungen vor Ort, nehmen Einfluss auf die
Eingrenzung der Prifungsfelder, sichern die auftrags- und termingemalfe Prufungsdurch-
fihrung ab und sind flr die ordnungsgemale Anfertigung der Prifungsberichte verant-
wortlich.

Sie gewahrleisten eine zweckmalige Auswertung der Prufungsbemerkungen.

3. Rechte und Pflichten der Priifer

3.1. Die Prifer haben die ihnen durch die Geschaftsverteilung zugewiesenen Prifungs-
aufgaben in eigener Verantwortung unaufgefordert, rechtzeitig und nach bestem
Wissen und Gewissen zweckdienlich auszufihren.

Sie sind in der Beurteilung der Prifungsvorgange nur dem Gesetz unterworfen. Sie
machen sich mit den fir ihre Tatigkeit erforderlichen Bestimmungen und den allge-
meinen Dienstvorschriften vertraut und unterrichten sich eingehend Uber die Organi-
sation und die Rechtsgrundlagen der zu priifenden Stellen.

Eine Sammlung der fir ihr Arbeitsgebiet mafligeblichen Bestimmungen und Anord-
nungen (Prufungsakte) stellen die Prifer an Hand der zur Verfigung stehenden
Unterlagen zusammen und halten diese stets auf dem neusten Stand.



3.2. Die Prifer sind berechtigt, von den zu prifenden Stellen jede fir die Prifung notwen-
dige Auskunft, den Zutritt zu allen Rdumen und Baustellen, die Offnung von Behéltern
und Wertgelassen etc. Sowie die Vorlage und Aushandigung von Akten, Unterlagen,
Blchern u. &. zu verlangen, soweit gesetzliche Bestimmungen nicht entgegenstehen.
Im Zweifelsfalle entscheidet der Landrat, ob dem Prifer (trotz anders lautender Vor-
schriften) dennoch unbeschrankte Uberpriifungen gestattet sind.

Den Prifern ist es untersagt, in die Geschaftsfuhrung der zu prifenden Stellen einzu-
greifen. Sie sind nicht berechtigt, Weisungen fir den Dienstbetrieb zu geben bzw.
sich anders als beratend oder empfehlend an der Aufgabenerledigung der Priifstelle
zu beteiligen. Es ist ihnen nicht gestattet, Zahlungsanordnungen zu fertigen, zu be-
richtigen oder zu erganzen, Richtigkeitsbescheinigungen auf Kassenanordnungen,
Belegen sowie Blchern zu geben und an kreis- oder gemeindlichen Kassenverwal-
tungen bzw. an Buch- oder Wirtschaftsfuhrungen mitzuwirken. (Beachte auch

§ 2 (2) der Rechnungspriifungsordnung vom 08.05.95 des Landkreises
Teltow-Fl&dming).

3.3. Die Prifer weisen sich durch einen vom Landrat ausgestellten Dienstausweis aus.

3.4. Vor Beginn der Prifungen ist der jeweils zustandige leitende Bedienstete (Amtsleiter,
Birgermeister, Leiter der Einrichtung) zu unterrichten, wenn der Prifungsauftrag dies
zulasst.

Der Zeitpunkt unvermuteter Kassen- und Bestandsprifungen ist geheimzuhalten. Der
Amtsleiter kann anordnen, dass auch fir die anderen Priifungen der Zeitpunkt der
Prifung geheimzuhalten ist. In diesen Fallen erfolgt die Unterrichtung der zustandigen
Leiter der Prufstellen unverziglich nach Sicherung der Prifungsdaten. Prifungen

in den Amtsgemeinden, Gemeindeamtern und amtsfreien Stadten sind dem Leiter des
Rechtsamtes der Kreisverwaltung anzuzeigen.

3.5. Die Mitarbeiter des RPA/GPA haben sich gegenlber Dienstkraften, deren Arbeitsbe-

reiche gepruft werden, taktvoll zu verhalten. Die Prifung ist umsichtig, zweckdienlich
und wirtschaftlich durchzufuhren.

3.6. Uber alle Feststellungen, die sich bei der Priifungstéatigkeit ergeben und tber alle
dienstlich bekanntwerdenden Vorgange ist Verschwiegenheit zu bewahren.

4. Einsatz weiterer Krafte

Das RPA kann im Einzelfall mit Zustimmung des Landrates geeignete Dienstkrafte der
Kreisverwaltung zur Mitarbeit heranziehen, wenn es zur Erledigung seiner Aufgaben er-
forderlich ist.



5. Prifungsablauf und -auswertung

5.1. Die Art, der Inhalt, die Organisation und die Auswertung der einzelnen Prifungen ist
durch amtsinterne Richtlinien zu regeln.

Laufende Prifungen kénnen nur aus dienstlichen Griinden mit Zustimmung des
Leiters des RPA/GPA unterbrochen werden.

5.2. Die Prifer sind verpflichtet, alle besonderen Wahrnehmungen und Vorkommnisse,
insbesondere den Verdacht auf strafbare Handlungen und sonstige Dienstwidrigkeiten,
dem Leiter des RPA/GPA sofort mitzuteilen.

5.3. Fur Prufungsvermerke und -zeichen auf Belegen, in Kassenblchern, Haushaltstuber-
wachungslisten, Bestandsverzeichnissen, Akten usw sind urkundenechte Schreib-
mittel (Tinte, Pastenkugelschreiber, Kopierstift) zu verwenden.

Es werden benutzt:

- grune Tinte/Farbe oder Grunstift bei Prifungen in Fachamtern, Einrichtungen, Be-
trieben und sonstigen vorbehaltenen Prifungsbereichen;

- rote Tinte/Farbe oder Rotstift bei 6rtlichen und Gberdrtlichen Prifungen in den kreis-
angehorigen Gemeinden, Amtern und Zweckverbanden;

- blaue Tinte/Farbe oder Blaustift bei Vorprifungen flr den Bundeshaushalt ent-
sprechend den Vorschriften der Vorprifordnungen vom Bund.

Ziffer 6 dieser Dienstanweisung bleibt unberihrt.

Bei Kassenprifungen innerhalb der Kreisverwaltung gilt Ziffer 3.3.3. (2) der Dienstordnung
des Landrates vom 01.07.95.

5.4. Gibt die Prifung Anlass zu Bemerkungen, ist auf dem Prifungsdokument der Vermerk
"BEANSTANDET" unter kurzem Hinweis auf die Berichtsauswertung anzubringen.
Ansonsten gilt das Prifungszeichen (Namenszeichen oder Stempel als endgultiger
Prufungsvermerk.

5.5. Die Ergebnisse der Prufung sind in einer Prifungsdokumentation nachzuweisen.
Im Falle der Vorprufung fur den Bundesrechnungshof gelten die Regelungen der Vor-
priufungsordnung der Bundesverwaltung (Ministerialblatt Nr. 12/79).

5.6. Bei Prufungen, die nur zu allgemeinen Aussagen fihren, aber keine Beanstandungen,
Anregungen oder bemerkenswerte Ergebnisse enthalten, sind die Vermerke vom
Prifer zu unterschreiben nd dem Sachgebietsleiter zur Kenntnisnahme vorzulegen.

Berichte, die Uber die Feststellung von Tatbestanden hinaus Beanstandungen, Vor-
schlage und Gutachten enthalten, sind im Entwurf vom Sachgebietsleiter im Sinne
Punkt 3.3.7.2. (3) der Dienstordnung vom 01.07.95 gegenzuzeichnen und vom sach-
bearbeitenden Prifer und vom Amtsleiter zu unterschreiben.



5.7.

Durch ihre Unterschrift ibernehmen der Sachgebietsleiter und der Priifer gemeinsam
die Verantwortung firr den Inhalt der jeweiligen Prifungsbemerkungen.
Fur die Richtigkeit seiner Feststellungen ist der Prifer allein verantwortlich.

Schreiben, die sich aus der Vorlage und weiteren Bearbeitung der Prifungsberichte
ergeben, werden entsprechend Ziffer 3.3.7.2. bis 3.3., 7.5.1. der Dienstordnung des
Landrates vom 01.07.95 behandelt bzw. unterzeichnet.

Ziffer 6 dieser Dienstanweisung bleibt unberihrt.

Die Einhaltung der Fristen zur Berichterstattung tUber die Ausrdumung der Bemer-
kungen und Hinweise ist durch Wiedervorlage zu tGberwachen.

Wird eine gesetzte Frist nicht beachtet, hat der Prufer die Prifstelle zu erinnern und
um Stellungnahme innerhalb einer Woche zu bitten.

Die Sachgebietsleiter sind berechtigt, auf schriftliches Ersuchen der gepruften Stelle
die gesetzte Frist einmal angemessen zu verlangern. Verstreicht die letzte Frist, ist
der Amtsleiter zu informieren.

a) Rechnungsprifungsamt

Der jeweils verantwortliche Prifer Gberwacht den termingemafen Eingang der
Stellungnahme der gepriiften Stelle und fertigt Gber deren Inhalt eine schriftliche
Wertung an.

Haben mehrere Amter zu einem Problemkreis Stellung zu beziehen, so fasst der
Prifer diese Berichterstattungen zu einer Gesamtwertung zusammen.

Die Wertungen sind dem zustandigen Sachgebietsleiter zur Kenntnisnahme und
Mitzeichnung vorzulegen.

Der Leiter des RPA entscheidet in Fallen gegenteiliger Auffassungen, ob und in-
wieweit eine Prifungsbemerkung ausgeraumt ist.

b) Gemeindeprifungsamt

Im Falle der ortlichen und Uberértlichen Prafung der kreisangehdrigen Gemeinden,
Amter und Zweckverbanden wird je 1 Exemplar der Priifungsberichte tiber den
Rechtsamtsleiter an das Sachgebiet Kommunalaufsicht der Kreisverwaltung
Teltow-Flaming weitergeleitet.

(Die nachfolgenden Festlegungen sind als vorlaufig zu betrachten, da das Ausraumungsverfahren eine
rechtsaufsichtliche MalRnahme darstellt und damit in die Verantwortung des Sachgebietes Kommunal-
aufsicht fallt).

Das Gemeindeprifungsamt klart an Hand der Stellungnahmen der Prifstellen ab, ob
die Beanstandungen, Anregungen und Anmerkungen ausgeraumt wurden bzw. kiinftig
beachtet werden.



Halt die Prifungsstelle die Frist zur Berichterstattung nicht ein, oder beriicksichtigt
die Berichterstattung/Stellungnahme nur teilweise oder gar nicht die getroffenen
Beanstandungen und Vorschlage, so ist das Sachgebiet Kommunalaufsicht des
Hauptamtes zur Einleitung kommunalrechtlicher AufsichtsmalRnahmen zu informieren.

6. Schriftverkehr

Fur den allgemeinen Schriftverkehr und die Unterzeichnung gelten die Vorschriften der
Allgemeinen Dienstordnung fur die Kreisverwaltung Teltow-Flaming (Dienstordnung in der
Fassung vom 01.07.95).

7. Inkrafttreten

Die Dienstanweisung tritt mit Wirkung vom 02.01.96 in Kraft.

Giesecke



